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INSTRUCCIQDE LA GERENCIA DE LA UNIVERSITAT DE VALENCIA SOBRE
EL REGIM | LA TRAMITACIO DELS CONTRACTES MENORS
(Referéncia IUV 4,/2021)

L'entrada en vigor de lallei 8720177, de 8 de novernbre, de Contractes del Sector Public [LCSP], per
la qual es transposen a l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, va suposar importants
modificacions en la tramitaci6 dels contractes menors.

Des de l'aprovacio de la/nstruccic per a la tramitacio dels expedients de contractes menors (IUV 6/2018],
de 26 de juny de 2018, que va incorporar | adaptar a la Universitat de Valencia (UV) les disposicions de la
LCSP, la nostra institucio s'estructura en unitats funcionals autonomes les persones responsables de
les quals compten amb la competéncia delegada que la LCSP atribueix a l'organ de contractacié per a
aquells contractes que tenen la consideracio de menors.

Transcorreguts més de dos anys des de l'entrada en vigor de la LCSP, l'aprovacio del Reial/ decret llei
372020, de 4 de febrer, de mesures urgents pel qual s'incorparen a l'ordenament juridic espanyol diverses
directives de la Unio Europea en lambit de la contractacio publica en determinats sectors; dassegurances
privades; de plans i fons de pensions, de lambit tributari i de litigis fiscals [RDL 3/2020), d'acord amb la
seua exposicié de motius, ha vingut a solucionar els greus problemes tecnics que l'article 118.3 de la LCSP
plantejava en exigir, per a subscriure un contracte menor, que el contractista no hagués subscrit més
contractes menors que individualment o conjuntament superaren les xifres establertes com a limit per als
contractes menaors. En aquest sentit, tot i que es mantenen els canvis que la LSCP introduia en la tramitacio i
els expedients d'aquest tipus de contractes, s'elimina la limitacié de l'import acumulat anualment per cada
contractista i tipus de contracte.

Aquesta important novetat, unida a I'experiéncia acumulada durant aquest periode i el desenvolupament de
l'aplicacié informatica Licit@ que permet la gestid dels contractes menors en la UV, fan aconsellable
l'aprovacio d'una nova instruccio scbre el regim i la tramitacid dels contractes menors en la UV que
redunde en una major simplicitat, comprensibilitat i eficiencia dels procediments de tramitacié d'aquests
contractes.

D'acord amb tot I'anterior, la Gerencia, fent Us de les competencies que li atribueix l'article 23 de lal/e/
organica 62001, de 21 de desembre, d'Universitats , modificada per laLle/ 42007, de 12 dabril ; I'article
107 delsEstatuts de la Universitat de Valencia ;i laResolucio de 12 de gener de 20217, del Rectorat de la
Universitat de Valencia, per la qual saprova la delegacio de competencies en els vicerectors i les
vicerectores, la secretaria general, el gerent | altres organs daquesta universitat , dicta la segient
Instruccio sobre el regim i la tramitacio dels contractes menors (4,/2021).
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1. Objecte

L'objecte d'aquesta /nstruccic és regular el regim i la tramitacio dels contractes menors en la UV, amb
especial atencid al procediment d'adjudicacié. D'acord amb el que s'estableix en la LCSP, tenen la
consideracio de contractes menors aquells el valor estimat dels quals (VEC], IVA exclos, siga inferior als
llindars que es detallen a continuacié en funcié del tipus de contracte

Tipus de contracte Llindar

Obres VEC <40.000 €
Serveis VEC < 15.000 €
Subministraments VEC < 15.000 €
Serveis 0 subministraments en activitats d’investigacio [*) VEC <50.000 €
Acces a bases de dades, subscripcio a revistes i altres publicacions (* *) | VEC < llindar de contractes SARA

(*] Disposicio addicional 54 de la LCSP: «/...] tendran en todo caso la consideracion de contratos menores los
contratos de suministro o de servicios de valor estimado inferior o igual a 50.000 € que se celebren por los
agentes publicos del Sistema Espariol de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, siempre que no vayan destinados a
serviclos generales y de infraestructura del 6rgano de contratacion [... .

(**) Disposicié addicional 9 de la LCSP: «La suscripcion a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su
soporte, asi como la contratacion del acceso a la informacion contenida en bases de datos especializadas, y en la
medida en que resulten imprescindibles, la contratacion de /os servicios necesarios para la suscripcion o la
contratacion citadas anteriormente, podran efectuarse, cualguiera que sea su cuantia siempre que no tengan el
caracter de contratos sujetos a regulacion armonizada, de acuerdo con /as normas establecidas en esta Ley para
los contratos menores [..J. El llindar dels contractes subjectes a regulacid harmonitzada (SARA) varia
periodicament i, l'any 2021, s'ha establert en 214.000 €.

En cap cas podra alterar-se o fraccionar-se l'objecte d'un contracte amb la finalitat de disminuir la quantia
del mateix i eludir els requisits de publicitat o els relatius al procediment d'adjudicacié que corresponguen.

2. Duracioé dels contractes menors

Els contractes menors no podran tenir una durada superior a un any ni ser objecte de prorroga. No podran
ser objecte de contractes menors les prestacions que tinguen caracter recurrent, aixo €s, que es contracten
any rere any.

3. Despeses excloses de I'ambit d'aplicacié d’aquesta Instruccio

Les despeses que es detallen a continuacié estan excloses de I'ambit d'aplicacié d'aquesta /nstruccio, bé per
ser contractes no subjectes a les disposicions de la LCSP, o bé per raons d'eficiencia i simplificacié
administrativa. En consequéncia, no hi hauran d'assentar-se en el Registre de Contractes Menors de
l'aplicacio informatica Licit@.

3.1. Despeses excloses de I'ambit d'aplicacié de la LCSP

Sense perjudici de l'acreditacio en l'expedient de la necessitat de la despesa, d'acord amb el que s'estableix
en el Reglament d’Execucio Pressupostaria anual, no es consideren contractes subjectes a les disposicions
de la LCSP ni es troben compresos en I'ambit d'aplicacié d'aquesta /nstruccic les seglents despeses:

a. Les relatives a conceptes indemnitzables mitjancant comissié de serveis, sense factura a nom de la
UV. El personal de la UV sol-licitara les factures d'allotjament i transport al seu nom quan hagen de
liguidar-se mitjancant una comissid de serveis. En sentit contrari, les factures de serveis d'agencia
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3.2.

de viatges i d'altres empreses a nom de la UV tindran la consideracit de contractes menors i hauran
d’'assentar-se en el Registre de Contractes Menors conforme al que es disposa en aquesta
Instruccio.

Les d'assistencies i gratificacions a persones fisiques previstes en el Pressupost o en el Reglament
d'Execucio Pressupostaria anual.

Les corresponents a contractes que tinguen per objecte la prestacio d'activitats docents en centres
del sector public desenvolupades en forma de cursos de formacié o perfeccionament del personal
al servei de I'Administracié o quan es tracte de seminaris, col-loquis, taules rodones, conferencies,
col-laboracions o qualsevol altre tipus similar d'activitat, sempre que aquestes activitats siguen
realitzades per persones fisiques, d'acord amb el que s'estableix en I'article 310 de la LCSP.

Les de revisio i/0 publicacié d'articles en revistes cientifiques de personal docent i investigador de
la UV.

Les d'inscripcié en congressos, jornades i conferencies.
Les relatives a quotes d'associacions i societats cientifiques.

Les de serveis publics que requerisquen I'abonament d'una tarifa, taxa o preu public d'aplicacid
general, com els bons, targetes o bitllets de transport public urba' ([metre i autobus), les taxes de
publicacio en diaris oficials o les taxes de duanes.

Les derivades de contractes de compravenda, donaciod, permuta, arrendament i altres negocis
juridics analegs sobre béns immables, valors negociables i propietats incorporals. S'exceptuen els
programes d'ordinador, que tindran la qualificacié de contractes de subministrament o servei
segons siga procedent.

Les derivades de beques, subvencions i premis.

Contractes menors d’'import inferior a 100 €

Sense perjudici de I'acreditacié documental en l'expedient de la necessitat de la despesa d'acord amb el que
s'estableix en el AHeglament dExecucio Pressupostaria anual, per raons d'eficiencia i simplificacid
administrativa s'exclouen de |'ambit d'aplicacid d'aquesta /nstruccic les segiients despeses d'import inferior
a 100 €, IVA exclos, per als quals s'admet la seua comptabilitzacié amb un tercer geneéric:

a.

Rebuts o tiquets de taxi® no inclosos en una comissié de serveis, sempre que siga un servei ocasional,
no concertat previament ni amb facturacié mensual a la unitat funcional.

Rebuts o tiquets d'autopista, aparcament o gasolina®, no inclosos en una comissié de serveis.

Rebuts de material electric, ferreteria, copies de claus, productes de neteja, etc.’; o de productes
farmaceutics o d'alimentacio per a practiques i projectes’.

' Es comptabilitzen amb el tercer 214 - GENERIC - TAXIS | TRANSPORTE URBA

° Es comptabilitzen amb el tercer 214 - GENERIC - TAXIS | TRANSPORTE URBA

° Es comptabilitzen amb el tercer 215 - GENERIC - LOCOMOCIO, AUTOPISTA. APARCAMENT, GASOLINA
“ Es comptabilitzen amb el tercer 8666 - GENERIC - MATERIAL ELECTRIC, FERRETERIA | NETEJA

° Es comptabilitzen amb el tercer 8665 - GENERIC - PRODUCTOS FARMACEUTICS | DE LABORATORI
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4. Registre de contractes menors

Els contractes menors objecte de la present /nstruccic hauran d'assentar-se en el Registre de Contractes
Menors de |'aplicacié de contractacio Licit@.

El registre es realitzara de manera previa a la materialitzacié de I'encarrec a I'empresa adjudicataria del
contracte. En conseqliéncia, amb caracter general, les factures hauran de tenir una data d'emissié igual o
posterior a la data de registre del contracte en Licit@i la de signatura de la documentacio previa requerida.

S'exceptua de lindicat en el paragraf anterior els contractes menors d'import inferior a 200 €, IVA exclos,
gue podran registrar-se una vegada rebuda i conformada la factura d'acord amb el que es disposa en
l'apartat 8.1.

5. Publicitat dels contractes menors

De conformitat amb el que s'estableix en l'article 63.4 de la LCSP i en la Lle/ 2/2015, de 2 dabril, de la
Generalitat, de transparencia, bon govern i participacio ciutadana de la Comunitat Valenciana, el Servei de
Contractacié Administrativa ([SCA] publicara trimestralment una relacio dels contractes menors adjudicats
durant aquest periode en el perfil de contractant i en el portal de transparencia de la UV amb indicaci6,
almenys, del seu objecte, durada, import d'adjudicacio i empresa adjudicataria.

Per a garantir el compliment d'aquesta obligacio legal, els contractes menors objecte de la present
Instruccio hauran d'assentar-se en el Registre de Contractes Menors, preceptivament, en els terminis
establerts pel SCA.

6. Unitats funcionals

La tramitacio dels contractes menors a que es refereix aquesta /nstruccio correspon a la unitat de gestio
assignada a cadascuna de les unitats funcionals en les quals s'estructura la UV. Les persones responsables
de les unitats funcionals compten amb les competencies que la LCSP atribueix a I'organ de contractacio per
a aquells contractes que tenen la consideracié de menors, d'acord amb la vigent resolucio del Rectorat per
la qual s'aprova la delegacio de competencies en els diferents organs de la UV.

7. Procediment general de tramitacid de l'expedient de contractacio
menor

Els contractes menors es tramitaran d'acord amb el procediment general descrit en aquest apartat, a
excepcio d'aguells per als quals s'estableix un procediment especial, regulat en l'apartat 8 d'aquesta
Instruccio.

La tramitacio de l'expedient exigira I'emissio d'un informe de 'drgan de contractacio justificant de manera
motivada la necessitat del contracte i que no s'esta alterant el seu objecte amb la finalitat d'evitar I'aplicacio
dels llindars descrits en l'apartat 1 d'aquesta /nstruccio. Aixi mateix, es requerira I'aprovacio de la despesa |
la incorporacié de la factura corresponent.

A continuacio es descriuen les diferents fases del procediment de tramitacio dels contractes menors en la
uv.

7.1. Sollicitud d'ofertes i seleccio de la millor oferta

De manera previa a la tramitacié d'un contracte menor se sol-licitara pressupost a una o més empreses
d'acord amb el que s'estableix a continuacio:
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a. Per als contractes menors d'obres, serveis o0 subministraments de VEC inferior als indicats en els
apartats seglents, sera suficient la sol-licitud d'un Unic pressupost, encara que siga recomanable,
sempre que aixo siga possible, la comparacio de diferents ofertes ates el principi d'eficiencia en la
despesa publica

b. Per als contractes menors de subministrament o de serveis de VEC igual o superior a 6.000 €, IVA
exclos, sera preceptiva la sol-licitud d'almenys tres pressupostos a empreses que no pertanguen a
un mateix grup empresarial. Les empreses hauran d'adjuntar a la seua oferta una declaracio sobre
la seua pertinenca a un grup empresarial, d'acord amb el model disponible en la pagina web del SCA.

c. Per als contractes menors d'obres de VEC igual o superior a 2.000 €, IVA exclos, en tant la UV
compte amb un acord marc en vigor en aguest ambit, s'aplicara el que es disposa en l'apartat 8.3
d'aquesta /nstruccio. El lindar indicat podra ser objecte de modificacié en els successius acords
marc subscrits o altres sistemes de contractacio o tramitacio centralitzada que s'establisquen per
als contractes d'obres. En el cas que no es comptés amb un acord marc en vigor, per als contractes
menors d'obres de VEC igual o superior a 30.000 €, IVA exclos, sera preceptiva la sol-licitud
d'almenys tres pressupostos a empreses que no pertanguen a un mateix grup empresarial. Les
empreses hauran d'adjuntar a la seua oferta una declaracié sobre la seua pertinenca a un grup
empresarial, d'acord amb el model disponible en la pagina web del SCA.

d. Per als contractes menors d'accés a bases de dades i subscripcié a publicacions de VEC igual o
superior a 30.000 €, IVA exclos, sera preceptiva la sol-licitud d'almenys tres pressupostos a
empreses que no pertanguen a un mateix grup empresarial. Les empreses hauran d'adjuntar a la
seua oferta una declaracid sobre la seua pertinenca a un grup empresarial, d'acord amb el model
disponible en la pagina web del SCA

La comunicacic amb les empreses podra realitzar-se per qualsevol mitja que permeta acreditar
documentalment la mateixa, considerant que aquesta acreditacié haura d'incorporar-se a I'expedient i posar-
se a la disposicié de qualsevol actuacié de fiscalitzacié o auditoria, interna o externa.

D'entre les ofertes presentades se seleccionara 'economicament més avantatjosa, en igualtat de condicions
essencials del servei o subministrament (terminis, garanties, etc.). En tot cas, 'empresa adjudicataria haura
de comptar amb capacitat d'obrar i, si escau, amb I'habilitacié professional necessaria per a realitzar la
prestacio, encara que no siga necessaria l'acreditacio documental d'aquestes circumstancies en I'expedient.

7.2. RBRegistre del contracte menor en Licit@ i emissi6 de l'informe d'expedient de
contractacié menor

Es registrara en Licit@, almenys, la informacio basica i obligatoria del contracte menor d'acord amb el que
indica la guia d'Us de l'aplicacio. A partir d'aguesta informacio, Licit@ permet generar el document «informe
d'expedient de contractacio menor» que hauran de signar la persona responsable de I'organica, centre de
cost o clau especifica i la persona responsable de la unitat funcional. Aquest document s'incorporara a
l'expedient.

7.3. Formalitzacié de la comanda amb I'empresa adjudicataria

Es formalitzara la comanda a I'empresa adjudicataria mitjancant el document «encarrec de contracte
menory que generara Licit@. Excepcionalment, aquest model podra ser substituit per qualsevol altre que
reculla la mateixa informacié que inclou el document generat per I'aplicacié. En tot cas, I'encarrec haura de
ser incorporat a I'expedient del contracte menor.
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Amb caracter potestatiu, es podra tramitar el document comptable d'autoritzacio i disposicio de la despesa
(AD]. El document AD sera preceptiu quan es preveja meés d'una factura per al mateix contracte o quan,
d'acord amb el que es disposa en l'apartat 10, el contracte menor exigisca efectuar pagaments a l'estranger.

7.4. Registre de la factura en el Sistema d'Informacié Comptable de la UV (SICUV)

Una vegada rebut el subministrament o prestat el servei objecte del contracte menor, la factura,
degudament conformada, es registrara en SICUV i s'incorporara a I'expedient. El nimero de contracte
menor assignat en L/ic/it@ s'anotara en el camp «referencia factura» de la pantalla «altres» del registre de
factures de SICUV.

Finalment es comptabilitzara el reconeixement de l'obligacié, amb el document comptable ADO, o el
document O si s'hagués tramitat un AD previ.

Quan limport final de contracte siga inferior a l'import d'adjudicacicé i s'haja tramitat un document AD previ,
es tramitara l'operacio contraria [AD/] per la quantia que excedisca de l'import final del contracte.

7.5. Registre de la factura i de I'import final del contracte en Licit@
En Licit@es registrara el nimero, la data de la factura i limport final del contracte.

S'entendra que un contracte menor ha finalitzat quan tinga informat el camp «import final contracte» i es
trobe en fase «acabat (arxiu)». Els contractes menors sense finalitzar seran objecte de seguiment per part
de la unitat funcional.

En el cas de contractes menors amb més d'una factura, l'import final del contracte es registrara en Licit@
despres de la recepcit i conformitat de I'Ultima factura. S'incloura el text «diverses factures» seguit del
namero d’AD en el camp «Altres consideracionsy.

Quan l'import final de contracte supere l'import d'adjudicacio, s'haura de fer constar en un informe, o en una
diligencia en la factura, que I'encarrec es va tramitar per un import estimat i sén conformes les diferencies
en quantitat, articles, preu, o qualsevol altre motiu que justifique la diferéncia. En cap cas s'admetra un import
final del contracte que supere els llindars establits per als contractes menors d'acord amb l'apartat 1
d'aquesta /nstruccio. En cas de produir-se aquesta situacio, la unitat funcional ho comunicara
immediatament al SCA.

8. Procediments especials

8.1. Contractes menors d’'import inferior a 200 €

La tramitacio dels contractes menors d'import inferior a 200 € IVA exclos, es realitzara de la manera
indicada en l'apartat 7, amb les segiients particularitats:

a. Els contractes es podran registrar en L/icit@ una vegada rebuda i conformada la factura. Per a aixo,
se seleccionara l'opcié «assentament directe de contracte menor» en la seccié relativa al
procediment d'adjudicacié de Licit@.

b. No es requerira la constancia documental de les sol-licituds d'ofertes a les empreses establida en
l'apartat 7.1., ni de la formalitzacié de la comanda a I'empresa adjudicataria descrita en |'apartat 7.3.

8.2. Contractes menors adjudicats directament per raons d'exclusivitat

S'exceptua l'obligacié establida en l'apartat 7.1. de sol-licitar tres pressupostos en la tramitacio dels

contractes menors de subministrament o de serveis de valor estimat igual o superior a 6.000 €, IVA exclos,
guan el contracte menor nomeés puga ser encomanat a una empresa per alguna de les segients raons:
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a. (Que no existisca competencia per raons tecniques.
b. Que procedisca la proteccit de drets exclusius, inclosos els drets de propietat intel-lectual i industrial.

c. Que el contracte tinga per objecte la creacid o adquisicié d'una obra d'art o representacio artistica
Unica no integrant del Patrimoni Historic Espanyol.

d. En els contractes de subministraments que tinguen per objecte lliuraments addicionals efectuats
per 'empresa proveidora d'un contracte major subscrit en els Ultims tres anys, sempre que el canvi
d'empresa proveidora implique adquirir material amb caracteristiques técniques diferents, donant
lloc a incompatibilitats o a dificultats teécniques d'Us i de manteniment desproporcionades. Els
lliuraments addicionals es referiran a una reposicié parcial de subministraments d'Us corrent o a
una ampliacié dels subministraments existents.

La no existencia de competencia per raons tecniques i la proteccio de drets exclusius, inclosos els drets de
propietat intel-lectual i industrial nomeés s'aplicaran quan no existisca una alternativa o substitut raonable i
guan l'absencia de competéncia no siga conseqiencia d'una configuracio restrictiva dels requisits i criteris
per a adjudicar el contracte.

Els contractes menors adjudicats directament per aquests matius s'identificaran en Licit@ utilitzant els
camps habilitats per a aquest fi en la seccié «Exclusivitaty.

8.3. Contractes i comandes d'import menor basats en acords marc o contractes majors
en vigor

Tot i que no es consideren contractes menors en el sentit establert per la LCSP, les comandes i contractes
d'import menor basats en acords marc o en contractes majors en vigor es registraran en Licit@seleccionant
l'opcid «Derivat d'un acord marc d'import menory o «Altres despeses» en la seccid relativa al procediment
d'adjudicacio de Licit@.

El criteri de seleccid d'un procediment o l'altre i la informacié minima a registrar en Licit@ sera la indicada
en la guia d'Us de l'aplicacio.

Atés que en els acords marc i els contractes majors s'estableixen normes especifiques d'adjudicacio i, en
alguns casos, se subscriuen amb una Unica empresa, no son aplicables a aquests contractes les
disposicions dels apartats 7.1. 1 7.3. d'aquesta /nstruccio, ni la signatura de linforme de necessitat de
contractacié menor a que es refereix I'apartat 7.2. No obstant aixo, sera necessari consultar les instruccions
de l'acord marc o el contracte en vigor per a conéixer 'empresa adjudicataria o les empreses a les quals, si
és el cas, s'haura de sol-licitar pressupost.

Els acords marc i els contractes majors en vigor poden consultar-se en la pagina web del SCA.
8.4. Contractes menors compartits per dues o més unitats funcionals

Quan siga necessari compartir la despesa d'un contracte menor entre dues o més unitats funcionals, es
realitzaran els traspassos de credit necessaris per a compensar a la unitat funcional que assumisca la
gestio del contracte menor.

Si no fora possible lindicat en el paragraf anterior, per tractar-se de despeses imputables a projectes
susceptibles de justificacio, o per qualsevol altre motiu, se seleccionara una unitat funcional que actuara com
a coordinadora del contracte menor. La unitat funcional coordinadora haura de comptar amb els permisos
necessaris per a accedir a la comptabilitat de la resta d'unitats funcionals participants i sera la responsable
de realitzar el registre Unic del contracte menor en Licit@i la resta de tramits establerts en l'apartat /7, amb
les seglients especificitats:
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a. L'informe del contracte menor generat després del registre en Licit@ haura de subscriure's per
totes les persones responsables de les organiques, centres de cost o claus especifiques de les
unitats funcionals participants i per la persona responsable de la unitat funcional coordinadora.

b. La unitat funcional coordinadora comptabilitzara tants documents ADO (o documents AD i O) com a
unitats funcionals participants, en les seues respectives partides i per limport que corresponga a
cadascuna d'elles. Aquests documents hauran de subscriure's per la persona responsable de
l'organica o clau especifica i per la persona responsable de la unitat funcional corresponent.

c. La unitat funcional coordinadora enviara copia de la factura conformada a les unitats funcionals
participants, amb indicacié de I'operacié en la qual es troba arxivada la factura original.

d. Juntament amb els seus respectius documents comptables, totes les unitats funcionals participants
arxivaran una copia de |'expedient complet del contracte menor, amb indicacié de la unitat funcional
coordinadora, que arxivara 'expedient original.

9. Formes de pagament dels contractes menors

La tramitacio dels expedients de despeses associades als contractes menors objecte de la present
Instruccio es faran mitjancant:

a. Pagament directe centralitzat a I'empresa adjudicataria, de manera preferent.
b. Pagament directe amb bestreta de caixa fixa.

c. Reintegrament de pagaments anticipats pel personal, excepcionalment i limitat a contractes menors
d'import inferior a 200 €, IVA exclos.

Preferiblement, s’efectuaran pagaments centralitzats complint els principis de bona gestié dels fons publics,
mitjancant transferencia bancaria directa des d'un compte corrent de la UV al compte corrent de I'empresa
adjudicataria amb posterioritat a la recepcid i la conformitat amb els béns o els serveis i contra la
corresponent factura, que haura de complir els requisits reglamentaris.

No obstant aix0, quan a criteri de I'administrador, I'administradora o la persona responsable de la caixa fixa
no siga raonable o possible el pagament centralitzat, pel seu petit import, per la urgencia de la contractacio,
per tractar-se de compres presencials al detall o per la necessitat d’efectuar el pagament anticipat segons
els usos habituals del mercat; es podran realitzar compres amb el sistema de pagament directe a I'empresa
adjudicataria amb bestreta de caixa fixa, amb independencia de I'import, fins al limit establert per a la caixa
fixa.

La utilitzacié del sistema de pagament de bestreta de caixa fixa no suposara l'omissié del procediment de
gestio d'aplicacio als contractes menars, és a dir, el seu registre en Licit@i el compliment de la resta de
tramits associats a |'expedient de contractacio menor d'acord amb el que s'estableix en l'apartat 7 i, en el
cas de contractes menors d'import inferior a 200 €, IVA exclos, en l'apartat 8.1.

En altim lloc, Gnicament en el cas de contractes menors d'import inferior a 200 €, IVA exclos, s'acceptara el
reintegrament de pagaments anticipats pel personal, I'is del qual ha de ser excepcional.

10. Contractes menors amb pagaments a l'estranger

Quan el contracte menor exigisca fer pagaments a l'estranger, qualsevol que siga el seu import, es remetra
a la Unitat de Gestioé de Divises i Devolucié de Taxes (UGDDT) del Servei de Comptabilitat i Pressupost (SCP)
l'expedient complet, tramitat d'acord amb el que s'estableix en l'apartat 7, a excepcio del registre de la
factura en SICUV establert en I'apartat 7.4., amb les segients especificitats:
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a. Es tramitara preceptivament el document AD en la fase corresponent a la formalitzacié de la
comanda descrita en |'apartat 7.3. En el cas de pagaments en moneda diferent de I'euro, I'import en
euros sera estimat. En el camp «referéncia» de 'operacié AD s'incloura el text «divisesy.

b. Quan el pagament a l'estranger comporte comissions bancaries®, es reservara el seu import amb
un segon document comptable A’. En el camp «referéncia» de l'operacio A s’'incloura el text «divisesy.
Quan es tracte d'un projecte susceptible de justificacié en el qual les despeses bancaries no siguen
elegibles i no es dispose d'un subprojecte de costos indirectes, s'indicara aquesta circumstancia en
l'expedient.

c. Se sollicitara a I'empresa adjudicataria que la factura identifique a la UV amb la segient informacia:
Universitat de Valencia; VAT /D number ESA46180010; nom de la persona responsable de
l'organica, clau especifica o centre de cost; adreca postal; i nUmero de comanda assignada en Licit@.

d. S'incloura en l'expedient el model 23 de pagament a l'exterior degudament emplenat.

e. Sifora necessari anticipar el pagament abans de la recepcio del bé o servei, per no existir empreses
proveidores del material que admeten el pagament ordinari, es fara constar aquest fet en l'expedient
i es remetra a la UGDDT amb la factura o factura proforma conformada. En aquest Ultim cas, la
unitat funcional reclamara la factura definitiva a I'empresa una vegada rebut el bé o prestat el servei
i la remetra conformada a la UGDDT per a la seua inclusié en I'expedient.

f. Es remetra al SCP la sol-licitud d'alta de tercer estranger si no s'haguera tramitat l'alta préviament.

La UGDDT registrara la factura en SICUV d'acord amb el que s'estableix en l'apartat 7.4, comptabilitzara la
resta d'operacions, efectuara el pagament a I'empresa adjudicataria i remetra una copia del carrec bancari
a la unitat funcional perque registre la factura i limport final en euras del contracte en Licit@, segons el que
es disposa en l'apartat 7.5.

11. Responsabilitat disciplinaria, lluita contra la corrupcio i prevencio
de conflictes d'interessos

Com es descriu en l'apartat B, la UV s'estructura en unitats funcionals les persones responsables de les
guals compten amb la competencia delegada que la LCSP atribueix a l'organ de contractacié per a aquells
contractes que tenen la consideracio de menars.

Totes les persones que exerceixen les competencies atribuides a I'organ de contractacié hauran d'adoptar
les mesures adequades per a lluitar contra el frau, el favoritisme i la corrupci®, aixi com prevenir, detectar i
solucionar de manera efectiva els conflictes d'interessos que puguen sorgir en els procediments de licitacié
amb la finalitat d'evitar qualsevol distorsié de la competéncia i garantir la transparencia en el procediment i

® Aquestes despeses, I'actualitzacio de les quals es comunicara a les unitats funcionals, sén fixos i s'especifiquen a continuacié:
- Despeses per compte de l'ordenant (opcié OUR):
o  Pagaments fora del territori europeu, tant en euros com en moneda diferent de l'euro: 19,18 €.
o Pagaments al Regne Unit, en lliures esterlines: 14,16 €.
o Pagaments dins del territori europeu, a comptes en format IBAN de monedes diferents de I'euro (corona sueca SEK, corona
danesa DKK, corona noruega NOK): 3,56 €.
—  Despeses compartides (opcié SHA):
o  Pagaments fora del territori europeu: 4,16 €.
o  Qualsevol variacié en aquests imports .
’ S'imputara, en funcié de l'organica o la clau especifica, als segiients subconceptes economics:
- Funcional 422, subconcepte 22880 - Altres despeses diverses
- Funcional 541, subconcepte B8#61 - Altres despeses, subprojecte de costos indirectes, si escau.

UV 4/2021 Pagina 9 de 11


https://www.uv.es/uvweb/servei-comptabilitat-pressupost/ca/procediments/procediments-normalitzats/alta/modificacio-tercers/sol-licitud-1286130460320.html

VNIVERSITAT
D VALENCIA gerencis

la igualtat de tracte a totes les candidatures i les empreses licitadores, d'acord amb el que s'estableix en
l'article 64 de la LCSP.

A aquest efecte el concepte de conflicte d'interessos abastara, almenys, qualsevol situacid en la qual el
personal al servei de l'organ de contractacio, que a meés participe en el desenvolupament del procediment
de licitacid o puga influir en el resultat d'aquest, tinga directament o indirectament un interes financer,
economic o personal que pogués semblar que compromet la seua imparcialitat i independencia en el context
del procediment de licitacio.

Aquelles persones o entitats que tinguen coneixement d'un possible conflicte d'interés hauran de posar-ho
immediatament en coneixement de I'organ de contractacio.

D'altra banda, la disposici¢ addicional vintena octava de la LCSP, en el seu segon apartat, estableix que la
infraccio o aplicacio indeguda dels preceptes continguts en la LCSP per part del personal al servei de les
administracions publiqgues donara lloc a responsabilitat disciplinaria, que s'exigira conforme a la normativa
especifica en la materia.

Disposicié addicional primera. Unitats funcionals amb gestié delegada
en altres unitats de gestié

Per motius estructurals, de distribucio dels recursos humans i equilibri de les seues carregues de treball,
les seglients unitats funcionals, la gestié economicoadministrativa de les quals correspon a la Unitat de
Suport als Instituts de Paterna (USI Paterna), mantindran l'actual tramitacié delegada en les unitats de gestio
dels departaments per a aquells contractes menors imputats a claus especifiques la gestié economica de
les quals tinguen assignada:

a. Unitat funcional de I'lnstitut de Fisica Corpuscular [IFIC).
b. Unitat funcional de I'Institut de Biotecnologia i Biomedicina [BIOTECMED).
c. Unitat funcional de I'Institut de Ciencia dels Materials (ICMUV).

Aguesta delegacit de les tasques de caracter economicoadministrativa es realitzara sense perjudici de la
competencia per a autoritzar i adjudicar els contractes menors, que en tot cas correspon a la persona
responsable de la unitat funcional. En aquest sentit, el personal d'administracié i serveis del departament
comptara amb els permisos necessaris per a registrar en Licit@els contractes menors assignats a la unitat
funcional de linstitut corresponent i tramitara la signatura de la persona responsable d'aquest en els
informes i en els documents comptables que ho requerisquen.

Disposicié addicional segona. Aplicacié informatica

Les referencies que es fan en aquesta /nstruccio a 'aplicacié Licit@ s'entendran fetes, si escau, a l'aplicacié
gue pogués substituirda en el futur. En aquest cas, el SCA disposara les adaptacions del procediment que
resulten necessaries per a I'Us d'una nova aplicacié informatica.

Disposicié addicional tercera. Adquisicio de llibres

Des de la data d'efectes de la present /nstruccio, s'entendra que els contractes d'adquisicié de llibres sén,
amb caracter general, contractes de subministrament subjectes a la LCSP i, per aquest motiu, inclosos en
I'ambit d'aplicacié de la /nstruccic. No obstant aixd, podran entendre's exclosos de I'ambit d'aplicacio de la
LCSP i de la /nstruccio els contractes l'objecte dels quals siga I'adquisicid propiament dita dels drets
constitutius de la propietat intel-lectual del llibre.
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Aquesta interpretacio, que suposa un canvi en el criteri adoptat per la UV fins al moment, és conforme al
contingut de I'lnforme 58/ 18 de la Junta Consultiva de Contractacio Publica de I'Estat.

Disposicié derogatoria

La present /nstruccio deroga la /nstruccio per a la tramitacio dels expedients de contractes menors (IUV
6,/2018).

Disposicié final

La present /nstruccic produira efectes des de I'endema a la seua publicacié al 7auler Oficial de la UV.

Valéncia, en la data de la signatura.
El gerent.

JUAN VICENTE| Fecha: 2021.02.17
CLIMENTI|ESPI  12:36:45 +01'00'
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