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RESUM

Coneixement de les principals fonts generals o especialitzades per a l'ús dels informadors i de la 
metodologia per al treball científic i professional, a més de la correcta i adequada utilització de la 
documentació especialment en l'elaboració de qualsevol producte periodístic, aprofitant les possibilitats 
tant dels centres documentals tradicionals com dels recursos de les TIC, sabent com aconseguir-los i 
aprenent a destriar la validesa i la qualitat dels mateixos per al seu ús en el periodisme digital.  
-           La documentació comunicativa 
-           Obres de referència i metodologia del treball científic 
-           Fonts d'informació digital 
-           Verificació de la informació 
-           La documentació en els mitjans audiovisuals
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CONEIXEMENTS PREVIS

Relació amb altres assignatures de la mateixa titulació

No heu especificat les restriccions de matrícula amb altres assignatures del pla d'estudis.

Altres tipus de requisits

Relació amb altres assignatures de la mateixa titulació 
L'assignatura Documentació comunicativa té una estreta relació amb la major part de les assignatures 
del Grau, especialment amb aquelles que contemplen el lliurament de treballs acadèmics per part de 
l'alumnat i, en especial, amb l'elaboració del TFG. Els coneixements sobre documentació, fonts i modes 
de realització dels treballs acadèmics seran necessaris per a qualsevol lliurament de treball acadèmic 
individual o grupal. Tot i això, no hi ha restri

COMPETÈNCIES

1334 - Grau en Periodisme 

- Que els estudiants hagen demostrat posseir i comprendre coneixements  en una àrea d'estudi que 
parteix de la base de l'educació secundària general, i se sol trobar a un nivell que, si bé descansa en 
llibres de text avançats, inclou també alguns aspectes que impliquen coneixements procedents de 
l'avantguarda del seu camp d'estudi.

- Que els estudiants sàpien aplicar els seus coneixements  al seu treball o vocació d'una forma 
professional i posseïsquen  les competències que solen demostrar-se per mitjà  de l'elaboració i 
defensa d'arguments i la resolució de problemes dins de la seua àrea d'estudi.

- Que els estudiants siguen capaços de treballar en equip, de comunicar les pròpies idees i d'integrar-
se en projectes comuns destinats a l'obtenció de resultats.

- Que els estudiants manifesten respecte solidari per les diferents persones i pobles del planeta, així 
com coneixement dels grans corrents culturals en relació amb els valors individuals i col·lectius i 
respecte pels drets humans.

- Capacitat per a buscar, seleccionar, llegir, interpretar i analitzar textos i documents tant escrits com 
audiovisuals (capacitat analítica, sintètica i crítica) .

- Capacitat i habilitat per a buscar, seleccionar, contextualitzar i jerarquitzar qualsevol tipus de font o 
document (escrit, sonor, visual, etc.) d'utilitat per a l'elaboració i processament d'informació, així com 
per al seu aprofitament comunicatiu persuasiu o de ficció i entreteniment.

RESULTATS DE L'APRENENTATGE

- Realitzar i presentar correctament un treball des del punt de vista acadèmic. 
- Ensinistrar-se en les tècniques de cerca, identificació, selecció i recollida d'informació, especialment la 
necessària per a la confecció de notícies i reportatges per a mitjans de comunicació convencionals i/o 
digitals. 
- Avaluar críticament qualsevol tipus de fonts, documents i fets amb la finalitat, d'una banda, de tractar-
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los convenientment i, per un altre, de transformar-los en informacions d'interès mitjançant els llenguatges 
informatiu-comunicatius requerits per a cada cas i en mitjans de qualsevol naturalesa. 
- Adquirir capacitat i habilitat per a buscar, seleccionar i jerarquitzar qualsevol tipus de font o document 
(escrit, sonor, visual, etc.) d'utilitat per a l'elaboració i processament de la informació, així com per al seu 
aprofitament comunicatiu persuasiu o de ficció i entreteniment. 
- Desembolicar-se en el coneixement i ús generalitzat de les diferents eines de cerca d'informació i 
documentació, tant en l'àmbit analògic (hemeroteques, arxius, etc.) com en el digital (webs, motors de 
cerca, etc.) 
- Familiaritzar-se amb l'elaboració correcta de les estratègies de cerca, el seu llenguatge i aplicació. 
- Reconèixer i analitzar la tasca de documentació dins del procés de creació de la notícia i el reportatge.

DESCRIPCIÓ DE CONTINGUTS

1. INTRODUCCIÓ A LA DOCUMENTACIÓ INFORMATIVA

1.1. Documentació i Documentació Informativa 
1.2. El procés documental i les seues funcions 
1.3. Unitats documentals 
1.4. Fonts d'informació i documents 
1.4.1. Fonts d'informació 
1.4.1. Fonts especialitzades 
1.4.2. Fonts acadèmiques / científiques 
1.4.3. Fonts institucionals 
1.4.4. Fonts d'informació estadística 
1.6. Criteris per a avaluar la fiabilitat

2. DOCUMENTACIÓ PER A INFORMAR-SE I CREAR

2.1. Recuperació d'informació analògica 
2.2. Recuperació d'informació digital 
2.2.1. Arquitectura web i sistemes de gestió de continguts 
2.2.2. Algorismes com a editors 
2.2.3. Cerca especialitzada i avançada (ONTSI) 
2.2.4. Seguiment de la informació 
2.2.5. Cerca i ús legal de recursos audiovisuals 
2.3. Hemeroteques digitals 
2.4. Aplicació de la documentació per a la producció de contingut

3. DOCUMENTACIÓ PER A VALIDAR

3.1. Circulació de rumors en la societat de la infoxicació 
3.2. Contrastar la informació 
3.2. Tècniques digitals de verificació 
3.3. Periodisme de dades / investigació 
3.4. Registre del procés
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4. DOCUMENTACIÓ PER A PRESERVAR

4.1. Sistemes de gestió i emmagatzematge de la documentació (analògica i digital) 
4.1.1. Text 
4.1.2. Imatge fixa i en moviment 
4.1.3. So 
4.2. Centres de documentació en els mitjans de comunicació 
4.3. Nous rols professionals

5. GESTIÓ PERSONAL DE LA INFORMACIÓ

5.1. Bases de dades pròpies 
5.2. Seguretat digital 
5.3. Empremta digital

VOLUM DE TREBALL

ACTIVITAT Hores % Presencial

Classes de teoria 30,00 100

Pràctiques en aula informàtica 30,00 100

Elaboració de treballs individuals 30,00 0

Estudi i treball autònom 20,00 0

Lectures de material complementari 15,00 0

Preparació d'activitats d'avaluació 10,00 0

Preparació de classes pràctiques i de problemes 15,00 0

TOTAL 150,00

METODOLOGIA DOCENT

Les hores presencials de docència consistiran en dos tipus de sessions:

a) Les teòriques, en les quals s'impartiran els fonaments de l'assignatura detallats en l'apartat de 
continguts. Així mateix, a més dels coneixements exposats en classe, obtinguts de les lectures 
obligatòries, la professora afegirà a l'aula virtual textos complementaris que seran altament recomanable 
llegir. Això últim té com a objectiu motivar el treball autònom de l'alumnat en la seua formació fora de 
l'horari presencial.

b) Les pràctiques, en les quals s'introduiran els coneixements pràctics relacionats amb les diferents 
tasques i exercicis plantejats i se li permetrà a l'alumnat realitzar les activitats dissenyades per a afermar 
els coneixements fonamentals.
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A partir de les tutories, la professora es compromet amb l'alumnat a continuar orientant la seua formació i 
resolent els dubtes que puguen aparéixer al llarg del període de l'assignatura.

Addicionalment i de manera esporàdica, la professora pot organitzar sessions magistrals a càrrec 
d'experts. En aquestes situacions extraordinàries s'intentaran realitzar dins de l'horari establert.

AVALUACIÓ

-Realització de les pràctiques: 40% de la nota. Per a poder presentar-se a l'examen teòric és necessari 
haver realitzat el 80% de les pràctiques establides.

-Examen teòric: 60% de la nota. És requisit indispensable aprovar l'examen per a superar l'assignatura.

La qualificació màxima que es pot obtindre amb les pràctiques i l'examen teòric és d'excel·lent.

Addicionalment, es podrà augmentar 0,5 a la nota final de l'assignatura amb la realització d'un treball 
individual voluntari. Aquest consistirà en la realització d'un reportatge periodístic que permeta treballar 
les competències de l'assignatura. Es realitzarà un seguiment del treball mitjançant tutories. La professora 
explicarà en classe les seues característiques. Les dates clau relacionades amb aquest treball són:

-Data límit d'inscripció al treball voluntari: 22 de febrer

-Lliurament del plantejament del treball: 25 de març

-Lliurament final del treball: 20 de juny

Les persones que no s'hagen presentat a l'avaluació ordinària (avaluació contínua) o a l'hagen suspesa 
tindran dret a realitzar una avaluació extraordinària que consistirà en un examen teoricopràctic 
convencional.

REFERÈNCIES

Bàsiques

Codina, L., Gonzalo, C., Pedraza-Jiménez, R., & Rovira, C. (2017). Posicionamiento web y medios de 
comunicación ciclo de vida de una campaña y factores SEO. En: 10.31009/DigiDoc.2019.inf23 
Figueroa, P., & Codina, L. (2018). Agregadores de noticias: caracterización, funciones y estudios de 
caso. En:  http://hdl.handle.net/10230/34272 
Guallar, J. (2012). Documentación en el periodismo digital. Universitat Oberta de Catalunya (UOC). 
En:  http://openaccess.uoc.edu/webapps/o2/handle/10609/56804 
Guallar, J., & Codina, L. (2018). Journalistic content curation and news librarianship: Differential 
characteristics and necessary convergence. En:  https://doi.org/10.3145/epi.2018.jul.07 
Linares, J., Codina, L., Abadal, E., & Guallar, J. (2016). Periodismo en bases de datos y buscabilidad 
d e  l a  i n f o r m a c i ó n :  p r o t o c o l o  d e  a n á l i s i s  y  r e s u l t a d o s  d e  a p l i c a c i ó n .  E n :  
https://repositori.upf.edu/handle/10230/27310 
Mases Blanch,  N. ,  & Duran,  P.  (2013) .  Documentac ión audiov isual .  UOC. En:  
http://openaccess.uoc.edu/webapps/o2/handle/10609/75845 

- 
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Argudo, S., & Pons, A. (2013). Mejorar las búsquedas de información. Barcelona: UOC. 
Galdón, G. (2002). Teoría y práctica de la documentación informativa. Barcelona: Ariel. 
Giménez, Elena (2007). Manual de Documentación para comunicadores. Pamplona: Eunsa 
López, R. (2017). Fuentes de información: guía básica y nueva clasificación. Barcelona: UOC 
Moreiro González, J. (2000). Manual de documentación informativa. Madrid: Cátedra.

Complementàries

- BLASCO, José Luis (2008), El documento electrónico. Aspectos jurídicos, tecnológicos y archivísticos. 
Castelló, Servei de Publicacions de la UJI. 
GARCÍA, Elisa (2013), Gestión de documentos en la e-administración. Barcelona, UOC. 
GIMÉNEZ, Elea (2007), Manual de documentación para comunicadores. Pamplona, EUNSA. 
RODRÍGUEZ, Blanca (2011), Apuntes sobre representación y organización de la información. Gijón, 
Trea. 
SAAVEDRA, Pau (2011), Los documentos audiovisuales. Qué son y cómo se tratan. Gijón, Trea. 
SERRA, Jordi (2008), Los documentos electrónicos. Qué son y cómo se tratan. Gijón, Trea 
VV.AA. (2016), Las nuevas fuentes de información, Madrid, Pirámide.

ADDENDA COVID-19

Aquesta addenda només s'activarà si la situació sanitària ho requereix i previ acord del Consell 
de Govern

MODALITAT DE DOCÈNCIA HÍBRIDA 
 
1. Continguts 
 
1. INTRODUCCIÓ A la DOCUMENTACIÓ INFORMATIVA 
1.1. Documentació i Documentació Informativa 
1.2. El procés documental i les seues funcions 
1.3. Unitats documentals 
1.4. Fonts d'informació i documents 
1.5. Criteris per a avaluar la fiabilitat 
 
 
2. DOCUMENTACIÓ PER A INFORMAR-SE I CREAR 
2.1. Recuperació d'informació analògica 
2.2. Recuperació d'informació digital 
2.2.1. Arquitectura web i sistemes de gestió de continguts 
2.2.2. Algorismes com a editors 
2.2.3. Cerca especialitzada i avançada (ONTSI) 
2.2.4. Seguiment de la informació 
2.2.5. Cerca i ús legal de recursos audiovisuals 
2.3. Hemeroteques digitals 
2.4. Aplicació de la documentació per a la producció de contingut 
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3. DOCUMENTACIÓ PER A VALIDAR 
3.1. Circulació de rumors en la societat de la *infoxicación 
3.2. Contrastar la informació 
3.2. Tècniques digitals de verificació 
3.3. Periodisme de dades / investigació 
3.4. Registre del procés 
 
4. DOCUMENTACIÓ PER A PRESERVAR 
4.1. Sistemes de gestió i emmagatzematge de la documentació (analògica i digital) 
4.1.1. Text 
4.1.2. Imatge fixa i en moviment 
4.1.3. So 
4.2. Centres de documentació en els mitjans de comunicació 
4.3. Nous rols professionals 
 
5. GESTIÓ PERSONAL DE LA INFORMACIÓ 
5.1. Bases de dades pròpies 
5.2. Seguretat digital 
5.3. Empremta digital 
 
2. Volum de treball i planificació temporal de la docència 
 
Classes de teoria: *30h / 100% 
Pràctiques a l'aula d'informàtica: 30h / 100% 
Elaboració de treballs individuals: 30h 
Estudi i treball autònom: *20h 
Lectures de material complementari: 15h 
Preparació d'activitats d'avaluació: 10h 
Preparació de classes pràctiques i de problemes: 15h 
 
3. Metodologia docent 
 
Les hores presencials de docència consistiran en dos tipus de sessions: 
a) les teòriques, en les quals s'impartiran els fonaments de l'assignatura detallats en l'apartat de continguts. 
Així mateix, a més dels coneixements exposats en classe, obtinguts de les lectures obligatòries, la 
professora afegirà a l'aula virtual textos complementaris que seran altament recomanable llegir. Això 
últim té com a objectiu motivar el treball autònom de l'alumnat en la seua formació fora de l'horari 
presencial. 
b) les pràctiques, en les quals s'introduiran els coneixements pràctics relacionats amb les diferents tasques 
i exercicis plantejats i se li permetrà a l'alumnat realitzar les activitats dissenyades per a afermar els 
coneixements fonamentals. 
Totes dues sessions s'impartiran de manera presencial i en línia síncrona una vegada a la setmana i tindran 
dues hores de duració. 
A partir de les tutories, que seran preferiblement en línia, la professora es compromet amb l'alumnat a 
continuar orientant la seua formació i resolent els dubtes que puguen aparéixer al llarg del període de 
l'assignatura. 
Addicionalment i de manera esporàdica, sempre que la situació ho permeta, la professora pot organitzar 
sessions magistrals a càrrec d'experts. En aquestes situacions extraordinàries s'intentaran realitzar dins de 
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l'horari establit. 
4. Avaluació 
Avaluació ordinària: 
-Realització de les pràctiques: 50% de la nota. Per a poder presentar-se a l'examen teòric és necessari 
haver realitzat el 80% de les pràctiques establides. 
-Examen teòric: 50% de la nota. És requisit indispensable aprovar l'examen per a superar l'assignatura. 
La qualificació màxima que es pot obtindre amb les pràctiques i l'examen teòric és d'excel·lent. 
Addicionalment, es podrà augmentar 1 punt a la nota final de l'assignatura amb la realització d'un treball 
individual voluntari. Es realitzarà un seguiment del treball mitjançant tutories. La professora explicarà en 
classe les seues característiques. Les dates clau relacionades amb aquest treball són: 
-Data límit d'inscripció al treball voluntari: 18 de febrer 
-Lliurament del plantejament del treball: 14 de març 
-Lliurament final del treball: 6 de maig 
Avaluació extraordinària: 
Les persones que no s'hagen presentat a l'avaluació ordinària o que l'hagen suspesa tindran dret a realitzar 
una avaluació extraordinària que consistirà en un examen teoricopràctic.
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