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RESUM

INFORMATICA EMPRESARIAL és una assignatura optativa adscrita al s departaments de
Comptabilitat i d’ Economia Financerai Actuarial. S'imparteix a segon semestre del segon curs del grau
de FINANCES | COMPTABILITAT, amb una cargalectivatota de 4,5 credits ECTS.

|L’ objectiu fonamental d’ aquesta assignatura és laimplementacio i € desenvolupament d’ aplicacions
practiques a través de suposits de contingut financer i comptable, adoptant especificament el software
utilitzat ales caracteristiques de les aplicacions desenvol upades.
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Aquesta assignatura s’ estructura en dues parts:

* MS-Excel i introduccio a VBA amb Excel
e Comptabilitat Informatitzada

A la part primera, seguint €l's requeriments de formacié referents a coneixement d’ eines informatiques
gue permeten aplicar els métodes moderns de calcul i gestio de dades, es desenvolupen els el ements
essencials de programacio d’ aplicacions financeres mitjangant Excel i VBA amb Excel. Aquesta eina és
una de les aplicacions de software més utilitzades actualment ales empreses, estant facilment disponible
tant al’ambit laboral como al professional de I’ expert financer i comptable. A més, la utilitzaci6 conjuntal
d’ Excel i VBA permet cobrir els objectius de calcul i gestio de lainformacio, oferint grans possibilitats a
la modelitzaci6 financera per la seua capacitat, eficiéncia, i automatitzacié de calculsi procediments.

A la part segona, I’ objectiu es familiaritzar €l's estudiants en I’ Us de lainformatica tant d’ un punt de vista
del registre d’ operacions diaries como de laconfeccid i utilitzacié dels estats comptables. Per aixo, els
coneixements previs adquirits al’ assignatura de Comptabilitat Financera de primer curs seran essencials.

|Pel que fa al's continguts de | aquesta part segona, es divideix en tres blocs. una primera part on es tracten
les transaccions comercials entre empreses, una segona part que estudialarelacié de |’ empresa amb el
personal i les Administracions Publiques, i unatercera part que fareferéncia ales operacions de
financament.

CONEIXEMENTS PREVIS

Relacié amb altres assignatures de la mateixa titulacio

No heu especificat les restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

Altres tipus de requisits

- Es recomana tindre cursada i aprovada lassignatura de COMPTABILITAT FINANCERA | de primer
curs.

- Es recomana tindre cursada i aprovada lassignatura de MATEMATICA FINANCERA al primer
guadrimestre de segon curs.

- Coneixements basics dusuari Windows.
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COMPETENCIES

1315 - Grau de Finances i Comptabilitat

- Capacitat per a la utilitzacié dels fulls de calcul per al tractament dels problemes econdmics,
empresarials i financers.

- Capacitat per desenvolupar aplicacions informatiques personalitzades de gestio financera i
comptable.

RESULTATS DE L'APRENENTATGE

1. Coneixement de les eines informatiques més comunament utilitzades per al tractament i lagestio
d’informacié quantitativa.

2. Elaboracio i aplicacié de models informatics personalitzats per alaresolucié i andlisi de suposits
financersi comptables.

DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. EL FULL DE CALCUL MS EXCEL

Presentacié: MS-Excel com a Sistemes de Suport de Decisio (DSS)
Lentorn de treball dExcel: celles, menus, toolbar...

Entrada i edicié de dades. Format.

Desplacar i copiar dades.

Referencies i noms (celles, rangs, full de calcul, llibre de treball...).
Presentaci6 preliminar i impressié de documents.

o0 hswhE

. FORMULES | FUNCIONS

2
1. Foérmules.

2. Auditoria de férmules.

3. Funcions dExcel: matematiques, financeres, estadistiques, de cerca

. GRAFICS

3

1. Creacio de grafics.

2. Assistent per a grafics.

3. Format de grafics. Configuracié de les opcions.
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VNIVERSITATQIDVALENCIA

4. GESTIO DE DADES AMB MS-EXCEL

MS-Excel com a base de dades.

Importar dades (assistent) i exportar.

Validar dades.

Formularis de dades.

Ordenacio de dades.

Extraccio de dades. Filtre automatic i filtre avancat.
Totalitzar, esquemes i consolidacio.

NoorwNE

EINES AVANGCADES DANALISI | SIMULACIO

Taules de dades: una entrada, dos entrades.
Administrador dEscenaris.

Format condicional.

Taules y grafics dinamics.

Buscar obijectiu.

Solver.

Analisi de dades.

No o wNPE o

. INTRODUCCIO AL LLENGUATGE DE PROGRAMACIO VBA

Presentaci6 de leditor de VBA. Elements basics de VBA.

Macros. Gravadora de macros.

Procediments i funcions personalitzades.

Elements de programacié: Variables, constants i matrius (arrays). Estructures de programacio
sentéencies de control): ramificacions i bucles.

Objectes i colleccions: métodes i propietats.
Controles, esdeveniments i propietats.
Proteccio d'un llibre de treball.

Nogaypy,dwdPE o

. INTRODUCCIO A LA COMPTABILITAT INFORMATITZADA

7

1. Programacio i parametritzacio inicial.

2. Operacions amb assentaments comptables.
3. Consultes.

4. Extractes.

5. Fitxers mestres.
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VNIVERSITAT G D VALENCIA

8. COMPRA DE BENS | SERVEIS

Documentaci6 de la compra: la factura.

Existéncies: requeriments legals del document probatori de la compra.
Immobilitzat.

Serveis.

Devolucions.

abrwnNeE

. OPERACIONS AMB PERSONAL | ADMINISTRACIONS PUBLIQUES

9

1. Despeses de personal: la ndmina.

2. Seguretat Social.

3. Impost sobre el Valor Afegit: IVA suportat, IVA repercutit i liquidacio.
3. 1. Anotacions IVA

3. 2. Llibre registre de factures emeses

3. 3. Llibre registre de factures rebudes

4. Llistat de factures per base imposable

10. OPERACIONS DE FINANCAMENT

1. Préstec bancari.

1. 1. Criteris de valoracio del préstec bancari.

1. 2. Férmules financeres a Excel per al calcul del quadre de préstec.
2. Descompte comercial.

VOLUM DE TREBALL

ACTIVITAT Hores % Presencial
Practiques en aula informatica 30,00 100
Classes de teoria 15,00 100
Elaboracio de treballs individuals 7,50 0
Estudi i treball autonom 30,00 0
Preparacio d'activitats d'avaluacié 14,00 0
Preparacio de classes practiques i de problemes 16,00 0
TOTAL 112,50

METODOLOGIA DOCENT
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El desenvolupament de I’ assignatura s estructura al voltant de les sessions tedriquesi practiques.
Metodologia dela part primera (MS-Excel i introduccié a VBA en Excel):

A |es sessions teoriques, amb una durada d’ una hora, s’ introduiran els conceptes nous de Microsoft Excel
i Visual Basic, aixi com els relacionats amb les aplicacions financeres.

A |es sessions practiques, es combinal’ exposicio i resolucié d una serie de problemes-tipus per part del
professor amb la realitzaci6 de problemes andlegs per part dels estudiants. Les classes practiques seran a
I’aulainforméticai des d’ un primer moment I’ estudiant haura de treballar amb I’ ordinador.

M etodologia de la part segona (Comptabilitat | nfor matitzada):

A |es sessions teoriques, amb una durada d’ una hora, s'introduiran els conceptes nous, i es relacionaran
amb els estudiats a les assignatures de Comptabilitat Financeral i Comptabilitat financeralll.

[El metode docent utilitzat ales classes tedriques sera la classe magistral participativa, pel fet de que
ofereix a professor la possibilitat d' incidir en allo més important, dominar el temad’ exposicio i
presentar una forma determinada de treballar i estudiar la matéria, sense limitar la participacio dels
alumnesi lainteraccio professor-estudiant.

A les sessions practiques, d’ una durada de dues hores, €ls alumnes disposaran de documentacio real
d’ empreses, de contingut financer i comptable, que hauran de registrar amb la utilitzacié de les eines
informati ques utilitzades comunament. Tanmateix, se'|s plantejaran problemes ficticis que hauran de

processar com s forainformacio real i registrar les operacions, mitjancant I’ elaboracié de models
informatics.

A més amés, el professor podra plantejar ales sessions practiques activitats a resoldre pels estudiants
gue engloben els temes distints de |’ assignatura.

AVALUACIO

Lanota minima per a superar |'assignatura sera de 5 punts

L'avaluacié dels continguts i competencies a aconseguir propis d'aquesta assignatura es redlitzara
mitjancant |'avaluacio continua del treball de I'alumnei larealitzacio d'una prova de sintesi.

Avaluacio6 continua

Estara basada en la participacio i implicacio de I'alumne en el procés d'ensenyament-aprenentatge
(redlitzacié d'exercicis, en classei/o acasa, i proves * puntuables tipus test, ...).
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Per atindre en compte I'avaluacié continua, cada estudiant ha d'assistir aun minim del 75% deles
sessionsdeclassei realitzar una presencia activa.

L es tasgques d'aval uacié continua d'aquesta assignatura son recuperables en la manera que informe I'equip
docent, perd sempre per ala segona convocatoria.

L'Avaluaci6 continua tindra dues parts (amb el mateix pes en lanota): Full de calcul i Comptabilitat
informatitzada.

Cadascuna de les dues parts de I'avaluacié continua es puntuarade 0 a 10

La puntuacio final del'avaluacio continua serala mitjana aritmeética de les puntuacions de les seues
dues parts

Prova de sintesis

Podra constar tant de preguntes teoriques com d'exercicis practics aresoldre “en paper” i/o utilitzant eines
informatiques

La Provade sintesi tindra dues parts: Full de calcul i Comptabilitat informatitzada, amb igual pesen la
puntuacié.

Els alumnes disposen de dues convocatories per arealitzar la prova de sintesi

Primera convocatoria
Provade sintes
Cadascuna de les dues parts de la prova que es realitzen es puntuarade 0 a 10

Si no esredlitzen les dues parts de la prova, les parts no realitzades es puntuaran amb “0,0 — No
presentat”

En la primera convocatoria, la puntuacié de la prova de sintesi sobtindra de la forma segient:

*Si en cadascuna de les dues parts de la prova sobté una puntuacié igual o superior a3 punts, la puntuacio
delaprovade sintes seralamitjana aritmetica de les puntuacions de les dues parts

*Si en alguna de les dues parts sobté una puntuacio inferior a 3 punts, la puntuacio de la prova de sintes
seralapuntuacié de la part en laqual shaja aconseguit una puntuacié menor

Nota final de |'assignatura en la primera convocatoria

Lanotafinal de l'assignatura en la primera convocatoria sobtindra de la forma seguent:
*Si la puntuaci6 de la prova de sintesi en la primera convocatoria ésigual o superior a5, lanotafinal dela
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primera convocatoria sera el 70% de la puntuaci6 fina de la prova de sintesi més el 30% de la puntuacio
final de I'avaluacio continua

*Si la puntuacio de la provade sintesi ésinferior a5, la puntuacio final de la primera convocatoria sera el
70% de la puntuacio final de la prova de sintesi

Segona convocatoria

Els alumnes que hagen obtingut en la primera convocatoria una puntuacio final inferior a5 podran
presentar-se a una segona convocatoria per arealitzar la prova de sintesi

Prova de sintesi

Els alumnes que hagen obtingut en la primera convocatoria una nota final de I'assignaturainferior a5 es
podran presentar ala segona convocatoria de la prova de sintesi.

En aguesta segona convocatoria els alumnes podran realitzar, ala seualliure eleccid, unao les dues parts
de laprovade sintesi, prévia renincia a la qualificaci6 obtinguda en la primera convocatoria en les parts
delaprovade sintesi que trien realitzar en la segona convocatoria.

En la segona convocatoria, la puntuacio de la prova de sintesi sobtindra de la forma segient:

L es parts de la prova de sintesi que no es realitzen en la segona convocatoria, mantindran la puntuacio
obtinguda en la primera convocatoria

*Si en cadascuna de les dues parts de la prova s'obté una puntuacié igual o superior a3 punts, la puntuacio
de la prova serala mitjana aritmética de les puntuacions de les dues parts

Si en alguna de les dues parts sobté una puntuacio inferior a 3 punts, la puntuacio de laprovaserala
puntuaci6 de la part en la qual shaja aconseguit una puntuacié menor

Nota final de|'assignatura en la segona convocatoria

Lanotafinal de l'assignatura en la segona convocatoria sobtindra de la forma seglent:

*Si la puntuaci6 de la prova de sintesi en la segona convocatoria ésigual o superior a5, lanotafinal de
|'assignatura en la segona convocatoria sera €l 70% de la puntuaci6 de la prova de sintesi en la segona
convocatoriameés el 30% de la puntuaci6 final de I'avaluacié continua.

*Si la puntuacio de la prova de sintesi en la segona convocatoria ésinferior a5, lanotafinal de
|'assignatura en la segona convocatoria sera el 70% de la puntuaci6 de la prova de sintesi en la segona
convocatoria.

NOTA: Lautilitzacié de métodesil licits o fraudulents (copia, plagi, suplantacio, etc.) amb lafinalitat
d'obtenir resultats no merescuts en les proves aval uables, sera sancionat amb un suspens en la prova per a
['alumnat implicat. Tot aco saplicara amb independéncia del trasllat per escrit aguestaincidenciaa
I'Adrecadel Centrei amb independencia del procediment disciplinari que contral'estudiant es puga
incoar i, si escau, de la sancid que siga procedent d'acord amb la normativa vigent (vegeu
*REGLAMENT D'AVALUACIO | QUALIFICACIO DE LA UNIVERSITAT DE VALENCIA PER A
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TITOLSDE GRAU | MASTER. aprovat en Consell de Govern de 30 de maig de 2017. ACGUV
108/2017).

REFERENCIES

Basiques

Cano Rodriguez, Manuel; Moreno Bonilla, Fernando (2010): Excel 2010 : modelos econémicos y
financieros. Guia practica. Anaya Multimedia, Madrid.

Charte Ojeda, Francisco (2016): Excel 2016. Guia practica. Anaya Multimedia, Madrid.

REAL DECRETO 1514/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el Plan General de
Contabilidad. BOE de 20 de noviembre del 2007.

REAL DECRETO 1515/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el Plan General de
Contabilidad de Pequefas y Medianas Empresas y los criterios especificos para Microempresas. BOE
de 21 de noviembre del 2007.

Material elaborado por profesores/as del Departament de Comptabilitat.

Complementaries

CABELLO GONZALEZ, J.M. (2006): Valoracion Financiera. Teoria y Préactica con Excel. Ed. DELTA,
Madrid.

CALBERG, C.G. (2007): Excel for Accountants. Ed. CPA911, Philadelphia.

DELGADO CABRERA, J.M. (2016): Office 2016. Manual imprescindible. Ed. Anaya Multimedia,
Madrid.

JAKSON, M. Y STAUNTON, M. (2001): Advanced modelling in finance using Excel and VBA. Ed.
Wiley.

PEREZ LOPEZ, C. y MARQUES, F. (2007): Manual de aprendizaje Microsoft Excel 2007. Ed. Pearson
Education, Madrid.

SEREF, M.M.H.; AHUJA,R.K. Y WINSTON, W.L. (2011): Developing Spreadsheet-Based decision
Support Systems. Using excel and VBA for Excel. Ed. Dynamics Ideas, Belmont (MASSACHUSSETS).

GUTIERRES CARMONA, Jairo (2013). Modelos financieros con Excel. ECOE Ediciones

ADDENDA COVID-19

Aquesta addenda només s'activara si la situacié sanitaria ho requereix i previ acord del Consell
de Govern
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VNIVERSITAT G D VALENCIA

1. Continguts/ Contenidos

Es mantenen els continguts inicialment arreplegats ala guia docent .

2. Volum detreball i planificacio temporal dela docéncia/2. Volumen de trabajo y planificacion
temporal dela docencia

Es manté el pes de les diferents activitats que sumen les hores de dedicacio en credits ECTS marcatsen la
guiadocent inicial.

3. Metodologia docente/3. Metodol ogia docente

Esfacilitaraal'aulavirtual la planificacio prevista com a docencia no presencial, amb tasques arealitzar i
[liuraments programats. Sutilitzala video conferencia BBC per aimpartir classes atempsreal. Les
tutories es realitzen per correu electronic, per I'aulavirtual, o per videoconferencia préeviacita. /

4. Avaluacié/4. Evaluacion
a) No hacanviat ni €l pes, ni lamanerade reditzar |'avaluaci6 continua.

b) Prova d'avaluacio final: Es basara en un examen amb exercicis practics que es pujaraal'aula virtua a
I'hora prevista per al'inici de I'examen. Laduracié de I'examen seralimitadai els/les estudiants hauran de
pujar alatasca assignada al'aulavirtual un fitxer amb els exercicis realitzats.

Nomeés finalitzar I'examen final, a més dels fitxers de respostes enviats, cada estudiant haura de Iliurar en
AulaVirtual, através d'unatasca habilitada per a aixo, un fitxer d'audio amb el raonament i explicacié de
laresposta donada a l'exercici practic d'Excel . Tindra 30 minuts per gravar aquestes explicacionsi lliurar
en aulavirtual aquest fitxer daudio. El fitxer d'audio pot gravar-se amb dispositius mobils com un
missatge d'audio, per exemple. No es corregirala part d'Excel si no eslliurael fitxer d'audio en € termini
establert i estindra en compte aquestes explicacions per avaluar aquesta part.

5. Bibliografia/5. Bibliografia

Es manté la bibliografiainicialment recollida en la guia docent, ja que €l material basic esta accessible en
linia, apunts en Aula Virtual
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