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RESUMEN

Laasignatura Oficina Técnica forma parte de la materia Proyectos cuyo objetivo general es que los
estudiantes obtengan |a capacidad de aplicar adecuadamente todos |os conocimientos previamente
adquiridos ala elaboracion, desarrollo y evaluacién de proyectos e informes, aplicando la metodologia
adecuadayy los principios basicos de economia, gestion, calidad y organizacion empresarial, asi como la
legislacion, reglamentacion y normalizacion del ambito de laingenieriaindustrial. Paraello, lamateria
aborda tanto aspectos de organizacion y gestion de la produccion como de oficinatécnica. Es una
asignatura obligatoria de carécter cuatrimestral que seimparte en el tercer curso de latitulacion de Grado
en Ingenieria Industrial , Rama Electronica Industrial, durante el primer cuatrimestre. En el plan de
estudios consta de un total de 6 ECTS.

El objetivo basico de la Asignatura es presentar al alumno los conceptos y técnicas habitualmente
empleadas en la Gestién y Direccidn de Proyectos Industriales, incluyendo las técnicas documental es
utilizadas en el desarrollo de un Proyectos, asi como la presentacion de lalegislacion aplicable en
proyectos industriales referidos al ambito de la Electronica Industrial.
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La Gestion de Proyectos es laforma de dirigir y coordinar |os recursos humanosy materiales, alo largo
del ciclo de vida de un proyecto paralograr |os objetivos prefijados d alcance, costey plazo y satisfaccion
de las partes interesadas en €l proyecto. En sintesis, se trata de un conjunto de metodologiasy
herramientas que pretenden la gestion eficaz de un conjunto de actividades para lograr |a satisfaccion del
cliente.

La Asignatura pretende mostrar al alumno dichas metodologiasy herramientas para que en su futuro
profesional pueda abordar con solvencia un proyecto industrial.

CONOCIMIENTOS PREVIOS

Relaciéon con otras asignaturas de la misma titulacion

No se han especificado restricciones de matricula con otras asignaturas del plan de estudios.

Otros tipos de requisitos

La asignatura, dado su caracter generalista, no necesita unos conocimientos previos especificos, si bien
se recomienda haber cursado las asignaturas Ingenieria, Sociedad y Universidad y Empresa, con la
finalidad de tener una primera percepcion del mundo de la Empresa. Por el contrario, si que prevé
conexiones muy directas en aquellas materias en las que el trabajo se materialice en un proyecto.

COMPETENCIAS

1404 - Grado de Ingenieria Electrénica Industrial

- CG1 - Capacidad para la redaccion, firma y desarrollo de proyectos en el ambito de la ingenieria
industrial, que tengan por objeto, de acuerdo con los conocimientos adquiridos a través de la
tecnologia especifica en Electrénica Industrial, la construccion, reforma, reparacion, conservacion,
demolicion, fabricacién, instalacién, montaje o explotacidn de: estructuras, equipos mecanicos,
instalaciones energéticas, instalaciones eléctricas y electronicas, instalaciones y plantas industriales
y procesos de fabricacion y automatizacion.

- CG2 - Capacidad para la direccion, de las actividades objeto de los proyectos de ingenieria descritos
en el epigrafe anterior.

- CG4 - Capacidad de resolver problemas con iniciativa, toma de decisiones, creatividad,
razonamiento critico y de comunicar y transmitir conocimientos, habilidades y destrezas en el campo
de la Ingenieria Industrial (con la tecnologia especifica de Electrénica Industrial).

- CG6 - Capacidad para el manejo de especificaciones, reglamentos y normas de obligado
cumplimiento.
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- CG9 - Capacidad de organizacion y planificacion en el ambito de la empresa, y otras instituciones y
organizaciones.

- CG11 - Conocimiento, comprension y capacidad para aplicar la legislacion necesaria en el ejercicio
de la profesion de Ingeniero Técnico Industrial.

- CG28 - Conocimientos aplicados de organizacion de empresas.

- CG29 - Conocimientos y capacidades para organizar y gestionar proyectos. Conocer la estructura
organizativa y las funciones de una oficina de proyectos.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.- Comprender los principios basicos de la Electronica Industrial y ser capaz de utilizarlos para crear,
analizar y seleccionar alternativas plausibles capaces de dar respuesta a los problemas de su ambito de
trabgjo. (CG1, CG2, CG4)

5.- Conocer la estructura organizativay las funciones de una oficina de proyectos(CG29)
8.- Efectuar la evaluacion econdémica de procesos y proyectos. (CG2)
9.- Redactar y desarrollar proyectos en el ambito de la Ingenieria Industrial. (CG1, CG11)

10.- Conocer la organizacion profesional y las tramitaciones basicas. Conocer lalegislacion vigentey, en
particular, lareferente a prevencion eigualdad. (CG6, CG11)

13.- Poseer capacidad de organizacion y planificacion, en particular en el @mbito de la empresa. Tener
conocimientos aplicados de organizacion de laempresa. (CG9, CG28)

DESCRIPCION DE CONTENIDOS

1. EL CONCEPTO, CONTEXTO, CARACTERIZACION Y ETAPAS DE UN PROYECTO INDUSTRIAL

TEMA 01: El concepto de un proyecto industrial

TEMA 02: El contexto de un proyecto industrial

TEMA 03: Caracterizacion de proyectos externos

TEMA 04: Caracterizacion de proyectos internos

TEMA 05: El Plan de Calidad para la gestion de un proyecto Industrial
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2. EL ANT

TEMA 06:
TEMA 07:
TEMA 08:
TEMA 09:
TEMA 10:
TEMA 11:
TEMA 12:

EPROYECTO

La direccion de un proyecto industrial

Las especificaciones de un proyecto industrial

Las técnicas basicas de planificacion de proyectos
Las técnicas avanzadas de planificacion de proyectos
Los estudios de viabilidad y de riesgos de un proyecto
La evaluacién econémica de un proyecto

La teoria de decisiones

3. EL PROYECTO

TEMA 13:
TEMA 14:
TEMA 15:
TEMA 16:
TEMA 17:

La ejecucion de proyectos industriales
La validacion de proyectos industriales
El control y supervision de proyectos
El cierre del proyecto

Metodologias agiles

4. LA ACTIVIDAD PROFESIONAL

TEMA 18:

El empleo por cuenta propia

5. LABORATORIO

El objetivo de las clases de laboratorio es el aprendizaje por parte del alumno de programas
informaticos para la planificacion, gestion y control de proyectos.
Este apartado esta organizado mediante diversas practicas en las cuales se abordaran los contenidos

siguientes:

1. MS PROJECT.

2. Planificacién de proyectos con recursos ilimitados.
3. Planificacién de proyectos con recursos limitados. Diagramas de costes y cargas. Control
informatizado de proyectos.

4. Desarrollo de un proyecto préctico.

5. Viabilidad econdémica y financiera de un proyecto.
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VOLUMEN DE TRABAJO

ACTIVIDAD Horas % Presencial
Précticas en aula 30,00 100
Clases de teoria 20,00 100
Practicas en laboratorio 10,00 100
Asistencia a eventos y actividades externas 5,00 0
Elaboracién de trabajos en grupo 40,00 0
Estudio y trabajo autbnomo 10,00 0
Lecturas de material complementario 5,00 0
Preparacion de actividades de evaluacion 10,00 0
Resolucion de casos préacticos 20,00 0
TOTAL| 150,00

METODOLOGIA DOCENTE

El desarrollo de la asignatura se estructura en torno las clases de teoria, las clases practicas, |os
seminarios-taller y las clases de practicas de |aboratorio.

L as actividades tedricas seran expuestas mediante las clases de teoria (T). En dichas clases, se utilizara el
modelo de leccién magistral. El profesor expondra mediante presentacion y/o explicacion los contenidos
de cada tema incidiendo en aquell os aspectos clave parala comprensién del mismo. (CG4, CG6, CG9,
CG11, CG28, CG29)

Los seminarios-taller (S) se desarrollaran de acuerdo ala metodol ogia siguiente: Cada alumno elegiraun
tema que puede ser constitutivo de su futuro proyecto de fin de grado y desarrollara el correspondiente
anteproyecto, preparara la correspondiente presentacion (Power-Point), y lo defendera en publica
presentacion. Tras la presentacion se procedera a un turno de preguntas y debate por parte del profesor y
resto del alumnado. (CG1, CG2, CG4, CG6, CG11)

Para las sesiones de laboratorio (L) se programaran actividades de introduccion de la préctica aredlizar,
actividades de desarrollo de la experimentacion y actividades de andlisis y tratamiento de resultados. Los
estudiantes dispondran de guiones de practicas y la experimentacion seré llevada a cabo integramente por
ellos bajo la supervision del profesor. (CG6, CG9, CG11)

EVALUACION

L os conocimientos adquiridos por el estudiante se podran evaluar de las dos formas siguientes: Por una
parte, mediante una evaluacion continuada o bien mediante un examen final (Sistema de evaluacion
anica).
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Sistema de Evaluacion Continua

Mediante este sistema se evaluard a aquellos alumnos que de forma regular participen en las actividades
formativas, evaludndose | as actividades tedricas, 10s seminarios-taller y las actividades de laboratorio.

L os conocimientos adquiridos en las clases de teoria se evaluaran mediante una serie de cuestionarios
cortos alo largo del curso y una prueba objetivaindividual, consistente en un examen final de teoria, que
constara de cuestiones tedrico-précticas de |0 expuesto tanto en |as clases de Teoriay los Seminarios-
Taller alo largo del curso. La nota de los cuestionarios cortos contribuira al 10 % delanotay el
examen final deteoria contribuiraal 30 % delanotafinal.

Laevauacion de las actividades de los Seminarios-Taller sera obtenida através del grado de preparacion
de unamemoriay laexposicion publica del tema que € alumno haya presentado. L a nota de los
seminarios-taller contribuira al 40 % dela notafinal.

L os conocimientos practicos adquiridos en | as practicas de laboratorio se evaluaran através de una
pruebaindividualizadafinal. L a nota de las practicas de labor atorio contribuira al 20 % dela nota
final.

Resumen de la composicion de la calificacion final de la Asignatura

Actividad o M étodo de %% Calificacion
Concepto a evaluar |calificacion [Final

Actividades Tedricas |Examen final de teorial30 %
1(T)

Actividades Tedricas |Cuestionarios cortos |10 %
2 (T) periddicos

A ctividades [IMemoriay exposicion 40 %
Seminario-Taller (S)

|Précticas laboratorio  |Prueba 20 %
(L) Individualizada final
Total 100 %
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Para poder promediar en cualquiera de | as ponderaciones habra que conseguir una nota minima de 4 en
los apartados de “ Actividades Tedricas 1" y de “ Actividades Seminario-Taller”.

Sistema de Evaluacion Alter nativa

Para aquellos alumnos que por cualquier motivo no puedan asistir con regularidad alas clases o bien no
hayan superado la evaluacion continua, en cualquiera de sus diferentes evaluaciones, la evaluacion de los
conocimientos adquiridos se podra realizar mediante un examen final de Teoria que comprenderéalos
contenidos de todas | as actividades presenciales realizadas (actividades tedricas, y actividades seminario-
taller) asi como mediante un examen de Laboratorio. L a nota del examen de Teoria contribuiraal 75
% dela nota final mientras que la nota del examen mientras que la nota del examen de Laboratorio
contribuira al 25 % delanotafinal.

Resumen de la composicion de la calificacion final de la Asignatura

Actividad o Método de % Calificacion
Concepto a evaluar |calificacion [Final

Actividades Tedricas |Examen final de teorial75 %
(T) y Actividades
Seminario-Taller (S)

|Précticas laboratorio  |[Examen final de 25 %
(L) laboratorio
Total 100 %

Para poder promediar habra que a canzar una nota minima de 4 en cual quiera de los apartados.

En cualquier caso, € sistema de evaluacion se regira por o establecido en el Reglamento de Evaluaciony
Cudlificacion de laUniversidad de Valéncia para Grados y Masters.

REFERENCIAS
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Perefia, J. "Direccion y Gestion de Proyectos". Ed. Diaz de Santos (1991).

Gbémez, J. F; Coronel, A.J; Martinez de Irujo, L; Lorente, A. "Gestidn de proyectos". FC Editorial.
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Complementarias

- SERCOBE Gestion de la 1+D+i- Normas UNE ( 2008) ISBN 978-84-8143-567-2.

- Amandola, L.J. Gestidon de Proyectos de Manufacturera Editoril UPV, ISBN 84-9705-311-7
- Reglamento Electrotécnico de Baja Tension. Ed. Paraninfo ( 1997) ISBN 84-283-2109-4
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