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RESUM

L'assignatura Oficina Técnica forma part de la matéria Projectes que e seu objectiu general ésque els
estudiants obtinguin la capacitat d'aplicar adequadament tots el's conei xements préviament adquirits a
I'elaboracio, desenvolupament i avaluacié de projectesi informes, aplicant la metodologia adequadai els
principis basics d'economia, gestio, qualitat i organitzacié empresarial, aixi com lalegislacio,
reglamentacio i normalitzacié de I'ambit de I'enginyeriaindustrial. Per aaixo, la matéria aborda tant
aspectes d'organitzacio i gestié de la produccié com d'oficina técnica. Es una assignatura obligatoria de
caracter quadrimestral que simparteix en el quart curs de latitulacié de Grau en Enginyeria Industria ,
Branca Electronica Industrial, durant el primer quadrimestre. En €l pla d'estudis consta d'un total de 6
ECTS.

L'objectiu basic de I'Assignatura és presentar al'alumne els conceptes i técniques habitualment emprades
enlaGestid i direcci6 de Projectes Industrials, incloent les técniques documentals utilitzades en el
desenvolupament d'un Projectes, aixi com la presentacio de la legislacio aplicable en projectesindustrials
referits al'ambit de I'Electronica Industrial.
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La Gestio de Projectes éslaformade dirigir i coordinar els recursos humansi materials, a llarg del cicle
de vida d'un projecte per aconseguir €ls objectius prefixats d aconsegueixi, cost i termini i satisfaccio de
les parts interessades en € projecte. En sintesi, es tracta d'un conjunt de metodologiesi eines que pretenen
la gestio eficag d'un conjunt d'activitats per aconseguir la satisfaccio del client.

L'Assignatura pretén mostrar a |'alumne aquestes metodologiesi eines perque en €l seu futur professional
pugui abordar amb solvencia un projecte industrial.

CONEIXEMENTS PREVIS

Relacié amb altres assignatures de la mateixa titulacio

No heu especificat les restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

Altres tipus de requisits

L'assignatura, donat el seu caracter generalista, no necessita uns coneixements previs especifics, si bé
es recomana haver cursat les assignatures Enginyeria, Societat i Universitat i Empresa, amb la finalitat
de tenir una primera percepcio del mén de I'Empresa. Per contra, si que preveu connexions molt
directes en aquelles matéries en les quals el treball es materialitzi en un projecte.

COMPETENCIES

1404 - Grau d'Enginyeria Electronica Industrial

- CG1 - Capacitat per a la redaccid, la signatura i el desenvolupament de projectes en I'ambit de
I'enginyeria industrial, que tinguen per objecte, d'acord amb els coneixements adquirits a través de la
tecnologia especifica en electronica industrial, la construccié, la reforma, la reparacio, la conservacio,
la demolicié, la fabricacid, la instal-lacid, el muntatge o I'explotacio d'estructures, equips mecanics,
instal-lacions energétiques, instal-lacions eléctriques i electroniques, instal-lacions i plantes industrials
i processos de fabricacid i automatitzacio.

- CG2 - Capacitat per a la direccio de les activitats objecte dels projectes d'enginyeria descrits en
I'epigraf anterior.

- CG4 - Capacitat de resoldre problemes amb iniciativa, presa de decisions, creativitat, raonament
critic i de comunicar i transmetre coneixements, habilitats i destreses en el camp de I'enginyeria
industrial (amb la tecnologia especifica d'electronica industrial)

- CG6 - Capacitat per al maneig d'especificacions, reglaments i normes d'obligat compliment.
- CG9 - Capacitat d'organitzar i planificar en I'ambit de I'empresa i d'altres institucions i organitzacions.

- CG11 - Coneixement, comprensio6 i capacitat per aplicar la legislacié necessaria en I'exercici de la
professio d'enginyer técnic industrial.
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- CG28 - Coneixements aplicats d'organitzacié d'empreses

- CG29 - Coneixements i capacitats per organitzar i gestionar projectes. Coneixement de l'estructura
organitzativa i funcions d'una oficina de projectes.

RESULTATS DE L'APRENENTATGE

1.- Comprendre els principis basics de |’ Electronica Industrial i ser capag de utilitzar-les per a crear,
analitzar i seleccionar alternatives plausibles capaces de donar respostes al's problemes del seu ambit de
treball. (CG1, CG2, CG4)

5. Conéixer |'estructura organitzativai les funcions d'una oficina de projectes (CG29)
8. Efectuar |'avaluaci6 economica de processos i projectes. (CG2)
9. Redactar i desenvolupar projectes en I'ambit de I'Enginyeria Industrial. (CG1, CG11)

10. Coneixer |'organitzacio professional i les tramitacions basiques. Conéixer lalegisacié vigent i, en
particular, lareferent aprevencio i igualtat (CG6, CG11)

13. Posseir capacitat d'organitzacio i planificacio, en particular en I'ambit de I'empresa. Tenir
coneixements aplicats d'organitzacio de I'empresa.(CG9, CG28)

DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. EL CONCEPTE, CONTEXT, CARACTERITZACIO | ETAPES D'UN PROJECTE INDUSTRIAL

TEMAOQ1: El concepte d'un projecte industrial

TEMAQ2: El context d'un projecte industrial

TEMAOQ3: Caracteritzaci6é de projectes externs

TEMAO4: Caracteritzacio de projectes interns

TEMAOS: El Pla de Qualitat per a la gestié d'un projecte industrial

2. L'AVANTPROJECTE

TEMA 06: La direccié d'un projecte industrial

TEMA 07: Les especificacions d'un projecte industrial

TEMA 08: Les técniques basiques de planificacié de projectes
TEMA 09: Les técniques avancgades de planificacié de projectes
TEMA 10: Els estudis de viabilitat i de riscos d'un projecte
TEMA 11: L'avaluacié economica d'un projecte

TEMA 12: La teoria de decisions
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3. EL PROJECTE

TEMAL13: L'execucio de projectes industrials
TEMA14: La validaci6 de projectes industrials
TEMA15: El control de projectes

TEMALG6: El tancament del projecte

4. L'ACTIVITAT PROFESSIONAL

TEMAL7: L'ocupacié per compte d'altri
TEMAL8: L'ocupacioé per compte propi.

5. LABORATORI

L'objectiu de les classes de laboratori és I'aprenentatge per part de I'alumne de programes informatics
per a la planificacid, gestio i control de projectes.
Aquest apartat esta organitzat mitjancant les quatre practiques segients:

1. MS PROJECT

2. Planificacié de projectes amb recursos il-limitats.

3. Planificacio de projectes amb recursos limitats. Diagrames de costos i carregues. Control
informatitzat de projectes.

4. Projecte practic: Equip de forca per a Telefonia

5. Viabilitat econdmica i financera d'un projecte

VOLUM DE TREBALL

ACTIVITAT Hores % Presencial
Practiques en aula 30,00 100
Classes de teoria 20,00 100
Practiques en laboratori 10,00 100
Elaboraci6 de treballs en grup 25,00 0
Preparacio d'activitats d'avaluacié 25,00 0
Preparacio de classes de teoria 15,00 0
Preparacio de classes practiques i de problemes 25,00 0
TOTAL 150,00
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METODOLOGIA DOCENT

El desenvolupament de I'assignatura sestructura entorn les classes de teoria, les classes practiques, els
seminaris-taller i les classes de practiques de laboratori.

L es activitats tedriques seran exposada mitjancant les classes de teoria (T). En aquestes classes,
sutilitzara el model de llicd magistral. El professor exposara mitjancant presentacio i/o explicacio els
continguts de cada temaincidint en aquells aspectes clau per ala comprensio del mateix. (CG4, CG6,
CG9, CG11, CG28, CG29)

Els seminaris-taller (S) es desenvoluparan d'acord amb la metodologia seglient: Cada alumne escolliraun
tema que pot ser constitutiu del seu futur projecte de fi de grau i desenvolupara el corresponent
avantprojecte, preparara la corresponent presentacio (Power-Point), i el defensara en publica presentacio.
Després de la presentacio es procediraa un torn de preguntes i debat per part del professor i resta de
['Alumnat. (CG1, CG2, CG4, CG6, CG11)

Per ales sessions de laboratori (L) es programaran activitats d'introduccio de la practica arealitzar,
activitats de desenvolupament de I'experimentacio i activitats d'analisisi tractament de resultats. Els
estudiants disposaran de guions de practiquesi I'experimentacio sera duta a terme integrament per ells
sota la supervisio del professor. (CG6, CG9, CG11)

AVALUACIO

Els conelxements adquirits per I'estudiant es podran avaluar de les dues formes segiients. D'una banda
mitjancant una avaluacié continuada o bé mitjancant un examen final ( Sistemad'avaluacioé Unica).

Sistema d' Avaluaci6 Continua

Mitjancant aquest sistema savaluara a aquells alumnes que de forma regular participin en les activitats
formatives, avaluant-se les activitats tedriques, els seminaris- taller les activitats de laboratori

Els coneixements adquirits en les classes de teoria savaluaran mitjancant un prova objectivaindividual,
consistent en un examen final de teoria, que constaran de quiestions teoric-practiques de |'exposat tant en
les classes de Teoria, i Seminaris- Taller al llarg del curs. La nota de I'examen final de teoria contribuira
al 50 % dela nota final.

L'avaluacio de les activitats dels seminaris- taller sera avaluats através del grau de preparacio i publica
exposicio del tema que I'alumne hagi presentat,. La nota dels seminaris- taller contribuira al 25% de la
notafinal.

Els coneixements practics adquirits en les practiques de laboratori savaluaran através d'una prova
individualitzada finalLa nota de les practiques de laboratori contribuira al 25 % de la nota final.

Resum de la composici6 de la qualificacié final del'Assignatura
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Activitat o Concepte aIM etode de % Qualificacio Final
evaluar Qualificacié
Activitats Teodricas | Examen Final de 50 %
(M Teoria
Activitats Seminari- 25%
Taler (S
Exposicio
25%
Practique laboratorio Proba
(L) Individualitzada
final
Total 100%

Per poder promediar en qualsevol de les ponderacions caldra aconseguir una nota minima de 4.
Sistema d'Avaluaci6 Alter nativa

Per a aguells alumnes que per qualsevol motiu no puguin assistir amb regularitat ales classes o0 bé no
hagin superat 'avaluacio continua, en qualsevol de les seves diferents avaluacions, |'avaluaci dels
coneixements adquirits es realitzara mitjancant un examen final de Teoria ( que coincidiraamb |'examen
final de Teoria dels alumnes que hagin prosseguit el sistema d'avaluacié continuai que comprendra els
continguts de totes les activitats presencial s realitzades ( activitats teoriques, i activitats seminari-taller
aixi com mitjangant un examen de Laboratori. La nota de l'examen de Teoria contribuiraal 75 % de
lanota final mentre quelanota del'examen de Laboratori contribuira al 25 % delanotafinal.

Resum dela composicié de la qualificacio final del' Assignatura

. 0
Activitat 0 M étode de /° iy
Concepte a .. | Qualificacio

Qualificacio .
evaluar Final
Activitats

Teodriques (T)

Examen Final
Activitats de Teoria 5%

Seminari-Taller

S
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Practiques de Examen de

0
laboratori (L) L aboratori 25%

Total 100 %

Per poder promediar en qualsevol de les ponderacions caldra aconseguir una nota minima de 4.

En qualsevol cas, el sistema d'avaluacio es regira per I'establit en el Reglament d'Avaluacio i Qualificacio
delaUniversitat de Vaénciaper a Grausi Masters.

(https://webges.uv.es/uvtaeweb/muestrai nformaci onedi ctopublicofrontacti on.do? dedi ctosel eccionado=56
39)

REFERENCIES

Basiques
- Perefia, J. "Direccion y Gestién de Proyectos". Ed. Diaz de Santos (1991).

- Gomez, J. F; Coronel, A.J; Martinez de Irujo, L; Lorente, A. "Gestion de proyectos". FC Editorial.
Madrid, 2000. ISBN 8428317747.

- Lock, D. "Gestién de proyectos". Ed. Paraninfo. Madrid, 1994. ISBN 8428317747.

- Ruiz M., Mandado, E. La innovacién Tecnolégica y su Gestion Ed. Marcombo ( 1989) ISBN 84-267-
0733-5

Complementaries

- SERCOBE Gestion de la I+D+i- Normas UNE ( 2008) ISBN 978-84-8143-567-2.

- Amandola, L.J. Gestion de Proyectos de Manufacturera Editoril UPV, ISBN 84-9705-311-7
- Reglamento Electrotécnico de Baja Tension. Ed. Paraninfo ( 1997) ISBN 84-283-2109-4

ADDENDA COVID-19
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Aquesta addenda només s'activara si la situacié sanitaria ho requereix i previ acord del Consell
de Govern

Continguts
Es mantenen els continguts inicialment recollits a la guia docent.

Volum detreball i planificacié temporal dela docéncia
Pel que faael volum detreball:
Es mantenen les diferents activitats descrites a la Guia Docent amb la dedicaci6 prevista.

Pel que faala planificacié temporal dela docencia:

El material per al seguiment de les classes de teoria/practiques d'aula permet continuar amb la
planificacié temporal docent tant en dies com en horari, tant si la docéncia és presencial al'aula comsi
no ho és, si bé I'estudiant disposa de llibertat per seguir les sessions no presencials d'acord amb la seua
propia planificacio.

M etodologia docent

Alesclasses deteoriai de practiques d'aula es tendira a la maxima presencialitat possible, sempre
respectant les restriccions sanitaries que limiten |'aforament de les aules al 50% de la seua ocupaci6
habitual. En funci6 de la capacitat de I'aula i del nombre d'estudiants matriculats pot ser necessari
distribuir els estudiants en dos grups. De plantejar-se aquesta situaci6, cada grup anira a les sessions de
teoria i practiques d'aula amb presencia fisica a I'aula per tornsrotatius, garantint aixi el compliment
dels criteris d'ocupacio d'espais. El sistema de rotaci6 es fixara quan es coneguen les dades reals de
matricula, garantint-se, en qualsevol cas, que el percentatge de presencialitat de tots els estudiants
matriculats en I'assignatura és el mateix. Per a les sessions deteoriai practiques d'aula no presencials es
tendira a un model de docencia on-line preferentment sincron, sempre que ho permeta la compatibilitat
amb la resta d'activitats programades. La docéencia on-line es desenvolupara mitjancant
videoconferéncia sincrona respectant I'horari, o, si no és possible, asincrona.

Pel que fa a les practiques de laboratori, |'assistencia a les sessions programades en |'horari sera
totalment presencial.

Quan es dispose de les dades reals de matricula i es conega la disponibilitat d'espais, la Comissio
Académica de la Titulacio ha d'aprovar €l Model Docent de la Titulacié i la seua adaptacié a cada
assignatura, establint-se en aquest model les condicions concretes en qué es desenvolupara la docencia
del'assignatura.

S es produeix un tancament de lesinstal lacions per raons sanitaries que afecte totalment o parcial ment
a les classes de I'assignatura, aquestes seran substituides per sessions no presencials seguint els horaris
establerts.

Avaluacio
Es manté el sistema d'avaluacio descrit a la Guia Docent de I'assignatura en la qual shan especificat les
diferents activitats avaluables aixi com la seua contribuci¢ a la qualificacio final de |'assignatura.

No obstant, per tal d’afavorir I’ avaluacio continuada, per a la Qualificacié de les Practiques de
Laboratori en la modalidad d’ Avaluacié Continua es substitueix la Proba Individualitzada Final per
I’ entrega d’ un informe de resultats en cadascuna de les sessions de laboratori.

S es produeix un tancament de les instal -lacions per raons sanitaries que afecte el desenvolupament
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d'alguna activitat avaluable presencial de I'assignatura aquesta sera substituida per una prova de
naturalesa similar que es realitzara en modalitat virtual utilitzant les eines informatiques Ilicenciades per
la Universitat de Valencia. La contribuci6 de cada activitat avaluable a la qualificacié final de
I'assignatura es mantindra invariable, segons €l que estableix aquesta guia.

Bibliografia
Es manté |la bibliografia recomanada a la Guia Docent doncs és accessiblei es complementa amb
apunts, diapositivesi problemes pujats a Aula Virtual com a material de I'assignatura.
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