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RESUM

Arxius de I’ Administraci6 publica és una assignatura optativa de la matéria Gestié Técnica de documents
d’arxiu, que pretén formar |’ alumne en la gestio dels arxius per antonomasia, els arxius de I’ administracio
publica, en els arxius de les diferents instancies de I’ administracio publica. Per aentendre el
funcionament i caracteristiques de |’ actual administracié publica, s estudiala diversitat de documents
gue en generen i les diferents tipologies d arxius, através de I’ estudi de la historia de I’ administracio
espanyola, laseua evolucio i transformacio, els sistemes de gestio i organitzacié dels arxius publics:
I”administraci6 central, les administracions autonomiquesii locals, aixi com I’analisi del document
administratiu.
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CONEIXEMENTS PREVIS

Relacié amb altres assignatures de la mateixa titulacio

No heu especificat les restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

Altres tipus de requisits

COMPETENCIES

1007 - Grau d'Informacié i Documentaci6

- Les assignatures optatives aprofundeixen competéncies ja tractades en les materies obligatories.

RESULTATS DE L'APRENENTATGE

1. L’alumne coneixeral’ evolucié de I’ administracié publica com a productora dels arxius publics.

2. Coneixeraladiversitat de tipol ogies documentals que general’ administracio publicai la seua
funcié en els procediments administratius.

3. Sera capag d'identificar i avaluar els problemes que plantgjal’ Usi conservacio dels documents
publics.

4. Coneixera el cicle de vida dels documents administratius i les disposicions legals que €l regulen.

5. Sera capag de gestionar els fons arxivistics publics en qualsevol de les seues instancies: central,
autonomicao local.

6. Coneixeralesimplicacions en I'arxiu de laimplantacio de I'administracio electronica

DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. Ladministraci6 electronica: els arxius del segle XXI

1.1. La UE i I'noritz6 2030

1.2. Documents digitals.

1.3. Interoperabilitat.

1.4. Expedients.

1.5. Estandards internacionals.

1.6. Metadades i rastre del document.

1.7. Transparencia, proteccié de dades i accés.
1.8. Arxius, bon govern i poder: e-governement.
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2. Els arxius de I'Administracié Estatal

2.1. Breu historia: democracia i arxius publics a I'Estat Espanyol.

2.2. Reial Decret 1708/2011, de 18 de novembre, pel qual s'estableix el Sistema Espanyol d'Arxius i es
regula el Sistema d'Arxius de I'Administraciéo General de |'Estat i dels seus organismos publics i el regim
d'accés.

2.3. Principals ministeris i agéncies estatals: organigrama, funcionament i procediments.

2.4. La Llei 39/2015, de I'1 d'octubre, del PAC a les AA.PP.

2.5. La NTI del document electronic, 2016 (2a ed.).

2.6. La NTI de l'expedient electronic, 2016 (2a ed.).

2.7. Les guies daplicacio de les NTI.

2.8. Autentificacio i validacio. Seleccio, transferéncia i conservacio.

2.9. Documents nascuts digitals. Digitalitzaci6. Expedient en paper, digital i expedient hibrid.

2. 10. Arxius i transparéncia: la CE 1978, la Llei Organica 15/1999, del 13 de desembre, de Protecci6 de
Dades de Caracter Personal, la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio
publica i bon governi la Llei Organica 3/2018, del 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i
garantia dels drets digitals .

2. 11. Ladministracio electronica i el servei als ciutadans.

3. Els arxius de [Administracié Autonomica

3.1. Breu historia: els Estatuts dAutonomia.

3.2. El cas valencia: el Sistema Arxivistic Valencia i la politica de gestié documental de la Generalitat.
3.3. La Llei 3/2005 de 15 de juny d'Arxius de la Generalitat Valenciana i el Decret 50/2018, de 27 d'abril,
del Consell, pel qual es regula la gesti6 documental, I'organitzacio i el funcionament dels arxius de la
Generalitat .

3.4. L'Administraci6 Digital Integral de Valéncia i la Llei 3/2010, de 5 de maig, d'administracio electronica
de la Comunitat Valenciana.

3.5. La interoperabilitat i el SAVEX.

3.6. Llei 4/2021, de 16 dabril, de la Funci6é Publica Valenciana.

3.7. La Conselleria de Justicia, Interior i Administracié Publica i I''VAP- Institut Valencia d'Administracio
Publica.

4. Els arxius de IAdministracio local

4.1. Breu historia: El sistema darxius espanyol i els arxius de I'Administracié Local. La Llei 7/1985, de 2
dabril, Reguladora de les Bases del Régim Local i la Llei 8/2010, de 23 de juny, de régim local de la
Comunitat Valenciana.

4.2. Arxius, administracio local i legislacié: funcions, competéncies, insuficieéncies i propostes noves per
a I'horitz6 digital.

4.3. Els serveis minims, I'homogeneitzacio a la gestio municipal, els suports i I'accés ciutada.

4.4, L'exemple de Castell6: la col-leccié de guies per a la transparéncia de la Diputacié de Castelld.
Arxiu i gestié documental municipal.
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5. Latipologia del document administratiu

5.1. Els documents administratius: concepte i funcions, caracteristiques i classes.

5.2. Documents administratius diniciacio, dinstrucci6 i de terminacio.

5.3. Els documents administratius emesos en el marc dels procediments administratius.

5.4. Documents de decisio: resolucions i acords.

5.5. Documents de transmissié: notificacions, publicacions, oficis i notes interiors.

5.6. Documents de constancia: actes i certificats.

5.7. Documents de judici: informes.

5.8. Documents administratius de constatacié d'un altre anterior (copies).

5.9. Documents dictats en el marc dun procediment administratiu.

5.10. El cas valencia: cataleg dels tipus documentals de la Generalitat. L'esquema de metadades per a
la gestié del document electronic o I'e-emgde de la Generalitat. Pautes per als fitxers d'oficina.

VOLUM DE TREBALL

ACTIVITAT Hores % Presencial

Classes de teoria 60,00 100

Estudi i treball autonom 40,00 0

Preparacio d'activitats d'avaluacié 30,00 0

Preparacio de classes de teoria 20,00 0
TOTAL 150,00

METODOLOGIA DOCENT

Classes presencials:

Esfaran quatre hores de classes ala setmana al'aula habitual de |'assignatura. El profesor exposara,
explicarai desenvolupara el's temes, fent especial émfasi en els aspectes més fonamental's de cadascun
d'ellsi amb lafinalitat de guiar I'alumne en latotal comprensio dels mateixos.

Ates gque es tracta d'una asignatura eminentment tedrica, com a complement ales classes magistralsi al
ferm objecte d'obtenir la consolidacion dels continguts tedrics, es desenvoluparan al'aula diverses
activitats com ara questionaris de tipus legislatiu, comentaris de text de premsai/o debats arran dels
mateixos afi de tractar de maneramés agil i senzilla els aspectes més dificils i/o nous dels arxius de
['administracié publicaa segle XX1”.

L ectures obligatories:

Amb lafinalitat d'aprofundir el's diversos aspectes més rellevants del s diferents temes, el profesor
proposara cinc textos, un per cada tema, que seran lectura obligatoriai objecte d'avaluacio. Les
referencies bibliografiques a aguests textos i les dates del control del lectura sindicaran al’Annex ala
Guia Academica.
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AVALUACIO

REFERENCIES

Basiques

CRUZ MUNDET, José Ramé6n MIKELARENA PENA, Fernando, Informacién y documentacion
administrativa. Madrid: Tecnos, 2006

CRUZ MUNDET, José Ramon, La gestion de los documentos en las organizaciones. Madrid:
Piramide, 2006.

GARCIA RODRIGUEZ, Antonio, Diplomatica del documento administrativo actual: tradicion e
innovacién. Caromona: S & C, 2001. (Biblioteca archivistica ; 8).

ROBERGE, Michel, Lo esencial de la gestion documental: sistema integrado de gestién de los
documentos analégicos y de los documentos electronicos. Quebec: Géstar, 2006.

SENDIN GARCia, M.A. GOMEZ DIAZ, R. (dir), Régimen juridico de los documentos: aspectos
administrativos, civiles, penales y procesales. Granada: Comares, 20009.

MOLINA NORTES, J. LEYVA PALMA, V., Técnicas de archivo y tratamiento de la documentacion
administrativa. Guadalajara, Anabad, 2000.

GENERELO LANASPA, J. MORENO LOPEZ, A. (coord.), Historia de los archivos y de la Archivistica
en Espafa. Valladolid: Universidad de Valladolid, 1998

PENARRUBIA 1ZA, J.M., El derecho de acceso a los archivos y a los documentos de la administracion
militar. Madrid: Civitas, 1999.

La administracion de justicia en la historia de Espafia. Actas de las Ill Jornadas de Castilla-La Mancha
sobre investigacién en archivos. Guadalajara: 1999.

BELLO JIMENEZ, V.M., El hilo de Ariadna. Guia de los procedimientos para la adecuacion y puestas
en servicio del archivo municipal. Las Palmas de Gran Canaria: Anroat Ediciones, 2005.

BOCANEGRA REQUENA, José Manuel- BOCANEGRA GIL, Borja, La administracion electrénica en
Espafia. Implantacién y régimen juridico. Barcelona: Atelier, 2011.

Complementaries
- ARXIUS | GESTIO DOCUMENTAL

https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/archivos/aga/portada.html,
https://ceice.gva.es/va/web/archivos y https://archivopublicaciones.dipcas.es/es/.
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