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Coordinacio

Nom Departament

VICIANO NAVARRO, PAU 361 - Historia Medieval i Ciéncies i Técniques

Historiografiques

RESUM

Arxius de I’ Administraci6 publica és una assignatura optativa de la matéria Gestié Técnica de documents
d’arxiu, que pretén formar |’ alumne en la gestio dels arxius per antonomasia, els arxius de I’ administracio
publica, en els arxius de les diferents instancies de I’ administracio publica. Per aentendre el
funcionament i caracteristiques de |’ actual administracié publica, s estudiala diversitat de documents
gue en generen i les diferents tipologies d arxius, através de I’ estudi de la historia de I’ administracio
espanyola, laseua evolucio i transformacio, els sistemes de gestio i organitzacié dels arxius publics:
I”administraci6 central, les administracions autonomiquesii locals, aixi com I’analisi del document
administratiu.
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CONEIXEMENTS PREVIS

Relacié amb altres assignatures de la mateixa titulacio

No heu especificat les restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

Altres tipus de requisits

COMPETENCIES

1007 - Grau d'Informaci6 i Documentacio
- Les assignatures optatives aprofundeixen competéncies ja tractades en les materies obligatories.

RESULTATS DE L'APRENENTATGE

1. L’alumne coneixeral’ evolucié de I’ administracié publica com a productora dels arxius publics.

2. Coneixeraladiversitat de tipol ogies documentals que general’ administracio publicai la seua
funcié en els procediments administratius.

3. Sera capag d'identificar i avaluar els problemes que plantgjal’ Usi conservacio dels documents
publics.

4. Coneixera el cicle de vida dels documents administratius i les disposicions legals que €l regulen.

5. Sera capag de gestionar els fons arxivistics publics en qualsevol de les seues instancies: central,
autonomicao local.

6. Coneixeralesimplicacions en I'arxiu de laimplantacio de I'administracio electronica

DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. Historia de ladministracié a Espanya

Els origens de ladministracié publica. Les institucions publiques als regnes medievals peninsulars.
Evolucié i transformacio de les administracions publiques.

2. Ladministraci6 publica.

Ladministracio de lestat, ladministracié autonomica i ladministracio local. La jerarquia de ladministracié
en Espanya: organigrama de les diverses administracions.
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3. Els sistemes arxivistics.

Que és un sistema arxivistic? Lorganitzacié arxivistica abans de lestat de les autonomies. El sistema
arxivistic estatal. La diversitat de sistemes arxivistics de les comunitats autbnomes.

4. Els arxius de les administracions publiques.

Larxiu public per antonomasia. Les etapes de larxiu public. El cicle de vida dels documents. Legislacié
sobre arxius, documents publics i proteccié de dades.

5. La documentacié administrativa

L'organitzacio i la gestié dels document publics. Els procediments administratius.L'Expedient. Tipologia
dels documents administratius.

6. L'administraci6 electronica

La introduccié de sistemes documentals electronics s'ha constituit com un dels principals factors de
canvi de I'administracié publica, que té implicacions fonamentals en la produccién, en la gesti6 i en la
conservacié dels documents publics.

VOLUM DE TREBALL

ACTIVITAT Hores % Presencial

Classes de teoria 60,00 100

Elaboracio de treballs individuals 15,00 0

Estudi i treball autonom 30,00 0

Preparacio d'activitats d'avaluacié 25,00 0

Preparacio de classes de teoria 20,00 0
TOTAL| 150,00

METODOLOGIA DOCENT

CLASSES PRESENCIALS:
Hi haura quatre hores de classes ala setmanaen |’ aula habitual de |’ assignatura.
+ CLASSES TEORIQUES:

En les classes tedriques el/la professor/a exposarai explicara aquells aspectes fonamentals que guiaran
I’alumne en I’ estudi i comprensio dels diferents temes.

33844 Arxius de I'administracié publica 3



_ ~ Guia Docent
33844 Arxius de I'administracié publica

+ CLASSESPRACTIQUES:

Esreditzaran al’ aula diverses practiques, amb participacio de |’ estudiant, per aconseguir unamillor
comprensié del's continguts teorics, una de les quals sera avaluada.

TREBALL EN EQUIP:

Els alumnes haura de realitzar un treball en equip (maxim tres alumnes) relacionat amb €l temari de
I” assignatura, segons s especificaen |’ annex ala guia académica.

ACTIVITATS COMPLEMENTARIES:

Amb |’ objectiu d’ aprofundir en alguns aspectes de particular relleu en relacié amb el programa de
I’ assignatura, I’ estudiant deura participar en diverses activitats, especificades al’annex de laguia
académica, que seran objecte de control d’ assisténciai avaluacio.

TUTORIES:

Entrevista personal i/0 en grup, on el professor/a dirigeix I’ aprenentatge autonom de I’ estudiant per ala
resolucio de problemes, comentaris de bibliografia, casos concrets, orientacio academica, etc.

AVALUACIO

L’ avaluacio es dura aterme através de la valoracié dels coneixements, habilitats i competencies
adquirides per I’alumne, tant de maneraindividual com en I’ ambit de treball en grup.

1. Examen: Consistira en una prova escritaen laqual es valorara especiament laprecisidi € rigor
en el coneixement i Us de laterminologia especifica, la coherenciaen I’ exposicio de contingutsi la
capacitat derelacionar conceptesi dades. L’examen esrealitzaraen ladatai lloc fixat pel centrei
constituira el 50% de la notafinal. Tanmateix, cal advertir que sols es traurala mitjanaamb laresta de
qualificacions d’ aquells examens que obtinguen almenys un 5.

2. Avaluacio de practiquesi d’ activitats complementéries: I’ alumne de maneraindividual realitzara
per escrit un comentari o contestara un questionari sobre la practica realitzada, en funcié de la naturalesa
d aquesta. Les activitats complementaries s avaluaran amb un quiestionari escrit. Cada unade les
practiques aixi com cada una de les activitats complementaries significara un 10% de la nota final. En
total la nota de les practiquesi de les activitats complementaries significara un 30% de lanotafina. La
gualificaci6 obtinguda es mantindra per ala segona convocatoriai en cap cas sera recuperable.

3. Els estudiants hauran de presentar un treball practic en grup (maxim tres alumnes) relacionat amb €l
programade |’ assignatura. La nota obtinguda al treball significara un 20% de la nota final de
I’ assignatura.
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Lacomposicié de lanotafinal s atendra, en sintesi, al quadre seglent:

Examen 50%

[Practiquesi activitats complementarieq30%

Treball en grup 20%
TOTAL 100%
NOTA:

Aquest sistema d'avaluacio parteix de la premissa que ladocénciaala Universitat de Valéncia és, per
definicid, una docéncia presencial. Llavors, I'alumne ha de tindre present que I'assistencia, tant ales
classes teoriques com a aquelles de caracter practic, és fonamental per a un adequat seguiment dels
continguts de I'assignatura. Aixi mateix, I'alumne ha de ser conscient de la possibilitat d'una matriculaa
temps parcial, quan no siga possible assistir alatotalitat de |es assignatures que componen un curs
complet (60 crédits). Amb tot, Sestablirala possibilitat, en el's casos degudament justificats i nomes per a
aquells alumnes que ho sol liciten, de ser avaluat sense que siga necessari assistir alatotalitat o a part de
les classes. En aguests casos, I'alumne haura de procedir de la seglient manera:

» Al'inici dé curs, cal que comunique a professor responsable de I'assignaturalaincidéncia per la
gual no pot assistir a classe, que haura de justificar adequadament de manera documental.

* Havent analitzat la situacio, el professor responsable decidirala possibilitat d'avaluacio sense
assistenciatotal o parcial ales classes de |'assignatura.

Els alumnes que es troben en aquesta situacio hauran de presentar, per a ser avaluats, latotalitat dels
treballs requerits pel professor (no necessariament idéntics als requerits durant €l curs). A més a més,
podran ser cridats a defendre-los oralment davant del professor, aixi com també realitzaran una prova de
coneixements adquirits. El pes dels treballs en la qualificacio final sera d'un 50% mentre que el 50%
restant correspondra ala prova de coneixements.

REFERENCIES

Basiques

- CRUZ MUNDET, José Ramén MIKELARENA PENA, Fernando, Informacion y documentacion
administrativa. Madrid: Tecnos, 2006
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- CRUZ MUNDET, José Ramon, La gestién de los documentos en las organizaciones. Madrid:
Piramide, 2006.

- GARCIA RODRIGUEZ, Antonio, Diplomatica del documento administrativo actual: tradicion e
innovacién. Caromona: S & C, 2001. (Biblioteca archivistica ; 8).

- ROBERGE, Michel, Lo esencial de la gestién documental: sistema integhrado de gestién de los
documentos analégicos y de los documentos electronicos. Quebec: Géstar, 2006.

- SENDIN GARCia, M.A. GOMEZ DIAZ, R. (dir), Régimen juridico de los documentos: aspectos
administrativos, civiles, penales y procesales. Granada: Comares, 20009.

- MOLINA NORTES, J. LEYVA PALMA, V., Técnicas de archivo y tratamiento de la documentacion
administrativa. Guadalajara, Anabad, 2000.

- GENERELO LANASPA, J. MORENO LOPEZ, A. (coord.), Historia de los archivos y de la Archivistica
en Espafa. Valladolid:

- PENARRUBIA IZA, J.M., El derecho de acceso a los archivos y a los documentos de la administracién
militar. Madrid: Civitas, 1999.

- La administracion de justicia en la historia de Espafia. Actas de las Ill Jornadas de Castilla-La Mancha
sobre investigacién en archivos. Guadalajara: 1999.

- BELLO JIMENEZ, V.M., El hilo de Ariadna. Guia de los procedimientos para la adecuacion y puestas
en servicio del archivo municipal. Las Palmas de Gran Canaria: Anroat Ediciones, 2005.

- BOCANEGRA REQUENA, José Manuel- BOCANEGRA GIL, Borja, La administracion electrénica en
Espafia. Implantacién y régimen juridico. Barcelona: Atelier, 2011.

Complementaries

- ARXIUS | GESTIO DOCUMENTAL
http://www20.gencat.cat/portal/site/CulturaDepartament/menuitem.01121f9326561a075a2a63a7b0c0elal/?vgn

ADDENDA COVID-19

Aquesta addenda nomeés s'activara si la situacié sanitaria ho requereix i previ acord del Consell
de Govern

CURSACADEMIC 2020-2021 (1r QUADRIMESTRE)

ARXIUSDE L’ADMINISTRACIO PUBLICA 33844
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MODALITAT DE DOCENCIA PRESENCIAL / SEMIPRESENCIAL

1. Continguts

Es mantenen els continguts inicialment recollits a la guia docent

2. Volum detreball i planificacié temporal de la docéncia

Manteniment del pes de les diferents activitats que sumen les hores de dedicacio en crédits ECTS
marcades en la guiadocent original. Si ho permet |’ aforament de les aules a partir de les normes
sanitaries, les classes tedriques y practiques tindran una presencialitat del 100% (si no fora aixi, es
reduiriala presencialitat). La planificacié de la docencia s especificaraa principi de curs.

En é cas que la situacié sanitaria canvie i no siga possible cap accés alesinstal -lacions de la Universitat,
ladocenciai activitats es desenvoluparan en la seua totalitat de forma no presencial. En eixe cas, les
adaptacions corresponents seran comunicades al’ estudiantat através del’ Aula Virtual.

3. Metodologia docent

Classes presencials teoric-practiques que es podran complementar amb diferents tipus de materialsi
activitatsen I’ Aula Virtual.

Lestutories es faran de formano presencia (através del correu corporatiu delaUV) o de forma
presencial prévia cita concertada amb el professor.

En € cas que la situaci6 sanitaria canvie i no siga possible cap accés alesinstal -lacions de la Universitat,
ladocenciai tutories es desenvoluparan en la seua totalitat de formano presencial. En eixe cas, les
adaptacions corresponents seran comunicades al’ estudiantat através del’ Aula Virtual.

4. Avaluacio

Es mantenen els criteris d’ avaluacio fixats ala guia docent.
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Si en les dates marcades per al’ examen final presencial al calendari oficial lesinstal-lacions de la
Universitat estigueren tancades, |’ examen presencial sera substituit per una prova arealitzar online.

5. Referencies bibliografiques

Es manté la bibliografia recomanada a la Guia Docent. En €l cas que la situacio sanitaria canviei no siga
possible I’ accés ala bibliografia recomanada, aguesta es substituira per materials accessibles online.
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