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COURSE DATA

Data Subject

Code 33844

Name Public Administration Archives

Cycle Grade

ECTS Credits 6.0

Academic year 2019 - 2020

Study (s)

Degree Center Acad. Period
year

1007 - Degree in Information and Faculty of Geography and History 4  Firstterm

Documentation

Subject-matter

Degree Subject-matter Character

1007 - Degree in Information and 1 - Optional subjects Optional

Documentation

Coordination

Name Department

VICIANO NAVARRO, PAU 361 - Medieval History, Historiography Sciences

and Techniques

SUMMARY

English version is not available

Archivos de la Administracién publica es una asignatura optativa de la materia Gestion Técnica de
documentos de archivo, que pretende formar el alumno en la gestion de los archivos por antonomasia, |os
archivos de la administracion publica, en los archivos de las diferentes instancias de la administracion
publica. Para entender el funcionamiento y caracteristicas de la actual administracién publica, se estudia
ladiversidad de documentos que se generan en laadministracion y las diferentes tipologias de archivos, a
través del estudio de la historia de la administracion espafiola, su evolucion y transformacion, 10s sistemas
de gestion y organizacion de los archivos publicos. la administracion central, las administraciones
autonémicasy locales, asi como el andlisis del documento administrativo.
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PREVIOUS KNOWLEDGE

Relationship to other subjects of the same degree

There are no specified enrollment restrictions with other subjects of the curriculum.

Other requirements

OUTCOMES

1007 - Degree in Information and Documentation

- Optional subjects deal in greater depth with the competences already covered in compulsory

subjects.

LEARNING OUTCOMES

English version is not available

WORKLOAD

TEACHING METHODOLOGY

English version is not available

ACTIVITY Hours % To be attended
Theory classes 60,00 100
Development of individual work 15,00 0
Study and independent work 30,00 0
Preparation of evaluation activities 25,00 0
Preparing lectures 20,00 0

TOTAL| 150,00

EVALUATION

English version is not available
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REFERENCES

Basic

- CRUZ MUNDET, José Ramén MIKELARENA PENA, Fernando, Informacién y documentacion
administrativa. Madrid: Tecnos, 2006

- CRUZ MUNDET, José Ramon, La gestién de los documentos en las organizaciones. Madrid:
Piramide, 2006.

- GARCIA RODRIGUEZ, Antonio, Diplomatica del documento administrativo actual: tradicion e
innovacién. Caromona: S & C, 2001. (Biblioteca archivistica ; 8).

- ROBERGE, Michel, Lo esencial de la gestion documental: sistema integhrado de gestién de los
documentos analégicos y de los documentos electronicos. Quebec: Géstar, 2006.

- SENDIN GARCia, M.A. GOMEZ DIAZ, R. (dir), Régimen juridico de los documentos: aspectos
administrativos, civiles, penales y procesales. Granada: Comares, 2009.

- MOLINA NORTES, J. LEYVA PALMA, V., Técnicas de archivo y tratamiento de la documentacion
administrativa. Guadalajara, Anabad, 2000.

- GENERELO LANASPA, J. MORENO LOPEZ, A. (coord.), Historia de los archivos y de la Archivistica
en Espafa. Valladolid:

- PENARRUBIA IZA, J.M., El derecho de acceso a los archivos y a los documentos de la administracion
militar. Madrid: Civitas, 1999.

- La administracion de justicia en la historia de Espafia. Actas de las Ill Jornadas de Castilla-La Mancha
sobre investigacién en archivos. Guadalajara: 1999.

- BELLO JIMENEZ, V.M., El hilo de Ariadna. Guia de los procedimientos para la adecuacion y puestas
en servicio del archivo municipal. Las Palmas de Gran Canaria: Anroat Ediciones, 2005.

- BOCANEGRA REQUENA, José Manuel- BOCANEGRA GIL, Borja, La administracion electrénica en
Espafia. Implantacién y régimen juridico. Barcelona: Atelier, 2011.

Additional

- ARXIUS | GESTIO DOCUMENTAL
http://www20.gencat.cat/portal/site/CulturaDepartament/menuitem.01121f9326561a075a2a63a7b0c0elal/?vgn

ADDENDUM COVID-19

This addendum will only be activated if the health situation requires so and with the prior
agreement of the Governing Council
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English version is not available
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