Guia Docent
33841 Arxivistica l

R

VNIVERSITAT G D VALENCIA

FITXA IDENTIFICATIVA

Dades de I'Assignatura

Codi 33841

Nom Arxivistica |
Cicle Grau
Crédits ECTS 6.0

Curs academic 2022 - 2023

Titulacio/titulacions
Titulaci6 Centre Curs Periode

1007 - Grau d'Informacié i Documentacié  Facultat de Geografia i Historia 2  Primer
guadrimestre

Mateéries
Titulacié Matéria Caracter

1007 - Grau d'Informacié i Documentacié 6 - Gestidn técnica de documentos  Obligatoria

de archivo
Coordinacio
Nom Departament
CORTES ESCRIVA, JOSEPA MARIA 361 - Historia Medieval i Ciéncies i Técniques

Historiografiques

RESUM

Arxivistical, dins de la matéria Gestio tecnica de documents d’ arxiu, pretén dotar al’alumne de les
nocions basiques de I assignatura, fixant una serie de conceptes fonamentals: fons d’arxiu i document
arxivistic; estudiant el procés de formacio dels arxius; analitzant I’ evolucio de ladiscipling; i, finalment,
examinant el metode arxivistic i lestécniques de classificacio i descripcié documental. Aquesta
assignatura es complementariad’ Arxivisticall.

CONEIXEMENTS PREVIS
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Relacié amb altres assignatures de la mateixa titulacié

No heu especificat les restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

Altres tipus de requisits

COMPETENCIES

1007 - Grau d'Informacio i Documentacié
- Capacitat de treball en equip i d'integraci6 en equips multidisciplinaris.

- Raonament critic en l'analisi i la wvaloracié d'alternatives.
- Capacitat per a l"aprenentatge autonom.
- Capacitat per emprendre millores i proposar innovacions.

- Capacitat d'analisi i de sintesi aplicada a la gestio i l'organitzacié de la informacid.
- Capacitat de gestiod de | a informacié.

- Competéncies per a la gesti6é de fons d'arxiu, en qualsevol format, establint els parametres de
descripcié i difusio, aixi com els processos de preservacio, conservacio i tractament dels materials.

- Capacitat per detectar les pautes de produccié i consum d'informacié en distintes arees i reconeixer
les fonts i recursos d'informaci6 per assistir els usuaris.

- Habilitat per a la identificacié, l'autentificacio i I'avaluacié de fonts i recursos d'informacio.

RESULTATS DE L'APRENENTATGE

» Competéncies per alagestié de fons d’ arxiu, en qualsevol format, establint el's parametres de
descripcid i difusig, aixi com els processos de preservacid, conservacio i tractament dels materials.

» Capacitat per a detectar les pautes de produccio i consum de documents en diverses arees i
reconeixer lesfontsi recursos documentals per a assistir als usuaris.

» Habilitat per identificar, autentificar i avaluar fontsi recursos documentals.

DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. Conceptes basics

Es tractaran les gliestions basiques de la disciplina. Definicié del concepte darxiu, les seues funcions,
les diverses tipologies darxius atenent al seu origen i una breu historia de la formacio dels arxius de les
institucions publigues, de les eclesiastiques aixi com de certes tipologies darxius privats. Per altra banda
es delimitara el concepte de document darxiu, estudiant les seues caracteristiques, el seu valor i les
etapes de produccié del document arxivistic. Per Ultim sestudiara la formaci6é de |Arxivistica, amb
especial atencié a levolucié del seu metode.
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2. El métode arxivistic: el principi de procedéncia

Estudi dels fonaments del métode arxivistic i la seua justificacio teorica i practica. La delimitacio dels
fons arxivistics i el seu caracter organic. Analisi critica daltres sistemes dorganitzacié dels arxius.
Aplicacio practica del principi de procedéncia als arxius municipals valencians.

3. Organitzacio, classificaci6 i descripcio

Estudi dels mecanismes i calendaris de transferéncia de la documentacié des de les oficines de
produccié als arxius, criteris de selecci6 i procediments de destruccié de documents. Regulacié de
laccessibilitat als documents darxiu i proteccié de la informacio.

La descripcié dels documents darxiu, normes internacionals de descripcié, nivells de descripci6 i
instruments de control i dus de larxiu.

4. Suports dels documents i conservacio preventiva

Estudi de levolucié dels diferents materials usats al llarg de la historia com a suport documental, aixi
com dels formats dels textos escrits i dels documents no textuals.

Directrius internacionals de conservacio i recuperacié documental i técniques de conservacio preventiva
i de restauracio.

VOLUM DE TREBALL

ACTIVITAT Hores % Presencial
Classes de teoria 60,00 100
Assistencia a esdeveniments i activitats externes 4,00 0
Estudi i treball autonom 56,00 0
Lectures de material complementari 10,00 0
Preparacio d'activitats d'avaluacié 5,00 0
Preparacio de classes practiques i de problemes 15,00 0
TOTAL 150,00

METODOLOGIA DOCENT

* CLASSES PRESENCIALS:
Hi haura quatre hores de classes ala setmanaen |’ aula habitual de |’ assignatura.

+ CLASSES TEORIQUES:

33841 Arxivistica | 3



Guia Docent
33841 Arxivistica l

En les classes tedriques €l professorat exposarai explicara aquells aspectes fonamental's que guiaran
I’alumne en I’ estudi i comprensio dels diferents temes.

« CLASSESPRACTIQUES:

Esreditzaran al’ aula diverses practiques, amb participacio de |’ estudiant, per aconseguir unamillor
comprensi6 del's continguts teorics, una de les quals sera avaluada.

* TUTORIES:

Entrevista personal i/0 en grup, on el professor/a dirigeix I’ aprenentatge autonom de I’ estudiant per ala
resolucio de problemes, comentaris de bibliografia, casos concrets, orientacio academica, etc. Latutoria
es pot fer també per e-mail.

* ACTIVITATSCOMPLEMENTARIES:

Amb I’ objectiu d aprofundir en alguns aspectes de particular relleu en relacié amb el programa de

I’ assignatura, I’ estudiant deura llegir un text proposat, que sera objecte de control i avaluacié. El control
es faramitjangcant un quiestionari escrit. A més es realitzara unavisitaaun arxiu de la ciutat de Vaencia,
que sera objecte de control d' assistéenciai avaluacié i un treball practic individual, forade I’ aula, sobre
conservacio de la documentacio.

AVALUACIO

1. Examen: Consistira en una prova escrita en laqual es valorara especialment laprecisidi €l rigor en
el coneixement i Us de laterminologia especifica, la coherenciaen I’ exposicié de contingutsi la
capacitat de relacionar conceptesi dades. L’ examen esrealitzaraen ladatai lloc fixat pel centrei
congtituira el 50% de lanota final. Cal advertir que sols es traurala mitjana amb laresta de
gualificacions d’ aquells examens que obtinguen almenys un 5.

2. Activitats complementaries: Practiques, visitaarxiu i lectura obligatoria: De la practica
avaluablerealitzadaal’aula, I'aumne/a, de maneraindividual, realitzara per escrit un comentari o
contestara un questionari, en funcié de la naturalesa de la practica. Lavisitaaun arxiu s avaluara
amb un questionari escrit que I’ alumne/a contestara de maneraindividual després de lavisita. A
meés, |I’alumne deura realitzar una lectura obligatoria objecte de control i avaluacio. El text sera
proporcionat als/les alumnes, amb antelacié suficient, através de la plataforma Aula Virtual. El
control esrealitzaraal’ aula mitjancant un questionari escrit que facilitara el/a professor/a. La
practicafetaal’ aula, €l qlestionari sobre lavisitaaun arxiui el control de lalecturasignificara
cadaun d ellsun 10% de lanotafinal. El treball practic realitzat fora de classe significara un 20%
delanotafinal. El total de les activitats complementaries suposara el 50% de lanotafinal. La
qualificaci6 obtinguda es mantindra per ala segona convocatoriai en cap cas serarecuperable. Per
atraure lamitjana amb la nota de I’ examen la nota de | es activitats complementaries ha de ser
superior ab.

3. Assistencia a classe: ladocenciade la Universitat de Vaéncia és presencial. Atenent aquest
principi per a poder presentar-se al’ examen fina cal assistir com aminim al 80% de les classes
impartides.

4. Avaluacio alternativa: Tal i com apareix recollit ala guia académicade |’ assignatura, aquells/es
alumnes que hagen documentalment justificat laimpossibilitat d' assistir ales classesi hagen
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aconseguit la dispensa per part del/la professor/a (dispensa que caldra demanar abansdel 18

d’ octubre), hauran de superar una prova aternativa ales 5 activitats complementaries. Dita prova
consistiraen larealitzacio d’ un examen on |’ alumne/a deura resoldre quatre exercicis practics
similars as realitzats durant el curs, ameés del control de lalectura obligatoria. La nota de dita
prova equivaldraa 50% de lanotafinal. Per tant, la notafinal serala mitjanade les dues notes
(examen i activitats complementaries), sempre gque en totes dues s obtinga com aminim un 5

Lacomposicié de lanotafinal s atendrd, en sintesi, a quadre seglient:

Examen 50%
A ctivitats complementaries 50%
TOTAL 100%

A l'inici del curs, cal que comunique al professor responsable de I'assignatura laincidéencia per laqual no
pot assistir a classe, que haura de justificar adequadament de manera documental . Aquest sistema
d'avaluacio parteix de la premissa que ladocénciaala Universitat de Valéncia és, per definicid, una
docencia presencial. Llavors, I'alumne ha de tindre present que I'assisténcia, tant a les classes teoriques
com aaguelles de caracter practic, és fonamental per aun adequat seguiment dels continguts de
I'assignatura. Aixi mateix, |'alumne/a ha de ser conscient de la possibilitat d'una matricula a temps parcial,
guan no siga possible assistir alatotalitat de les assignatures que componen un curs complet (60 créedits).
Amb tot, sestablirala possibilitat, en els casos degudament justificats i només per a aquells alumnes que
ho sol liciten, de ser avaluat sense que siga necessari assistir alatotalitat o a part de les classes. En
aquests casos, |'alumne haura de procedir de la seglient manera:

» Havent analitzat la situacio, €l professor responsable decidira la possibilitat d'avaluacid sense
assistenciatotal o parcial ales classes de |'assignatura.

Els alumnes que es troben en aquesta situacio hauran de presentar, per a ser avaluats, latotalitat dels
treballs requerits pel professor (no necessariament identics als requerits durant €l curs). A més ames,
podran ser cridats a defendre-los oralment davant del professor, aixi com també realitzaran una prova de
coneixements adquirits. El pes dels treballs en la qualificacio final sera d'un 50% mentre que el 50%
restant correspondra ala prova de coneixements.
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Manuales digitales: http://www.mcu.es/archivos/CE/RecProf/Manuales.html
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