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RESUMEN

El crecimiento exponencial de lainformaciény el caracter acumulativo de la misma, han requerido €l
desarrollo de instrumentos y técnicas que faciliten su representacion sintética para posibilitar unarapida
identificacion y determinacion de su relevancia en | os sistemas de recuperacion de informacion.

Segun lanorma SO 5963:1985 (UNE 50-121-91), laindizacion es el proceso documental por el cual se
representa o describe € contenido de un documento, con € propésito de que se pueda determinar de
formaprecisas esrelevante para satisfacer una necesidad de informacion; y segun lanorma SO
214:1976 (UNE 50-103-90), el resumen es una representacion abreviaday precisadel contenido de un
documento sin interpretacion ni critica.

A lo largo de la asignatura se expondran tanto |os métodos manual es basados en indizadores humanos
para analizar |os documentos, determinar las materias o contenidos esenciales que abordan y seleccionar
los términos de indizacion mas apropiados, como |as caracteristicas principales de las técnicas de
indizacion automati zada.
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VNIVERSITAT G D VALENCIA

Se expondran asimismo |as caracteristicas y 10s procedimientos parala elaboracion de resimenes
documentales.

CONOCIMIENTOS PREVIOS

Relacién con otras asignaturas de la misma titulacion

No se han especificado restricciones de matricula con otras asignaturas del plan de estudios.

Otros tipos de requisitos

COMPETENCIAS

1007 - Grado de Informacién y Documentacion

- Capacidad para analizar e indizar el contenido de los documentos conforme al lenguaje documental
adoptado y organizar dicha informacion utilizando los medios tecnologicos disponibles para el
analisis, almacenamiento y recuperacion de dicha informacién.

- Capacidad para la creacion y aplicacion de lenguajes documentales en sistemas de informacion.

- Comprender, disefiar y aplicar modelos de representacién de datos y de informacién y mecanismos
de extraccion y explotacion de datos y de recuperacion de informacion.

- Conocer, utilizar y aplicar las tecnologias de la informacién y las comunicaciones aplicada al
almacenamiento, uso, gestion, manipulacion, distribucion y explotacion de datos, informacion y
conocimiento.

- Capacidad de andlisis y de sintesis aplicadas a la gestion y organizacion de la informacion.
- Comunicacion oral y escrita en la lengua nativa.

- Conocimiento de una lengua extranjera.

- Resolucién de problemas.

- Toma de decisiones.

- Razonamiento critico en el analisis y la valoracion de alternativas.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Se espera que tras cursar esta asignatura el alumno desarrolle habilidades andliticas y capacidad de
sintesis que le permitan identificar |os elementos esenciales de un documento o recurso de informacion y
trasponerlos en un lenguaje de indizacion (por ejemplo un indice, un vocabulario controlado, unalistade
encabezamientos de materia, un tesauro o unaontologia). Se espera, asimismo, que el alumno adquiera
destrezas de redaccién tanto en valenciano, como en castellano e inglés que le permitan generar textos
objetivos y coherentes que representen las ideas principal es de documentos mas amplios.

33836 Técnicas de Indizacion y Resumen 2



_ ~ Guia Docente
33836 Técnicas de Indizacion y Resumen

DESCRIPCION DE CONTENIDOS

1. Evolucidn, concepto, desarrollo y normalizacion del analisis de contenido

1.1 La cadena documental.

1.2 El proceso de lectura.

1.3 El documento cientifico y el analisis de contenido.
1.4 indice y resumen: concepto y evolucion histérica.

2. Fases y principios del proceso de indizacion. Caracteristicas y sistemas de indizacion.

2.1. Funciones, caracteristicas y etapas del proceso de indizacion.
2.2. Sistemas y productos resultantes de la indizacion.
2.3. Indizacién de documentos especiales y procesos automatizados de indizacion.

3. La operacion de resumir. Metodologia en la elaboracion de resimenes y tipologia del resumen
documental.

3.1 Funciones y tipos de resimenes documentales.
3.2 Metodologia para la elaboracion de resumenes.
3.3 Productos y servicios de resimenes

4. Control de calidad de la indizacion y de los resimenes cientificos.

4.1. Evaluacion del proceso de sintesis documental.

4.2. Determinaciéon de la profundidad, coherencia, especificidad y exhaustividad del proceso de
indizacion.

4.3. Evaluacion de los procesos automatizados de indizacion.

VOLUMEN DE TRABAJO

ACTIVIDAD Horas % Presencial
Clases de teoria 45,00 100
Practicas en aula 15,00 100
Elaboracién de trabajos individuales 15,00 0
Estudio y trabajo autbnomo 10,00 0
Lecturas de material complementario 15,00 0
Preparacion de actividades de evaluacion 10,00 0
Preparacion de clases de teoria 10,00 0
Preparacion de clases practicas y de problemas 15,00 0
Resolucion de casos practicos 15,00 0
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TOTAL 150,00

METODOLOGIA DOCENTE

La metodol ogia docente combinara clases tedricas, donde se expondran |os principios basicos que guian
el trabgjo de los profesionales de lainformacion alahorade indizar y resumir el contenido de los
documentos asi como los procesos desarrollados por |os sistemas automatizados de indizacién, con clases
aplicadas donde se desarrollaran supuestos practicos de indizacion y resumen de documentos de
diferentes tipologias documentales, asi como actividades con € propdsito de evaluar la consistenciade
los procesos desarrollados.

EVALUACION

Laevaluacion de la asignatura estard enfocada a la consolidacion de |os conocimientos, competencias 'y
habilidades propias de la materia. Constara de tres apartados:

» Elaboraciony exposicion de supuestos préacticos por parte del alumno (30% de la nota).

» Evaluacion continuada de los conocimientos adquiridos alo largo del curso (20% de lanota). En
este apartado se valoraralarealizacion y entrega de précticas individuales asi como la asistenciay
la observacion docente.

 Prueba tedrico-practica escritafinal (50% de lanota). Esta prueba se basara en los contenidos
expuestos en clase y sera de respuestas abiertas.

La nota minima que se debe obtener en la prueba tedrico-préctica escrita para aprobar la asignatura es de
5 sobre 10. S6lo sera recuperable en segunda convocatoria dicha prueba.

Esta evaluacion parte de la premisa de que la docencia en la Universitat de Valéncia es, por definicion,
una docencia presencial. En este sentido, el alumno debe tener presente que la asistencia, tanto alas
clases tedricas como a aquellas de caracter préactico, es fundamental para un adecuado seguimiento de los
contenidos de la asignatura. EI alumno debe tener presente igualmente la posibilidad de una matriculaa
tiempo parcial cuando no le sea posible asistir alatotalidad de | as asignaturas que componen un curso
completo (60 créditos). Con todo, se establecerala posibilidad, en los casos que estén adecuadamente
justificados y para aguellos alumnos que |o soliciten, la posibilidad de ser evaluado sin necesidad de
asistir alatotalidad o a parte de las clases. En estos casos el alumno debe proceder del siguiente modo:

» Sedebe comunicar a principio del curso al profesor/es responsable/s de la asignatura laincidencia
por laque le esimposible asistir a clase, que debe estar adecuadamente justificada de forma
documental .

* El profesor responsable, alavista de estainformacion decidirala posibilidad de evaluacion sin
asistenciatotal o parcial alas clases de la asignatura.

L os aumnos gque se encuentren en esta situacion, deberén presentar, para ser evaluados, latotalidad de
trabaj os requeridos por e profesor (No necesariamente idénticos a los requeridos durante €l curso) asi
como también podran ser llamados a defenderl os oralmente ante el propio profesor, y realizaran una
prueba de conocimientos adquiridos. El peso de los trabajos en la calificacion final serdde un 50%y el de
la prueba de conocimientos el 50% restante.
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- Abstracts for publications and documentation. Geneva: ISO, 1985

LANCASTER, F. W. Indexing and abstracting in theory and practice. Champaign (IL): University of
lllinois, 1991.
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mediante el lenguaje natural. Gijén: Trea, 2004.
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- PINTO MOLINA, M.; GARCIA MARCO, F. J.; y AGUSTIN LACRUZ, M. C. Indizacién y resumen de
documentos digitales y multimedia: técnicas y procedimientos. Gijon: Trea, 2002.

- RUIZ PEREZ, R. El andlisis documental: bases terminoldgicas, conceptualizacion y estructura
operativa. Granada: Universidad de Granada, 1992.

- SLYPE, G. van. Los lenguajes de indizacion: concepcidn, construccion y utilizacién en los sistemas
documentales. Salamanca: Fundacion German Sanchez Ruipérez, 1991.
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