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RESUM

L’ objectiu de I’ assignatura “ Catal ogacid General” és aprendre a analitzar qualsevol tipus de document
des del punt de vistaformal i del contingut. L’ assignatura, amb una enfocament principa ment practic,

s estructuraa partir de I’ Us de les diferents normes que regulen la catalogaci6 bibliotecaria. A més ameés,
I’ assignatura es complementa amb I’ aplicacié dels llenguatges documentals per ala classificacio tematica
en catalegs de biblioteques.

CONEIXEMENTS PREVIS

Relacié amb altres assignatures de la mateixa titulacié
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No heu especificat les restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

Altres tipus de requisits

COMPETENCIES

1007 - Grau d'Informacié i Documentaci6

Capacitat d'analisi i de sintesi aplicada a la gesti6 i I'organitzacié de la informacio.
Capacitat d'organitzacié i planificacio del treball.

Comunicaci6 oral i escrita en la llengua nativa.

Coneixement d'una llengua estrangera.

Capacitat de gestié de la informacio.

Resolucié de problemes.

Presa de decisions.

Raonament critic en I'analisi i la valoracié d'alternatives.

Capacitat per a emprendre millores i proposar innovacions.

Compromis amb el principi d'igualtat d'oportunitats entre homes i dones.

Habilitat per a detectar les necessitats de formacié i per a dissenyar i desenvolupar programes de
formacio d'usuaris dirigits a fomentar les seues habilitats informacionals.

Competéncies per a la gestié de col-leccions i fons d'arxiu, en qualsevol format, establint les
politiques i participant en el procés de seleccid, adquisicio, descripcid i difusié d'aquestes
col-leccions, aixi com en els processos de preservacio, conservacié i tractament fisic d'aquests
materials.

Coneixement del marc juridic i administratiu nacional i internacional de la gestio de la informacio, i
aplicar les disposicions i els procediments legals i reglamentaris relatius a I'activitat d'informacié i
documentacio.

Habilitat per a la identificacid, autenticaci6 i avaluacié de fonts i recursos d'informacié.

Capacitat per a analitzar i indexar el contingut dels documents d'acord amb el llenguatge documental
adoptat i organitzar aquesta informacio utilitzant els mitjans tecnologics disponibles per a I'analisi,
emmagatzematge i recuperacio d'aquesta informacio.

Capacitat per a la creacid i I'aplicacio de llenguatges documentals en sistemes d'informacié.

Comprendre, dissenyar i aplicar models de representacié de dades i d'informacié i mecanismes
d'extracci6 i explotacié de dades i de recuperacio d'informacio.

Coneéixer, utilitzar i aplicar les tecnologies de la informaci6 i les comunicacions aplicades a
'emmagatzematge, Us, gestio, manipulacid, distribucié i explotacié de dades, informaci6o i
coneixement.
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RESULTATS DE L'APRENENTATGE

- Reconéxer laimportancia de la catalogacié com a part del procés d’ organitzacio bibliografica.

- Comprendre la necessitat d un accés rapid i universal alainformacio bibliografica mitjancant la
normalitzacio.

- Desenvolupar criteris d’ aplicacio de les normes catal ografiques emanades de I’ IFLA.
- Dominar I’ Gs dels instruments utilitzats en la practica de la catal ogacio.

- Aconseguir un adequat domini de laterminologiai vocabulari especiaitzat.

- Coneixer lametodologia de treball utilitzadaen I’ analisi formal i de contingut.

- Captar I’actual i futur desenvolupament de la catalogacié com a consequiénciade |’ aplicacié de
noves tecnologies.

- Donar unavisio historica de les classificacions bibliografiques. Analitzar i valorar les classificacions
utilitzades actual ment.

- Comprendre laimportancia de la classificacié en lagestio de lainformacio i 1a documentacié.

DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. La cadena documental i lanalisi documental

1. La cadena documental.

2. Lanalisi documental.

2.1. Lanalisi formal.

2.1.1. Descripci6 bibliografica.
2.1.2. Catalogacio.

2.2. Lanalisi del contingut.

. Normativitzacié del procés danalisi documental

. Introducci6.

. Institucions i organismes normativitzadors.
. Evolucié historica.

. Normatives.

. Bibliografia.
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. Les Regles de Catalogaci6 Espanyoles

1. Les regles de catalogacié a Espanya.
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7.

1.
2.

. Estructura de les Regles de Catalogacio.

. El registre catalografic

. Estructura del registre catalografic.
. Punt daccés principal.

. Punts daccessos secundaris.

. La signatura topografica.

. Regles generals per ala descripcié documental

. Organitzaci6 de la descripcié.

. Fonts dinformacio.

. Signes de puntuacié.

. Llengua i tipus descriptura.

. Abreviacio i abreviatures.

. Majascules, signes diacritics i errates.
. Nivells de detall en la descripcio.

. Els punts daccés a un registre catalografic
. Definicio.

. Classes de punts daccés.

. El Control dAutoritats.

. Formes de punts daccés.

Els sistemes de classificaci6 documental

Concepte de classificacié documental.
Els llenguatges documentals (LD)

2.1. Definicié de llenguatge documental

2.2. Funcions de llenguatge documental

2.3. Diferencies entre llenguatge natural i llenguatge documental
2.4. Tipologia de llenguatges documentals

2.5. LD destructura jerarquica

2.6. LD destructura associativa o combinatoria
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. Les llistes dencapcalament de matéria

. Concepte.

. Origen.

. Xarxa de referéncies.

. Encapcalaments.

. Subdivisions.

. Seleccié dencapcgalaments.

. Assignaci6é dencapcalaments.
. Models.

0O NO Ol & WN P 0

. La Classificaciéo Decimal Universal

. Origen.

. Caracteristiques.

. Relacions conceptuals.
. Estructura.

A WDN L ©

10. Els catalegs
1. El producte de lanalisi documental: el cataleg.

VOLUM DE TREBALL

ACTIVITAT Hores % Presencial
Classes de teoria 37,50 100
Practiques en aula 22,50 100
Assisténcia a esdeveniments i activitats externes 3,00 0
Elaboracio de treballs individuals 22,00 0
Lectures de material complementari 10,00 0
Preparacio d'activitats d'avaluacié 16,00 0
Preparacio de classes de teoria 8,00 0
Preparacio de classes practiques i de problemes 15,00 0
Resolucio de casos practics 13,00 0
Resolucié de glestionaris on-line 3,00 0
TOTAL 150,00
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METODOLOGIA DOCENT

CLASSES PRESENCIALS:

Es combinaran classes teoriques i practiques amb sessions de treball tutelat, on es guiarai orientara
I’alumnat en el's aspectes més puntuals de I’ assignatura i mitjancant la celebracio d’ activitats
complementaries.

PREPARACIO DE CLASSES TEORIQUES:

En les classes tedriques-practiques s utilitzaran recursos audiovisuals (exposicions en PowerPoint,
cerques en Internet, etc.) per a exposar el's continguts teorics essencials.

PREPARACIO DE TREBALLSPRACTICS:

L es practiques proposades al’ alumnat es desenvoluparan al’ aula de formaindividual o per grups.

L’ assisténcia ales sessions practiques és obligatoria. L’ alumnat que per motius laborals no puguen
assistir-hi ha de posar-se en contacte amb el professor abans del comencament de les practiques. Aquestes
practiques caldra lliurar-les a professor en la data indicada.

TUTORIES:

a) Tutories programades: S establiran unes hores de tutories programades per al’ alumnat que necessite
recolzament academic.

b) Tutories no programades:. S establiran unes hores de tutories per setmana, per a atendre els dubtesii
problemes academics de I’ alumnat.

ACTIVITATSCOMPLEMENTARIES:

També formen part de les practiques, les possibles visites a unitats d'informacio i documentacié. Amb
unadedicaci6 de tres hores, I’ alumnat coneixera €l funcionament d’ aquestes unitats, que reflectira en una
recensio posterior.

AVALUACIO

El sistema d'avaluacio és continu i es basa en larealitzacio d'una serie d'exercicisteoricsi practics a llarg
del curs. Per aaprovar |'assignatura en primera convocatoria, Shan de reunir els requisits seguents:

* Redlitzar un 80% del conjunt total d'exercicis teorics avaluatius.

» Realitzar un 80% del conjunt total d'exercicis practics avaluatius.

» Aprovar un 60% del conjunt total d'exercicis teorics avaluatius. L'avaluacié d'aquesta mena
d'exercicis suposara el 50% de la qualificacio global. Ha d'aprovar-se cadascun dels exercicis, €l
valor unitari delsqualsés100.

» Aprovar un 60% del conjunt total d'exercicis practics avaluatius. L'avaluaci6 d'aguesta mena
d'exercicis suposara € 50% de la qualificacié global. Ha d'aprovar-se cadascun dels exercicis, €l
valor unitari delsqualsés1 0 0.

33834 Catalogacio general 6



Guia Docent
33834 Catalogacio6 general

En segona convocatoria, I'alumnat haura de realitzar una prova tedrica-practica de catalogaci6 per a
aprovar |'assignatura

Aquesta avaluacio parteix de la premissa que la docenciaala Universitat de Valencia és, per definicio,
unadocencia presencial. En aquest sentit, I'alumne ha de tindre present que |'assisténcia, tant ales classes
teoriques com a aquelles de caracter practic, és fonamental per a un adequat seguiment dels continguts de
I'assignatura. L'alumnat haura de tindre present igualment la possibilitat d'una matricula a temps parcial
guan no li siga possible assistir alatotalitat de les assignatures que componen un curs complet (60
credits). Amb tot, sestablirala possibilitat, en els casos que estiguen adequadament justificatsi per a
['aAlumnat que ho sol -licite, la possibilitat de ser avaluat sense necessitat d'assistir alatotalitat o a part de
les classes. En aguests casos |'alumnat ha de procedir de la manera seguient:

Sha de comunicar a principi del curs al professor responsable de I'assignatura laincidéncia per laqual li
ésimpossible assistir a classe, que ha d'estar adequadament justificada de manera documental.

El professor responsable, ala vista d'aguesta informacio decidirala possibilitat d'avaluacio sense
assisténciatotal o parcial ales classes de I'assignatura.

L'alumnat que es trobe en aguesta situacio, haura de presentar, per a ser avaluats, latotalitat de treballs
requerits pel professor (no necessariament identics als requerits durant € curs) i aixi com podran ser
cridats a defensar-1os oralment davant el mateix professor, i realitzaran una prova de coneixements
adquirits. El pes delstreballs en laqualificacio final serad'un 50% i €l de la prova de coneixements €l
50% restant.
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