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RESUM

L’ objectiu de I’ assignatura “ Catal ogacid General” és aprendre a analitzar qualsevol tipus de document
des del punt de vistaformal i del contingut. L’ assignatura, amb una enfocament principa ment practic,

s estructuraa partir de I’ Us de les diferents normes que regulen la catalogaci6 bibliotecaria. A més ameés,
I’ assignatura es complementa amb I’ aplicacié dels llenguatges documentals per ala classificacio tematica
en catalegs de biblioteques.

CONEIXEMENTS PREVIS

Relacié amb altres assignatures de la mateixa titulacié
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No heu especificat les restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

Altres tipus de requisits

COMPETENCIES

1007 - Grau d'Informacié i Documentaci6

Capacitat d'analisi i de sintesi aplicada a la gesti6 i I'organitzacié de la informacio.
Capacitat d'organitzacié i planificacio del treball.

Comunicaci6 oral i escrita en la llengua nativa.

Coneixement d'una llengua estrangera.

Capacitat de gestié de la informacio.

Resolucié de problemes.

Presa de decisions.

Raonament critic en I'analisi i la valoracié d'alternatives.

Capacitat per a emprendre millores i proposar innovacions.

Compromis amb el principi d'igualtat d'oportunitats entre homes i dones.

Habilitat per a detectar les necessitats de formacié i per a dissenyar i desenvolupar programes de
formacio d'usuaris dirigits a fomentar les seues habilitats informacionals.

Competéncies per a la gestié de col-leccions i fons d'arxiu, en qualsevol format, establint les
politiques i participant en el procés de seleccid, adquisicio, descripcid i difusié d'aquestes
col-leccions, aixi com en els processos de preservacio, conservacié i tractament fisic d'aquests
materials.

Coneixement del marc juridic i administratiu nacional i internacional de la gestio de la informacio, i
aplicar les disposicions i els procediments legals i reglamentaris relatius a I'activitat d'informacié i
documentacio.

Habilitat per a la identificacid, autenticaci6 i avaluacié de fonts i recursos d'informacié.

Capacitat per a analitzar i indexar el contingut dels documents d'acord amb el llenguatge documental
adoptat i organitzar aquesta informacio utilitzant els mitjans tecnologics disponibles per a I'analisi,
emmagatzematge i recuperacio d'aquesta informacio.

Capacitat per a la creacid i I'aplicacio de llenguatges documentals en sistemes d'informacié.

Comprendre, dissenyar i aplicar models de representacié de dades i d'informacié i mecanismes
d'extracci6 i explotacié de dades i de recuperacio d'informacio.

Coneéixer, utilitzar i aplicar les tecnologies de la informaci6 i les comunicacions aplicades a
'emmagatzematge, Us, gestio, manipulacid, distribucié i explotacié de dades, informaci6o i
coneixement.
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RESULTATS DE L'APRENENTATGE

- Reconéxer laimportancia de la catalogacié com a part del procés d’ organitzacio bibliografica.

- Comprendre la necessitat d un accés rapid i universal alainformacio bibliografica mitjancant la
normalitzacio.

- Desenvolupar criteris d’ aplicacio de les normes catal ografiques emanades de I’ IFLA.
- Dominar I’ Gs dels instruments utilitzats en la practica de la catal ogacio.

- Aconseguir un adequat domini de laterminologiai vocabulari especiaitzat.

- Coneixer lametodologia de treball utilitzadaen I’ analisi formal i de contingut.

- Captar I’actual i futur desenvolupament de la catalogacié com a consequiénciade |’ aplicacié de
noves tecnologies.

- Donar unavisio historica de les classificacions bibliografiques. Analitzar i valorar les classificacions
utilitzades actual ment.

- Comprendre laimportancia de la classificacié en lagestio de lainformacio i 1a documentacié.

DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. La cadena documental i lanalisi documental

1. La cadena documental.

2. Lanalisi documental.

2.1. Lanalisi formal.

2.1.1. Descripci6 bibliografica.
2.1.2. Catalogacio.

2.2. Lanalisi del contingut.

. Normativitzacié del procés danalisi documental

. Introducci6.

. Institucions i organismes normativitzadors.
. Evolucié historica.

. Normatives.

. Bibliografia.
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. Les Regles de Catalogaci6 Espanyoles

1. Les regles de catalogacié a Espanya.
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7.

1.
2.

. Estructura de les Regles de Catalogacio.

. El registre catalografic

. Estructura del registre catalografic.
. Punt daccés principal.

. Punts daccessos secundaris.

. La signatura topografica.

. Regles generals per ala descripcié documental

. Organitzaci6 de la descripcié.

. Fonts dinformacio.

. Signes de puntuacié.

. Llengua i tipus descriptura.

. Abreviacio i abreviatures.

. Majascules, signes diacritics i errates.
. Nivells de detall en la descripcio.

. Els punts daccés a un registre catalografic
. Definicio.

. Classes de punts daccés.

. El Control dAutoritats.

. Formes de punts daccés.

Els sistemes de classificaci6 documental

Concepte de classificacié documental.
Els llenguatges documentals (LD)

2.1. Definicié de llenguatge documental

2.2. Funcions de llenguatge documental

2.3. Diferencies entre llenguatge natural i llenguatge documental
2.4. Tipologia de llenguatges documentals

2.5. LD destructura jerarquica

2.6. LD destructura associativa o combinatoria
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. Les llistes dencapcalament de matéria

. Concepte.

. Origen.

. Xarxa de referéncies.

. Encapcalaments.

. Subdivisions.

. Seleccié dencapcgalaments.

. Assignaci6é dencapcalaments.
. Models.

0O NO Ol & WN P 0

. La Classificaciéo Decimal Universal

. Origen.

. Caracteristiques.

. Relacions conceptuals.
. Estructura.

A WDN L ©

10. Els catalegs
1. El producte de lanalisi documental: el cataleg.

VOLUM DE TREBALL

ACTIVITAT Hores % Presencial
Classes de teoria 37,50 100
Practiques en aula 22,50 100
Assisténcia a esdeveniments i activitats externes 3,00 0
Elaboracio de treballs individuals 22,00 0
Lectures de material complementari 10,00 0
Preparacio d'activitats d'avaluacié 16,00 0
Preparacio de classes de teoria 8,00 0
Preparacio de classes practiques i de problemes 15,00 0
Resolucio de casos practics 13,00 0
Resolucié de glestionaris on-line 3,00 0
TOTAL 150,00
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METODOLOGIA DOCENT

CLASSES PRESENCIALS:

Es combinaran classes teoriques i practiques amb sessions de treball tutelat, on es guiarai orientara
I’alumnat en el's aspectes més puntuals de I’ assignatura i mitjancant la celebracio d’ activitats
complementaries.

PREPARACIO DE CLASSES TEORIQUES:

En les classes tedriques-practiques s utilitzaran recursos audiovisuals (exposicions en PowerPoint,
cerques en Internet, etc.) per a exposar el's continguts teorics essencials.

PREPARACIO DE TREBALLSPRACTICS:

L es practiques proposades al’ alumnat es desenvoluparan al’ aula de formaindividual o per grups.

L’ assisténcia ales sessions practiques és obligatoria. L’ alumnat que per motius laborals no puguen
assistir-hi ha de posar-se en contacte amb el professor abans del comencament de les practiques. Aquestes
practiques caldra lliurar-les a professor en la data indicada.

TUTORIES:

a) Tutories programades: S establiran unes hores de tutories programades per al’ alumnat que necessite
recolzament academic.

b) Tutories no programades:. S establiran unes hores de tutories per setmana, per a atendre els dubtesii
problemes academics de I’ alumnat.

ACTIVITATSCOMPLEMENTARIES:

També formen part de les practiques, les possibles visites a unitats d'informacio i documentacié. Amb
unadedicaci6 de tres hores, I’ alumnat coneixera €l funcionament d’ aquestes unitats, que reflectira en una
recensio posterior.

AVALUACIO

1. Provaescrita: Consisteix en un text de 50 preguntes. Aquesta prova escrita representa un 50% de la
notafinal i s aprovaamb el 50% de |es preguntes contestades correctament, després de descomptar
les erronies.
2. Treball practic: Consisteix en una serie de activitats practiques sobre la materia, de forma individual
0 en grup. Aquest treball practic representa un 50 % de lanotafinal i s aprovaamb el 50% de les
practiques realitzades correctament.
3. Per asuperar I'assignatura és necessari aprovar cada part amb el 50% del total de la puntuacio.

Lacomposicié delanotafina esresol del seglient mode:
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Provaescrita 50%
Treball practic 50%
TOTAL 100 %

Laqualificacio de les practiquesindividualsi del treball en equip forma part d'una avaluacio continua, es
mantindran per ala segona convocatoriai en cap cas seran recuperables.

Aquest sistema d'avaluaci6 parteix de la premissa que la docéenciaala Universitat de Valencia és, per
definicid, una docencia presencial. Llavors, I'alumne ha de tindre present que I'assisténcia, tant ales
classes teoriques com a aquelles de caracter practic, és fonamental per a un adequat seguiment dels
continguts de I'assignatura. Aixi mateix, I'alumne/a ha de ser conscient de la possibilitat d'unamatriculaa
temps parcial, quan no siga possible assistir alatotalitat de les assignatures que componen un curs
complet (60 credits). Amb tot, sestablirala possibilitat, en els casos degudament justificats i només per a
aguells alumnes que ho sol liciten, de ser avaluat sense que siga necessari assistir alatotalitat o a part de
les classes. En aquests casos, |'alumne haura de procedir de la seglient manera:

» Al'inici del curs, cal que comunigue a professor responsable de |'assignatura laincidencia per la
qual no pot assistir a classe, que haura de justificar adequadament de manera documental.

» Havent analitzat la situacio, el professor responsable decidirala possibilitat d'avaluacio sense
assistenciatotal o parcial ales classes de |'assignatura.

Els alumnes que es troben en aguesta situacio hauran de presentar, per a ser avaluats, latotalitat dels
treballs requerits pel professor (no necessariament identics al's requerits durant € curs). A més a mes,
podran ser cridats a defendre-los oralment davant del professor, aixi com tambeé realitzaran una prova de
coneixements adquirits. El pes dels treballs en la qualificacio final sera d'un 50% mentre que el 50%
restant correspondra a la prova de coneixements.

REFERENCIES

Basiques

- CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL (CDU). Adaptada por Rosa San Segundo Manuel. Edicion
abreviada. Madrid : AENOR, 2016.

CLAUSO GARCIA, A. Manual de analisis documental : descripcion bibliografica. Pamplona : Eunsa,
2005.
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GIL LEIVA, 1. Manual de indizacion : teoria y practica. Gijon : Trea, 2008.
GIL URDICIAIN, B. Manual de lenguajes documentales. Gijén : Trea, 2004.

LANCASTER, F. WILFRID. EIl control del vocabulario en la recuperacién de informacién. Valéncia :
Universitat de Valéncia, 2002.

LISTA de encabezamientos de materia para bibliotecas publicas. Madrid : Ministerio de Cultura, 1995.
Disponible en: http://www.mcu.es/bibliotecas/MC/LEMBP/index.html

MILANO, M. (ed. lit.). Reglas de catalogacion de IASA : manual para la descripcion de registros
sonoros y documentos audiovisuales relacionados. Madrid : ANABAD, 2005.

OLARAN MUGICA, M. ISBD consolidada y Marc 21. 22 edicion. Madrid: Arco/Libros, 2016.
REGLAS DE CATALOGACION. 22 ed., 12 reimp. Madrid : Direccién General del Libro, Archivos y
Bibliotecas, 2 010. Disponible en

http://www.bne.es/es/Servicios/NormasEstandares/ReglasDeCatalogacion/Docs/00000022.pdf

PINTO MOLINA, M. (ed. lit.). Catalogacion de documentos : teoria y practica. Madrid : Sintesis, 1994.

Complementaries

- Aula Virtual de la Universitat de Valéncia. Disponible en: http://aulavirtual.uv.es.
Biblioteca Nacional de Espafa. Disponible en: http://www.bne.es.

CORBALAN SANCHEZ, L. M.; AMAT, C. B. Vocabulario de informacién y documentacion
automatizada. Valencia : Universitat de Valéncia, 2003.

FUENTES | PUJOL, M. E. Documentacién cientifica e informacion : metodologia del trabajo intelectual
y cientifico. Barcelona : Promociones y Publicaciones Universitarias, 1992.

GUINCHAT, C.; MENOU, M. Introduccién general a las ciencias y técnicas de la informacion y
documentaciéon. Madrid : CINDOC, 1992.

International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA). Disponible en:
http://www.ifla.org.

LOPEZ YEPES, J. (coord.). Manual de ciencias de la documentacion. Madrid : Piramide, 2002.
MAGAN WALS, J. A. (dir.). Tratado basico de biblioteconomia. Madrid : Editorial Complutense, 2004.

Servei de Biblioteques i Documentacié de la Universitat de Valéncia. Disponible en:

33834 Catalogacio general 8



Guia Docent
33834 Catalogacio6 general

http://biblioteca.uv.es.

UBIETO ARTUR, A. P. Documentacion automatizada. Zaragoza : Anubar, 1995.

ADDENDA COVID-19

Aquesta addenda només s'activara si la situacié sanitaria ho requereix i previ acord del Consell
de Govern

1. Continguts

Es mantenen els continguts inicialment recollits ala guia docent

2. Volum detreball i planificacié temporal dela docencia

Manteniment del pes de les diferents activitats que sumen les hores de dedicacio en credits ECTS
marcades en la guiadocent original. Si ho permet |’ aforament de les aules a partir de les normes
sanitaries, les classes tedriques y practiques tindran una presencialitat del 100% (si no foraaixi, es
reduiriala presencialitat). La planificacié de la docencia s especificara a principi de curs.

En el cas que la situacio sanitaria canvie i no siga possible cap accés ales instal -lacions de la Universitat,
ladocenciai activitats es desenvoluparan en la seua totalitat de forma no presencial. En eixe cas, les
adaptacions corresponents seran comunicades a |’ estudiantat através del’ Aula Virtual .

3. Metodologia docent

Classes presencial s tedric-practiques que es podran complementar amb diferents tipus de materials i
activitatsen I’ Aula Virtual.

Lestutories es faran de formano presencia (através del correu corporatiu delaUV) o de forma
presencial prévia cita concertada amb el professor.

En el cas que la situacio sanitaria canvie i no siga possible cap accés ales instal -lacions de la Universitat,
ladocénciai tutories es desenvoluparan en la seuatotalitat de formano presencial. En eixe cas, les
adaptacions corresponents seran comunicades a |’ estudiantat através del’ Aula Virtual.

4. Avaluacio

Es mantenen els criteris d’ avaluaci o fixats ala guia docent.
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Si en les dates marcades per al’ examen final presencial al calendari oficial lesinstal-lacions de la

Universitat estigueren tancades, |’ examen presencial sera substituit per la prova prevista en la guia docent
en versio online.

5. Referencies bibliografiques

Es manté la bibliografia recomanada a la Guia Docent. En €l cas que la situacio sanitaria canviei no siga
possible |" accés ala bibliografia recomanada, aquesta es substituira per materials accessibles online.
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