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RESUMEN

El objetivo de la asignatura “ Catalogacion Genera” es aprender aanalizar cualquier tipo de documento
desde el punto de vistaformal y del contenido. La asignatura, con un enfoque principal mente practico, se
estructura a partir del uso de las diferentes normas que regulan la catalogacion documental bibliotecaria.
Ademas, la asignatura se complementa con la aplicacion de los lenguajes documentales para la
clasificacién temética en catalogos de bibliotecas.

CONOCIMIENTOS PREVIOS

Relaciéon con otras asignaturas de la misma titulacion
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No se han especificado restricciones de matricula con otras asignaturas del plan de estudios.

Otros tipos de requisitos

No necesita requisitos previos

COMPETENCIAS

1007 - Grado de Informacion y Documentacion

Capacidad de andlisis y de sintesis aplicadas a la gestion y organizacién de la informacion.
Capacidad de organizacién y planificacion del trabajo.

Comunicacion oral y escrita en la lengua nativa.

Conocimiento de una lengua extranjera.

Capacidad de gestién de la informacion.

Resolucion de problemas.

Toma de decisiones.

Razonamiento critico en el analisis y la valoracion de alternativas.

Capacidad para emprender mejoras y proponer innovaciones.

Compromiso con el principio de igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.

Habilidad para detectar las necesidades de formacion y para disefar y desarrollar programas de
formacion de usuarios dirigidos a fomentar sus habilidades informacionales.

Competencias para la gestién de colecciones y fondos de archivo, en cualquier formato,
estableciendo las politicas y participando en el proceso de seleccién, adquisicion, descripcion y
difusién de dichas colecciones, asi como en los procesos de preservaciéon, conservacion y
tratamiento fisico de estos materiales.

Conocimiento del marco juridico y administrativo nacional e internacional de la gestién de la
informacion, aplicando las disposiciones y los procedimientos legales y reglamentarios relativos a la
actividad de informacién y documentacion.

Habilidad para la identificacion, autentificacion y evaluacion de fuentes y recursos de informacion.

Capacidad para analizar e indizar el contenido de los documentos conforme al lenguaje documental
adoptado y organizar dicha informacién utilizando los medios tecnoldgicos disponibles para el
andlisis, almacenamiento y recuperacion de dicha informacion.

Capacidad para la creacion y aplicacion de lenguajes documentales en sistemas de informacion.

Comprender, disefiar y aplicar modelos de representaciéon de datos y de informacién y mecanismos
de extraccioén y explotacion de datos y de recuperacién de informacion.

Conocer, utilizar y aplicar las tecnologias de la informacién y las comunicaciones aplicada al
almacenamiento, uso, gestion, manipulacion, distribucion y explotacion de datos, informacion y
conocimiento.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

- Reconocer laimportancia de la catalogacion como parte del proceso de organizacion bibliogréfica.

- Comprender la necesidad de un acceso rapido y universal alainformacion bibliografica mediante la
normalizacion.

- Desarrollar criterios de aplicacion de las normas catal ogréficas emanadas de la IFLA.
- Dominar e uso de los instrumentos utilizados en la practica de la catal ogacion.

- Alcanzar un adecuado dominio de laterminologiay vocabulario especializado.

- Conocer la metodologia de trabajo utilizada en € andlisis formal y de contenido.

- Captar e actua y futuro desarrollo de la catalogacioén como consecuencia de la aplicacién de nuevas
tecnologias.

- Dar unavision histérica de las clasificaciones bibliogréficas. Analizar y valorar las clasificaciones
utilizadas actual mente.

- Comprender laimportancia de la clasificacion en la gestion de lainformacion y la documentacion.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS

1. La cadena documental y el andlisis documental

1. La cadena documental.

2. El andlisis documental.

2.1. El andlisis formal.

2.1.1. Descripcion bibliografica.
2.1.2. Catalogacion.

2.2. El andlisis del contenido

Estandarizacion del proceso de andlisis documental

2

1. Introduccion.

2. Instituciones y organismos estandarizadores.
3. Evolucion historica.
4. Normativas.

5. Bibliografia.
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. Las Reglas de Catalogacion Espafiolas

1. Las reglas de catalogacion en Espafia.
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. Estructura de las Reglas de Catalogacion

. El registro catalografico

. Estructura del registro catalografico.
. Punto de acceso principal.

. Puntos de acceso secundarios.

. La signatura topografica.

. Reglas generales para la descripcion documental

. Organizacion de la descripcion.

. Fuentes de informacion.

. Signos de puntuacion.

. Lengua y tipo de escritura.

. Abreviacion y abreviaturas.

. Mayusculas, signos diacriticos i erratas.
. Niveles de detalle en la descripcion.

. Los puntos de acceso a un registro catalografico
. Definicion.

. Clases de puntos de acceso.

. El Control de Autoridades.

. Formas de puntos de acceso.

Los sistemas de clasificacion documental

Concepto de clasificacion documental.
Los lenguajes documentales (LD)

2.1. Definicién de lenguaje documental.
2.2. Funciones del lenguaje documental.

2.3. Diferencias entre lenguaje natural y lenguaje documental.

2.4. Tipologia de lenguajes documentales.
2.5. LD de estructura jerarquica.
2.6. LD de estructura associativa o combinatoria.
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. Las listas de encabezamientos de materia

. Concepto.

. Origen.

. Red de referencias.

. Encabezamientos.

. Subdivisiones.

. Seleccidn de encabezamientos.

. Asignacion de encabezamientos.
. Modelos.
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. La Clasificacion Decimal Universal

. Origen.

. Caracteristicas.

. Relaciones conceptuales.
. Estructura.

A WDN L ©

10. Los catalogos
1. El producto del andlisis documental: el catalogo.

VOLUMEN DE TRABAJO

ACTIVIDAD Horas % Presencial
Clases de teoria 37,50 100
Practicas en aula 22,50 100
Asistencia a eventos y actividades externas 3,00 0
Elaboracion de trabajos individuales 22,00 0
Lecturas de material complementario 10,00 0
Preparacion de actividades de evaluacion 16,00 0
Preparacion de clases de teoria 8,00 0
Preparacion de clases préacticas y de problemas 15,00 0
Resolucion de casos practicos 13,00 0
Resolucion de cuestionarios on-line 3,00 0
TOTAL 150,00
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METODOLOGIA DOCENTE

CLASESPRESENCIALES:

Se combinaran clases tedricasy practicas con sesiones de trabajo tutelado, donde se guiardy orientara a
alumnado en |os aspectos mas puntual es de la asignaturay mediante la cel ebracién de actividades
complementarias.

PREPARACION DE CLASESTEORICAS:

En las clases tedrico-practicas se utilizaran recursos audiovisual es (exposiciones en PowerPoint,
busguedas en Internet, etc.) para exponer |os contenidos tedricos esenciales.

PREPARACION DE TRABAJOSPRACTICOS;

L as practicas propuestas al alumnado se desarrollardn en el aula de formaindividual o por grupos. La
asistencia alas sesiones précticas es obligatoria. El alumnado que por motivos laborales no puedan asistir
deben ponerse en contacto con el profesor antes de empezar |as préacticas.

TUTORIAS:

a)  Tutorias programadas. se estableceran unas horas de tutorias programadas para €l alumnado que
necesite refuerzo académico.

b)  Tutorias no programadas: Se estableceran unas horas de tutorias por semana para atender |as dudas
y problemas académicos del alumnado.

ACTIVIDADESCOMPLEMENTARIAS:

También forma parte de las practicas, las posibles visitas a unidades de informacién y documentacion.
Con una dedicacion de tres horas, €l alumnado conocera el funcionamiento de estas unidades, que
reflejara en una recension posterior.

=V/:\RV/Neile]\

1. Prueba escrita: consiste en un test de 50 preguntas con cuatro respuestas cada una. Cada respuesta
acertada suma 1 punto, cada respuesta equivocada resto 0’ 25, cada respuesta en blanco no puntta.
Esta prueba escrita representa el 50% de la nota final y se aprueba con el 50% de las preguntas
contestadas correctamente.

2. Trabgjo préctico: consiste en una serie de actividades practicas sobre la materia, de forma
individual o en grupo. Este trabajo préctico representa un 50% de la nota final y se apruebacon la
entrega de la totalidad de las actividades propuestas y la realizacion correcta del 50%. Estas
actividades de evaluacidn continua no son recuperables en la segunda convocatoria.

3. Para superar la asignatura es necesario aprobar cada parte con el 50% del total de la puntuacion.

La composicién de lanotafinal se resuelve del siguiente modo:
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Prueba escrita 50%
Trabajo practico 50%
TOTAL 100 %

Esta evaluacion parte de la premisa de que la docenciaen la Universitat de Vaeénciaes, por definicion,
una docencia presencial. En este sentido, el alumno debe tener presente que la asistencia, tanto alas
clases tedricas como a aquellas de carécter practico, es fundamenta para un adecuado seguimiento de los
contenidos de la asignatura. EI alumno debe tener presente igualmente la posibilidad de una matriculaa
tiempo parcial, salvo en el caso de los alumnos de 1°, cuando no le sea posible asistir alatotalidad de las
asignaturas que componen un curso completo (60 créditos). Con todo, se establecerala posibilidad, en los
casos que estén adecuadamente justificados y para aquellos alumnos que lo soliciten, la posibilidad de ser
evaluado sin necesidad de asistir alatotalidad o a parte de las clases. En estos casos € alumno debe
proceder del siguiente modo:

Se debe comunicar a principio del curso al profesor responsable de la asignatura laincidencia por laque
le esimposible asistir a clase, que debe estar adecuadamente justificada de forma documental.

* El profesor responsable, ala vista de estainformacion decidirala posibilidad de evaluacion sin
asistenciatotal o parcial alas clases de la asignatura.

L os alumnos que se encuentren en esta situacion, deberan presentar, para ser evaluados, latotalidad de
trabaj os requeridos por e profesor (No necesariamente idénticos a los requeridos durante €l curso) asi
como también podran ser llamados a defenderlos oralmente ante el propio profesor, y realizaran una
prueba de conocimientos adquiridos. El peso de los trabajos en la calificacion final serdde un 50% y el de
la prueba de conocimientos el 50% restante.

REFERENCIAS

Basicas

- CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL (CDU) Edicion abreviada de la Norma UNE 50001-2000.
Adaptada por Rosa Sansegundo Manuel. 22 ed., 12 reimp. Madrid : AENOR, 2004.

CLAUSO GARCIA, ADELINA. Manual de analisis documental : descripcion bibliografica. Pamplona :
Eunsa, 2005.

GIL LEIVA, ISIDORO. Manual de indizacion : teoria y practica. Gijon : Trea, 2008
GIL URDICIAIN, BLANCA. Manual de lenguajes documentales. Gijén : Trea, 2004

LANCASTER, FREDERICK WILFRID. EIl control del vocabulario en la recuperacién de informacién.
Valéncia : Universitat de Valéncia, 2002.
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LISTA de encabezamientos de materia para bibliotecas publicas. Madrid : Ministerio de Cultura, 1995.
Disponible en:

http://www.mecd.gob.es/cultura-mecd/areas-cultura/bibliotecas/portada.html [Consulta: 1 de juliol de
2017].

MILANO, MARY, ed. lit. Reglas de catalogacién de IASA : manual para la descripcidén de registros
sonoros y documentos audiovisuales relacionados. Madrid : ANABAD, 2005.

MORENO FERNANDEZ, LUIS MIGUEL, BORGONOS MARTINEZ, Maria Dolores. Teoria y practica
de la Clasificacién Decimal Universal. Gijon : Trea, 2002.

PINTO MOLINA, Maria. (Ed. Lit.) Catalogacion de documentos : teoria y practica. Madrid : Sintesis,
1994.

REGLAS DE CATALOGACION. 22 ed., 12 reimp. Madrid : Direccion General del Libro, Archivos y
Bibliotecas, 2010. Disponible en:

http://www.bne.es/es/Servicios/INormasEstandares/ReglasDeCatalogacion/Docs/00000022.pdf
[Consulta: 1 de juliol de 2017]

Complementarias

- Biblioteca Nacional de Esparia. Disponible en: http://www.bne.es [Consulta: 1 de juliol de 2017]

CORBALAN SANCHEZ, LUIS M, AMAT, CARLOS BENITO. Vocabulario de informacién y
documentacion automatizada. Valencia : Universitat de Valéncia, 2003.

FUENTES | PUJOL, M. E. Documentacién cientifica e informacion : metodologia del trabajo intelectual
y cientifico. Barcelona : Promociones y Publicaciones Universitarias, 1992

GUINCHAT, C.; MENOU, M. Introduccién general a las ciencias y técnicas de la informacion y
documentacion. Madrid : CINDOC, 1992

International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA). Disponible en:
http://www.ifla.org [Consulta: 1 de juliol de 2017]

LOPEZ YEPES, JOSE (coord.). Manual de ciencias de la documentacion. Madrid : Piramide, 2002

MAGAN WALS, JOSE ANTONIO (directr). Tratado basico de biblioteconomia. Madrid : Editorial
Complutense, 2004

Servei de Biblioteques i Documentacio de la Universitat de Valencia. Disponible en:
http://biblioteca.uv.es [Consulta: 1 de julio de 2017]

UBIETO ARTUR, A. P. Documentacién automatizada. Zaragoza : Anubar, 1995
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