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1007 - Grau d'Informacié i Documentacié  Facultat de Geografia i Historia 2 Segon
guadrimestre

Materies
Titulacio Matéria Caracter
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informacion
Coordinacio
Nom Departament
ALONSO ARROYO, ADOLFO 225 - Historia de la Ciencia i Documentaci6
RICAU GONZALEZ, FRANCISCO JAVIER 225 - Historia de la Ciencia i Documentaci6

RESUM

Amb e desenvolupament de les noves tecnologies, totes les unitats d'informacié shan vist immerses en
un procés d'automatitzacio. Aquesta assignatura pretén dotar I'alumne dels coneixementsi tecniques
necessaries per poder desenvolupar un projecte d'automatitzacié d'una unitat d'informaci6 en e moén
laboral. Permetra conéixer i identificar els diferents sistemes integrats de gestio amb la seua estructura
modular existents en biblioteques, arxius, museusi centres de documentacio per tal d'adquirir les
habilitats per administrar totes lestasquesi serveis que gestiona una unitat d'informacio.
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CONEIXEMENTS PREVIS

Relacié amb altres assignatures de la mateixa titulacio

No heu especificat les restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

Altres tipus de requisits

No es requereixen coneixements previs.

COMPETENCIES

1007 - Grau d'Informacié i Documentaci6

Capacitat d'analisi i de sintesi aplicada a la gesti6 i I'organitzacio de la informacio.
Capacitat d'organitzacié i planificacio del treball.

Comunicacio oral i escrita en la llengua nativa.

Capacitat de gestid de la informacio.

Habilitats en les relacions interpersonals.

Raonament critic en I'analisi i la valoracid d'alternatives.

Capacitat per a l'aprenentatge autonom.

Capacitat per analitzar i interpretar les necessitats d'informacio de la comunitat d'usuaris, reals i
potencials, proveint i organitzant els recursos necessaris per assegurar la seva satisfaccié tant amb
la informacio obtinguda com amb la interaccié amb el professional de la informacio.

Competencia per a identificar els punts forts i febles d'un servei, sistema o producte d'informacid,
establint i utilitzant indicadors d'avaluacio i elaborant solucions per millorar-ne la qualitat.

Capacitat per a la planificacio i I'organitzacié d'unitats d'informacio.

Capacitat per a la gestid de recursos humans, economics i materials de les diferents unitats
d'informacio.

Competéncies per a la gestid de col-leccions i fons d'arxiu, en qualsevol format, establint les
politiques i participant en el procés de seleccid, adquisicio, descripcid i difusié d'aquestes
col-leccions, aixi com en els processos de preservacio, conservacioé i tractament fisic d'aquests
materials.

RESULTATS DE L'APRENENTATGE

1. Conéixer lametodologia, tecniques, necessitats i causes per ala correcta planificacio,
desenvolupament i implantaci6 de sistemes d'automatitzaci en unitats d'informacio.

2. Conéixer les principals tecnol ogies informatiques, els seus usos i aplicacions en processos
d'automatitzaci6 d'unitats d'informacié: biblioteques, arxius, centres de documentacio, etc.

33828 Automatitzacié de centres 2



_ ‘Guia Docent
33828 Automatitzaci6é de centres

3. Coneixer basicament I'estructurai organitzacié d'un sistemaintegrat de gestio bibliotecaria (SIGB).

4. Aprendre els principis per automatitzar els processos, activitatsi serveis en les unitats d'informacié
i documentacio (biblioteques, arxius, centres de documentacié i museus).

5. Distingir les particularitats de | es diferents unitats d'informacié i documentacio, en virtut de la seua
automatitzacio, atenent als serveis, processosi activitats.

6. Coneixer els sistemes integrats de gestié bibliotecaria, arxivisticai museistica existents al mercat i
estar al diadel funcionament dels principals sistemes d'automatitzacio.

7. Coneixer les diferents tipologies de gestors de continguts web i €l seu Us en les unitats de
informacion

DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. Els sistemes integrats de gesti6 bibliotecaria (SIGB). Programari lliure. Normalitzacié
bibliotecaria.

Introducci6 - Concepte - Caracteristiques - Especificacions funcionals d'un sistema automatitzat -
Diferents sistemes automatitzats - Programari lliure de SIGB - Ultimes tendéncies. Organismes de
normalitzacié. Tipus de normes.

2. Elaboraci6 i gestié dun projecte dautomatitzacio.

Introduccié - Planificacié, control i seguiment dun projecte Estudi de viabilitat Estudis dalternatives
Estudis de costos i rendibilitat Implementacié dun sistema automatitzat Posada en funcionament i
manteniment del sistema.

3. Curacio de continguts.

Introducci6 i concepte - La biblioteca com a curadora de continguts - Fases del procés 4S - Eines per a
curacio de continguts

4. Gestors de continguts a les unitats dinformacié.

Introduccié. Concepte - Caracteristiques i tipologies - CMS lliures o codi obert - Us en unitats
d'informaci6 - Cas practic: Wordpress

5. Digitalitzaci6 de documents. La seua aplicacié en les unitats d'informacié.

L'era digital - Formats i estandards - Avantatges i inconvenients en la gestié documental - Proteccio i
privacitat d'imatges digitals - Preservacio i conservacié de les imatges digitals - Projectes de
digitalitzacié de documents.
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6. Automatitzacié d'arxius.

Introducci6 Necessitats dautomatitzacié6 Requeriments en el desenvolupament de projectes
dautomatitzacié darxius Normalitzacié: descripcié i automatitzacié darxius Sistemes integrats
dinformaci6 i automatitzacié darxius ATOM.

7. Automatitzacié de museus.

Introduccié - Normalitzacié - Sistema Integrat de Documentacio i Gestié Museografica (DOMUS) - Altres
sistemes integrats de gestié de museus.

VOLUM DE TREBALL

ACTIVITAT Hores % Presencial
Classes de teoria 30,00 100
Practiques en aula informatica 30,00 100
Assistéencia a esdeveniments i activitats externes 5,00 0
Elaboraci6 de treballs en grup 10,00 0
Elaboraci6 de treballs individuals 10,00 0
Estudi i treball autonom 25,00 0
Preparacio d'activitats d'avaluacié 5,00 0
Preparacio de classes de teoria 15,00 0
Preparacio de classes practiques i de problemes 20,00 0
TOTAL| 150,00

METODOLOGIA DOCENT

* CLASSES PRESENCIALS:

Les classes presencials es basaran en un contingut tedric dels temes proposats i recol zats per l1a
bibliografia basica per tal de desenvolupar €ls coneixements necessaris per assolir |es competencies
previstes. |gualment es desenvoluparan les classes practiques on els alumnes hauran d'aprendre les
habilitats en e maneig dels sistemes integrats propis de |'assignatura. Es desenvolupara una metodol ogia
d'ensenyament-aprenentatge on teoriai practica estan estretament lligades.

» PREPARACIO DE CLASSES TEORIQUES:

Esfacilitaraamb anterioritat el material de suport ales classes teoriques per tal que I'alumne adquiresca
€ls conel xements basics dels diferents temes i la classe tedrica no es base Unicament en |'exposicio del
professor sinG en un proces de feedback entre alumne i professor . Es completara el proces d'aprenentatge
amb el suport de la bibliografia presentada.
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e PREPARACIO DE TREBALLSPRACTICS:

Un aspecte fonamental d'aquesta assignatura son les sessions practiques que tindran un caracter
obligatori. Es redlitzaran treballs practics |'assisténcia dels quals sera obligatoria. Aquells alumnes que no
puguen assistir hauran de comunicar-ho a comencament de |'assignatura per buscar una solucio al
respecte. Els resultats d'aguests treballs shan de presentar al Ilarg del curs seguint les vies proposades pel
professor responsable.

» REALITZACIO DE TREBALL EN EQUIP:

Seguint la metodol ogia de treball utilitzada per a's treballs practics es realitzaran treballs en grup, on es
puguen desenvolupar habilitats en les relacions interpersonals. Aquests treballs seran exposats a classe
amb la participacio de tots els alumnes.

* TUTORIES:

Sestableixen unes hores de tutories ala setmana, per dirigir I'aprenentatge autonom aclarint als alumnes
conceptes o dubtes que els vagen sorgint a Ilarg del curs.

Es redlitzaran tutories programades en grups per solucionar dubtes que pel seu caracter requereixen una
major atencio.

+ ACTIVITATSCOMPLEMENTARIES:

Sorganitzaran visites aalgun arxiu, biblioteca, museu, centre de documentacio, institut d'investigacié o
qualsevol entitat que desenvolupe I'Us d'un sistema automatitzat de gestié documental per tal de conéixer
el procés tecnic desenvolupat en les diferents unitats d'informacié amb lafinalitat que servesca de
complement i suport alateoriai les practiques desenvolupades a llarg del curs.

Sorganitzaran diferents forums on es comentaran aspectes relacionats amb els continguts teoricsii
practics en els quals es valorarala participacio i lainiciativa de I'alumne.

AVALUACIO

1. Proves escrites: Es realitzara una Unica provafinal escrita de caracter teoric basada en preguntes curtes
i/o tipus test. Per poder realitzar aquesta proval'alumne ha d'haver superat el 80% dels treballs practics.
L a nota obtinguda en aquesta prova representara un 50% de la notafinal.

2. Treballs practicsindividuals: La nota obtinguda en aquest apartat representara el 40% de lanotafinal.
Caldrarealitzar totes les practiques proposades.
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3. Treball en equip: L'avaluacio dels treballs en equip es qualificara de maneraindividual acadaaumnei
en grup. La nota obtinguda en aquest apartat representara el 10% de lanotafinal i sobtindrade la
realitzacio i lliurament del treball i I'exposicié individualment per part de cada membre del grup.

4. Activitats complementaries. es valorara positivament la participacio activaen elsforums, i I'assistencia
alaunitat o unitats d'informacié visitades i la seua posterior posada en comu.

Per aprovar |'assignatura sera condici6 imprescindible haver obtingut en la prova escrita tedricaun 5
sobre 10 punts.

Laqualificacio dels treballs practics individuals, treball en equip i activitats complementaries formen part
d'una avaluacio continua, es mantindran per ala segona convocatoriai en cap cas seran recuperables.

Lacomposici6 de lanotafinal satindra, en sintesi, al quadre seguent:

Proves escrites 50%
Treballs practics individuals 40%
Treballs en equip 10%
TOTAL 100%

Aguesta avaluacio parteix de la premissa que ladocenciaala Universitat de Vaencia és, per definicio,
una docencia presencial. En aguest sentit, I'alumne ha de tenir present que I'assistencia, tant ales classes
tedriques com a aquelles de caracter practic, és fonamental per a un adequat seguiment del's continguts de
|'assignatura. L'alumne/a ha de tenir present igualment la possibilitat d'una matricula atemps parcial quan
no li sigapossible assistir alatotalitat de les assignatures que componen un curs complet (60 crédits).
Amb tot, sestablirala possibilitat, en el's casos que estiguen adequadament justificats i per aaquells
alumnes gque ho sol-liciten, la possibilitat de ser avaluat sense necessitat d'assistir alatotalitat o a part de
les classes. En aguests casos |'alumne ha de procedir de la manera seguient:

» Shade comunicar a principi del curs al professor/s responsable/s de |'assignatura la incidencia per
laqual li ésimpossible assistir a classe, que ha d'estar adequadament justificada de forma
documental .

* El professor responsable, ala vista d'aguestainformacié decidirala possibilitat d'avaluacio sense
assistenciatotal o parcial ales classes de |'assignatura.
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Els alumnes que es troben en aquesta situacid han de presentar, per a ser avaluats, latotalitat de treballs
requerits pel professor (no necessariament identics als requerits durant €l curs) aixi com també podran ser
cridats a defensar oralment davant el mateix professor, i realitzaran una prova de coneixements adquirits.
El pes delstreballs en laqualificacio final serad'un 50% i €l de la prova de coneixements el 50% restant.

REFERENCIES

Basiques

- AMUTIO, M.A. Transformacién digital de la administracion en Espafia. Reunion
Ministerial de Gobierno Electrénico. Chile- Diciembre 2016. Disponible en:
https://www.slideshare.net/MiguelAmutio/transformacin-digital-de-la-administracin-
enespaa?qid=0f189920-ebb9-4390-bb7e-b630e4d301ae&v=&b=&from_search=3

CLAYTON, M. Gestion automatizada de bibliotecas. Salamanca: Fundacién German Sanchez
Ruipérez, 1991

DOMINGUEZ, Ma,; CAMPO ARRANZ, R.; RODRIGO RAYA, V. Gestién de proyectos. Madrid: RAMA,
2013.

EITO BRUN, R. Gestién de contenidos: procesos y tecnologias para gestionar activos de informacion.
Barcelona: UOC, 2013.

GARCIA MELERO, L.A., GARCIA CAMARERO, E. Automatizacién de bibliotecas. Madrid: Arco-
Libros, 1999

NUNEZ FERNANDEZ, E. Archivos y normas 1SO. Gijon: Trea, 2007.

REYNOLDS, D. Automatizacion de bibliotecas: problemética y soluciones. Salamanca: Fundacion
German Sanchez Ruipérez, 1989

SERRA SERRA, J. Los documentos electronicos : qué son y cédmo se tratan. Gijon: Trea, 2008.

TEDD, L.A. Introduccién a los sistemas automatizados de bibliotecas. Madrid: Diaz de Santos, 1988

Complementaries

- AGENJO, X. La automatizacion de la Biblioteca Nacional: recapitulacion histérica. En: Boletin
ANABAD. 1992, n°1, pp. 215-228. Disponible en: dialnet.unirioja.es/descarga/articulo/224158.pdf

ANGLADA, L. Veinticinco afios de automatizacién de bibliotecas en Catalufia. En: BID-Textos

universitaris de biblioteconomia i documentaci6. 2006, n° 16, Disponible en:
http://www.ub.es/bid/16angla2.htm
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ARRIOLA NAVARRETE, O. y MONTES DE OCA AGUILAR, E. Sistemas Integrales de Automatizacién
de Bibliotecas: una descripcion sucinta. En: Bibliotecas y Archivos,. 2014, n°3, pp. 47-76.

CARRILLO TOSTE, A. M. Proyecto de automatizacion en la biblioteca escolar para el acceso efectivo
de la informacion. 2007. Disponible en: http://www.slideshare.net/angelicacarrillo/proyecto-de-
automatizacion-en-la-biblioteca-escolar-para-el-acceso-efectivo-de-la-informacion

GARCIA GUTIERREZ, A.; LUCAS FERNANDEZ, R. La automatizacion de las tareas documentales.
En: Documentacion automatizada en los medios informativos. Madrid: Paraninfo, 1987

GARCIA LOPEZ, G.L. Los sistemas automatizados de acceso a la informacién bibliografica.

Evaluacion y tendencias en la era de Internet. Salamanca: Ediciones Universidad de Salamanca,
2007.

ADDENDA COVID-19

Aquesta addenda només s'activara si la situacié sanitaria ho requereix i previ acord del Consell
de Govern

MODALITAT DE DOCENCIA SEMIPRESENCIAL

1. Continguts

Es mantenen els continguts inicialment recollits ala guia docent

2. Volum detreball i planificacié temporal dela docéncia

Manteniment del pes de les diferents activitats que sumen les hores de dedicaci6 en credits ECTS
marcades en la guia docent original.

L es classes teoriques es desenvoluparan de forma no presencial i les classes practiques tindran una
presencialitat del 100%. Algunes practiques, per tindre una duracié de més d'una sessié i no requerir
presencialitat ales aules d'informatica, es planificaran per ala seuaimparticié en linia. La planificacio de
la docencia s especificaraa principi del quadrimestre.

3. Metodologia docent
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Classes teoriques online a través de les plataf ormes Blackboard Collaborate o Teams que es podran
complementar-se amb diferents tipus de materialsi activitatsen I’ Aula Virtual.

Classes practiques presencials. Es planificaran algunes classes practiques online.

Lestutories es faran de formano presencial (através del correu corporatiu de laUV) o de forma
presencial prévia cita concertadaamb el professor. En el cas que la situacio sanitariacanviei no siga
possible cap accés alesinstallacions de la Universitat, la docenciai tutories es desenvoluparan en la seua
totalitat de formano presencial. En eixe cas, |les adaptacions corresponents seran comunicades a

I’ estudiantat através de I’ Aula Virtual.

4. Avaluacio
Es mantenen els criteris d’ avaluacio fixats ala guia docent.

Si en les dates marcades per al’ examen final presencial a calendari oficial lesinstal-lacions dela
Universitat estigueren tancades, I’ examen presencial sera substituit per una provaarealitzar online.

5. Referencies bibliografiques

Es manté la bibliografia recomanada a la Guia Docent, que es complementa amb bibliografia especifica
per a cadatemateoric. En el cas que la situacio sanitaria canviei no siga possible |’ accés alabibliografia
recomanada, aquesta es substituira per materials accessibles online.
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