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FICHA IDENTIFICATIVA

Datos de la Asignatura

Codigo 33828

Nombre Automatizacion de Centros
Ciclo Grado

Créditos ECTS 6.0

Curso académico 2018 - 2019

Titulacion(es)

Titulacion Centro Curso Periodo
1007 - Grado de Informacion y Facultad de Geografia e Historia 2  Segundo
Documentacion cuatrimestre
Materias
Titulacion Materia Caracter
1007 - Grado de Informaciony 3 - Planificacion, organizacion y Obligatoria
Documentacion evaluacién de unidades de

informacion

Coordinacion

Nombre Departamento
ALONSO ARROYO, ADOLFO 225 - Historia de la Ciencia y Documentacion
RICAU GONZALEZ, FRANCISCO JAVIER 225 - Historia de la Ciencia y Documentacion

RESUMEN

Con € desarrollo de las nuevas tecnol ogias, todas |as unidades de informacién se han visto inmersas en
un proceso de automatizacion. Esta asignatura pretende dotar al alumno de los conocimientos 'y técnicas
necesarias para poder desarrollar un proyecto de automatizacion de una unidad de informacion en el
mundo laboral. Permitira conocer e identificar los diferentes sistemas integrados de gestion con su
estructura modular existentes en bibliotecas, archivos, museosy centros de documentacién con €l fin de
adquirir las habilidades para administrar todas las tareas y servicios que gestiona una unidad de
informacion.
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CONOCIMIENTOS PREVIOS

Relacién con otras asignaturas de la misma titulacion

No se han especificado restricciones de matricula con otras asignaturas del plan de estudios.

Otros tipos de requisitos

No se requieren conocimientos previos.

COMPETENCIAS

1007 - Grado de Informacién y Documentacion

- Capacidad de andlisis y de sintesis aplicadas a la gestion y organizacion de la informacion.
- Capacidad de organizacion y planificacién del trabajo.

- Comunicacion oral y escrita en la lengua nativa.

- Capacidad de gestién de la informacion.

- Habilidades en las relaciones interpersonales.

- Razonamiento critico en el analisis y la valoracion de alternativas.

- Capacidad para el aprendizaje autonomo.

- Capacidad para analizar e interpretar las necesidades de informacion de la comunidad de usuarios,
reales y potenciales, proveyendo y organizando los recursos necesarios para asegurar su
satisfaccion tanto con la informacion obtenida como con la interaccién con el profesional de la
informacion.

- Competencia para identificar los puntos fuertes y débiles de un servicio, sistema o producto de
informacion estableciendo y utilizando indicadores de evaluaciéon y elaborando soluciones para
mejorar su calidad.

- Capacidad para la planificacion y organizacion de unidades de informacion.

- Capacidad para la gestion de recursos humanos, econémicos y materiales de las distintas unidades
de informacion.

- Competencias para la gestion de colecciones y fondos de archivo, en cualquier formato,
estableciendo las politicas y participando en el proceso de seleccion, adquisicién, descripcion y
difusion de dichas colecciones, asi como en los procesos de preservacion, conservacion y
tratamiento fisico de estos materiales.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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1. Conocer la metodol ogia, técnicas, necesidades y causas parala correcta planificacion, desarrollo e
implantacion de sistemas de automatizacion en unidades de informacion.

2. Conocer las principales tecnologias informéticas, sus usosy aplicaciones en procesos de
automatizacion de unidades de informacion: bibliotecas, archivos, centros de documentacion, etc.

3. Conocer basicamente la estructuray organizacion de un sistema integrado de gestion bibliotecaria
(SIGB).

4. Aprender |os principios para automatizar |0s procesos, actividadesy servicios en las unidades de
informacion y documentacion (Bibliotecas, Archivos, Centros de Documentacion y Museos.

5. Distinguir las particularidades de las diferentes unidades de informacion y documentacion, en
virtud de su automatizacion, atendiendo alos servicios, procesosy actividades.

6. Identificar los sistemas integrados de gestion bibliotecaria, archivisticay museistica existentes en el
mercado y estar a tanto del funcionamiento de |os principal es sistemas de automatizaci on.

7. Conocer las diferentes tipologias de gestores de contenidos web y su uso en las unidades de
informacion

DESCRIPCION DE CONTENIDOS

1. Evolucion de la automatizacion de las unidades de informacion. Sistemas y redes de
informacion.

Evolucion historica Desarrollo de funciones, actividades, procesos y trabajos en el proceso de
automatizacion de unidades de informacion - Automatizacién de la Biblioteca Nacional y otras unidades
de informacion. Cooperacién - Objetivos, motivos, organismos y proyectos para la cooperacion - -
Redes bibliotecarias (catalogos colectivos).

2. Ventajas e inconvenientes de la automatizacion en unidades de informacién.

Introduccion - Actividades y funciones - Causas para la eleccion de un sistema automatizado - Motivos
de la automatizacion - Necesidad de automatizar procesos - Nuevas tecnologias y su aplicacion.

3. Los sistemas integrados de gestién bibliotecaria (SIGB). Software libre. Normalizacién
bibliotecaria.

Introduccion - Concepto - Caracteristicas - Especificaciones funcionales de un sistema automatizado -
Diferentes sistemas automatizados Software libre de SIGB Ultimas tendencias. Organismos de
normalizacién. Tipos de normas.
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4. Elaboracién y gestion de un proyecto de automatizacion.

Introduccion - Planificacion, control y seguimiento de un proyecto Estudio de viabilidad Estudios de
alternativas Estudios de costes y rentabilidad Implementacion de un sistema automatizado Puesta en
funcionamiento y mantenimiento del sistema.

5. Digitalizacion de documentos. Su aplicacion en las unidades de informacion.

La era digital - Formatos y estandares - Ventajas e inconvenientes en la gestion documental -
Proteccion y privacidad de imagenes digitales Preservacion y conservaciéon de las imagenes digitales
Proyectos de digitalizacion de documentos.

6. Automatizacién de archivos.

Introduccion Necesidades de automatizacion Requerimientos en el desarrollo de proyectos de
automatizacién de archivos Normalizacion: descripcion y automatizacién de archivos Sistemas
integrados de informacién y automatizacion de archivos ATOM.

7. Automatizacion de museos.

Introduccién - Normalizacion - Sistema Integrado de Documentacion y Gestion Museogréafica (DOMUS) -
Otros sistemas integrados de gestion de museos.

8. Gestores de contenidos en unidades de informacion

Introduccién. Concepto - Caracteristicas y tipologias - CMS libres o de codigo abierto - Uso en unidades
de informacién - Caso préactico: Wordpress

VOLUMEN DE TRABAJO

ACTIVIDAD Horas % Presencial
Clases de teoria 30,00 100
Practicas en aula informatica 30,00 100
Asistencia a eventos y actividades externas 5,00 0
Elaboracién de trabajos en grupo 10,00 0
Elaboracion de trabajos individuales 10,00 0
Estudio y trabajo autbnomo 25,00 0
Preparacion de actividades de evaluacion 5,00 0
Preparacion de clases de teoria 15,00 0
Preparacion de clases préacticas y de problemas 20,00 0
TOTAL 150,00
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METODOLOGIA DOCENTE

* CLASESPRESENCIALES:

L as clases presencial es se basaran en un contenido teodrico de los temas propuestos y apoyados por la
bibliografia basica con € fin de desarrollar 10s conocimientos necesarios para al canzar las competencias
previstas. Igualmente se desarrollaran las clases practicas donde |os alumnos deberan aprender las
habilidades en el manejo de los sistemas integrados propios de la asignatura. Se desarrollard una
metodol ogia de ensefianza-aprendizaje donde teoriay préactica estan estrechamente ligadas.

e PREPARACION DE CLASES TEORICAS:

Se facilitard con anterioridad €l material de apoyo alas clases tedricas con el fin de que el alumno
adquiera los conocimientos basicos de |os diferentes temas y |a clase tedrica no se base Unicamente en la
exposicion del profesor sino en un proceso de feedback entre alumno y profesor. Se completara el
proceso de aprendizaje con el apoyo de la bibliografia presentada.

« PREPARACION DE TRABAJOS PRACTICOS:

Un aspecto fundamental de esta asignatura son |as sesiones précticas que tendran un caracter obligatorio.
Se realizaran trabajos préacticos cuya asistencia sera obligatoria. Aquellos alumnos que no puedan asistir
deberan comunicarlo a comienzo de la asignatura para buscar una solucion al respecto. L os resultados de
estos trabaj os se deben presentar alo largo del curso siguiendo los cauces propuestos por el profesor
responsable.

» REALIZACION DE TRABAJO EN EQUIPO:

Siguiendo la metodologia de trabajo utilizada para | os trabajos practicos se realizaran trabajos en grupo,
donde poder desarrollar habilidades en las relaciones interpersonal es. Estos trabajos serén expuestos en
clase con la participacion de todos los alumnos.

« TUTORIAS:

Se establecen unas horas de tutorias por semana, paradirigir el aprendizaje autonomo aclarando alos
alumnos conceptos o dudas que les vayan surgiendo alo largo del curso.

Se realizaran tutorias programadas en grupos para solucionar dudas que por su caracter requieran una
mayor atencion.

* ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS:

Se organizaran visitas a alguin archivo, biblioteca, museo, centro de documentacion, instituto de
investigacion o cualquier entidad que desarrolle el uso de un sistema automatizado de gestion documental
con € fin de conocer el proceso técnico desarrollado en las diferentes unidades de informacion con €l fin
de gue sirva de complemento y apoyo alateoriay las practicas desarrolladas alo largo del curso.

Se organizaran diferentes foros donde se comentaran aspectos relacionados con |os contenidos tedricos y
préacticos en los que se valorarala participacion y lainiciativa del alumno.
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EVALUACION

1. Pruebas escritas: Se realizara una unica pruebafinal escrita de caracter tedrico basada en preguntas
cortas y/o tipo test. Para poder realizar dicha prueba el alumno debe haber superado el 80% de los
trabaj os préacticos. La nota obtenida en esta prueba representara un 50% de la nota final.

2.  Trabajos précticos individuales. La nota obtenida en este apartado representara el 40% de la nota
final. Seré necesario realizar todas las précticas propuestas.

3. Trabajo en equipo: Laevauacion de los trabajos en equipo se caificara de maneraindividua a
cada alumno y en grupo. La nota obtenida en este apartado representara el 10% de lanotafinal y se
obtendra de larealizacion y entrega del trabajo y la exposicion individua mente por parte de cada
miembro del grupo.

4.  Actividades complementarias: se valorara positivamente la participacion activaen losforos, y la
asistenciaala unidad o unidades de informacion visitadas y su posterior puesta en comun.

Para aprobar |a asignatura ser& condicién imprescindible haber obtenido en la prueba escritatedricaun 5
sobre 10 puntos.

Lacalificacion de los trabajos practicos individuales, trabajo en equipo y actividades complementarias
forman parte de una evaluacion continua, se mantendran para la segunda convocatoriay en ningin caso
serén recuperables.

Lacomposicion de lanotafinal se atendera, en sintesis, al cuadro siguiente:

Pruebas escritas 50%
Trabajos practicos individuales 40%
Trabajos en equipo 10%
TOTAL 100%

Esta evaluacion parte de la premisa de que la docenciaen la Universitat de Vaénciaes, por definicion,
una docencia presencial. En este sentido, el alumno debe tener presente que la asistencia, tanto alas
clases tedricas como a aquellas de carécter practico, es fundamenta para un adecuado seguimiento de los
contenidos de la asignatura. El/la alumno/a debe tener presente igualmente la posibilidad de una matricula
atiempo parcial cuando no le sea posible asistir alatotalidad de las asignaturas que componen un curo
completo (60 créditos). Con todo, se establecerala posibilidad, en |os casos que estén adecuadamente
justificados y para aguellos alumnos que |o soliciten, la posibilidad de ser evaluado sin necesidad de
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asistir alatotalidad o a parte de las clases. En estos casos el alumno debe proceder del siguiente modo:

» Sedebe comunicar a principio del curso al profesor/es responsable/s de la asignatura laincidencia
por laque le esimposible asistir a clase, que debe estar adecuadamente justificada de forma
documental .

* El profesor responsable, alavistade estainformacion decidirala posibilidad de evaluacién sin
asistenciatotal o parcial alas clases de la asignatura.

L os aumnos gque se encuentren en esta situacion, deberén presentar, para ser evaluados, latotalidad de
trabaj os requeridos por e profesor (no necesariamente idénticos a los requeridos durante €l curso) asi
como también podran ser llamados a defenderl os oralmente ante el propio profesor, y realizaran una
prueba de conocimientos adquiridos. El peso de los trabajos en la calificacion final serdde un 50%y el de
la prueba de conocimientos el 50% restante.

REFERENCIAS

Basicas

- Clayton M. Gestion automatizada de bibliotecas. Salamanca: Fundacion German Sanchez Ruipérez,
1991
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Barcelona: UOC, 2013.

Garcia Melero LA, Garcia Camarero, E. Automatizacion de bibliotecas. Madrid: Arco-Libros, 1999
Nufiez Fernandez E. Archivos y normas ISO. Gijon: Trea, 2007.

Reynolds D. Automatizacién de bibliotecas: problematica y soluciones. Salamanca: Fundacién
German Sanchez Ruipérez, 1989

Serra Serra J. Los documentos electrénicos : qué son y como se tratan. Gijon: Trea, 2008.
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Complementarias

- AGENJO, X. (1992). La automatizacién de la Biblioteca Nacional: recapitulacién histérica. Bol.
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efectivo de la informacion. [Fecha de consulta, 1 de julio de 2017]. Disponible en linea en:
http://www.slideshare.net/angelicacarrillo/proyecto-de-automatizacion-en-la-biblioteca-escolar-para-el-
acceso-efectivo-de-la-informacion

GARCIA GUTIERREZ, A.; LUCAS FERNANDEZ, R. (1987). La automatizacion de las tareas
documentales. En: Documentacion automatizada en los medios informativos. Madrid: Paraninfo

GARCIA LOPEZ, G.L. Los sistemas automatizados de acceso a la informacion bibliografica.
Evaluacion y tendencias en la era de Internet. Salamanca: Ediciones Universidad de Salamanca,

2007.

MATEO, R.F.; ABAD DE LOS SANTOS, J.M. (2000). [en linea]. Automatizacién de bibliotecas.
Implantacion y administracion de los sistemas automatizados en las bibliotecas académicas.
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