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COURSE DATA

Data Subject

Code 33384

Name Communicative documentation

Cycle Grade

ECTS Credits 6.0

Academic year 2021 - 2022

Study (s)

Degree Center Acad. 
year

Period

1308 - Degree in Journalism Faculty of Philology, Translation and 
Communication 

1 Second term

Subject-matter

Degree Subject-matter Character

1308 - Degree in Journalism 4 - Communication Basic Training

Coordination

Name Department

CANO ORON, LORENA 340 - Language Theory and Communication 
Sciences 

SUMMARY

English version is not available

La asignatura de Documentación Comunicativa se integra en el módulo de Formación Básica junto a las 
de “Historia del mundo actual”, “Derecho de la comunicación”, “Sociedad actual”, “Historia de la 
comunicación”, “Teorías de la comunicación”, “Introducción a la economía actual”, “Instituciones 
políticas contemporáneas”, “Expresión oral y escrita para medios de comunicación I” y “Expresión oral y 
escrita para medios de comunicación II”. La “Documentación comunicativa” es una asignatura que 
pretende inducir al estudiante en el hecho de la documentación como acción de documentarse, es decir, 
saber buscar aquella información, hechos, datos y documentos que soporten la nueva información a 
elaborar.
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Con la asignatura “Documentación comunicativa” el estudiante de Grado de Periodismo ha de obtener 
conocimiento de las principales fuentes generales o especializadas para el uso de los informadores y de la 
metodología para el trabajo científico y profesional, además de la correcta y adecuada utilización de la 
documentación especialmente en la elaboración de cualquier producto periodístico, aprovechando las 
posibilidades tanto de los centros documentales tradicionales como de los recursos de las TIC, sabiendo 
cómo conseguirlos y aprendiendo a discernir la validez y la calidad de los mismos para su uso en el 
periodismo digital. 

PREVIOUS KNOWLEDGE

Relationship to other subjects of the same degree

There are no specified enrollment restrictions with other subjects of the curriculum.

Other requirements

Los alumnos que se matriculen en la asignatura de Documentación comunicativa no necesitarán tener 
competencias previas especiales más allá del correcto uso de la lengua oral y escrita, de un nivel básico 
de alfabetización digital y de una cierta capacidad de cuestionamiento de la realidad que permita 
realizar preguntas y proposiciones que conduzcan a su investigación

OUTCOMES

1308 - Degree in Journalism 

- Habilidad de organizar el conocimiento comunicativo complejo de manera coherente y de su 
interrelación con otras ciencias sociales, humanas y tecnológicas.

- Capacidad y habilidad para buscar, seleccionar  jerarquizar cualquier tipo de fuente o documento de 
utilidad para la elaboración y procesamiento de la información tradicional y digital, así como 
capacidad básica para comprender y manejar documentos en inglés estándar mediante su uso. 
Asimismo, comprensión pasiva de las lenguas latinas próximas y del inglés mediante el uso de 
algunos documentos en esos idiomas.

- Capacidad y habilidad para expresarse con fluidez y eficacia comunicativa de manera oral y escrita 
en las lenguas propias.

- Destreza en los recursos lingüísticos y literarios más adecuados a los distintos medios de 
comunicación.

LEARNING OUTCOMES
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English version is not available

WORKLOAD

ACTIVITY Hours % To be attended

Theory classes 40,00 100

Computer classroom practice 20,00 100

Preparation of evaluation activities 90,00 0

TOTAL 150,00

TEACHING METHODOLOGY

English version is not available

EVALUATION

English version is not available

REFERENCES

Basic

- ARQUERO AVILÉS, R., GARCÍA-OCHOA ROLDÁ, M. L. La hemeroteca de prensa. Gijón: Trea, 
2005. ISBN: 84-9704-191-7

- BELLVESER, E. Manual de documentació audiovisual en ràdio i televisió. València: Universitat de 
València, 1999. ISBN: 84-370-4202-X

- CARRIZO, G. IRURETA-GOYENA, P.-LÓPEZ DE QUINTANA, E. Manual de fuentes de información. 
2ª ed. Madrid: Confederación Española de Gremios y Asociaciones de Empresarios del Libro, 2000. 
ISBN: 84-923722-2-2

- CORDÓN GARCÍA, J. A.; LÓPEZ LUCAS, J.; VAQUERO PULIDO, J. R. Manual de investigación 
bibliográfica y documental : Teoría y práctica. Madrid: Pirámide, 2001. ISBN: 84-368-1565-3

- ECO, U. Cómo se hace una tesis :Técnicas y procedimientos de estudio, investigación y escritura. 
Barcelona: Gedisa, 2002. ISBN: 84-7432-896-9

- FUENTES I PUJOL, M. E. (ed.). Manual de Documentación Periodística. Madrid: Síntesis, 1995. 
ISBN: 84-7738-304-9
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- FUENTES I PUJOL, M. E. Documentación científica e Información : Metodología del trabajo intelectual 
i científico. Barcelona: Promociones y Publicaciones Universitarias, S. A., 1993. ISBN: 84-477-0055-0

- GALDÓN LÓPEZ, G. (coord.). Teoría y práctica de la documentación informativa. Barcelona: Ariel 
Comunicación, 2002. ISBN: 84-344-1293-4

- GALDÓN LÓPEZ, G.. Perfil histórico de la documentación en la prensa de información general (1845-
1984). 3ª ed. Pamplona: EUNSA, 1999. ISBN: 84-313-0922-9

- GARCÍA GUTIÉRREZ, A. (ed.). Introducción a la documentación informativa y periodística. Sevilla: 
MAD, 1999. ISBN: 84-8311-460-7

- GIMÉNEZ TOLEDO, E. Manual de Documentación para comunicadores. Pamplona: Eunsa, 2004. 
ISBN: 84-313-2223-3

- LÓPEZ HERNÁNDEZ, A. Introducción a la documentación audiovisual. Tocina: S & C Ediciones, 
2003. ISBN: 84-923915-7-X

- LÓPEZ YEPES, A. Documentación multimedia. El tratamiento documental de la información 
periodística, audiovisual y publicitaria. Salamanca: Publicaciones de la Universidad Pontificia de 
Salamanca, 1993. ISBN: 84-7299-299-3

- LÓPEZ YEPES, A. (dir.). Documentación audiovisual y multimedia, medios de comunicación y 
televisión educativa. Madrid: Universidad Complutense de Madrid. Facultad de Ciencias de la 
Información, 2000. ISBN: 84-922275-3-2

- MALDONADO MARTÍNEZ, M. A. (coord.). La información especializada en Internet. Directorio de 
recursos de interés académico y profesional. 2ª ed. corregida y aumentada. Madrid: Centro de 
Información y Documentación Científica CINDOC (CSIC), 2006. ISBN: 84-00-06304-X

- MARTÍN VEGA, A.. Fuentes de información general. Gijón: Ediciones Trea, 1996. ISBN: 84-89427-29-
1

- MARTÍNEZ RUBIO, R. M. Manual de la Documentación Informativa en Periodismo. Valencia: Alfa 
Delta, 2008. ISBN: 978-84-9858-154-6

- MOREIRO, J. A. (coord.) Manual de documentación informativa. Madrid: Cátedra, 2000. ISBN: 84-
376-1798-7

- PAREJA PÉREZ, V. M. (coord.). Guía de Internet para periodistas. Madrid: Centro de Información 
Científica CINDOC (CSIC), 2003. ISBN: 84-00-08092-0

- PASTOR RUIZ, F. Curso de Documentación Informativa. Multiva Baja: Newbook Ediciones, 1999. 
ISBN: 84-95206-13-7

- ROMANO, D. Elementos y técnica del trabajo científico. 7ª ed. Barcelona: Teide, 1985. ISBN: 84-307-
8270-2

- SIERRA BRAVO, R. Tesis doctorales y trabajos de Investigación Científica. 5ª ed. Madrid: Thomson, 
2002. ISBN: 84-973-2138-3

- SUÁREZ VILLEGAS, J. C. Introducción a la documentación informativa y periodística. Alcalá de 
Guadaira: Mad, 1999. ISBN: 84-8311-460-7
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- TORREGROSA CARMONA, J. F. Documentación informativa en organizaciones de comunicación. 
Madrid: Universitas, 2008. ISBN: 978-84-7991-230-7

- TORRES RAMÍREZ, I. DE (coord.). Las fuentes de información : Estudios teórico-prácticos. Madrid: 
Síntesis, 1999. ISBN: 84-7738-460-9

ADDENDUM COVID-19

This addendum will only be activated if the health situation requires so and with the prior 
agreement of the Governing Council

Contenidos

Se mantienen todos los contenidos inicialmente programados en la guía docente para las sesiones 
teóricas.

Se sustituyen las dos prácticas fuera de aula debido a que es imposible encontrar una alternativa no 
presencial: la alternativa es la realización de dos ejercicios prácticos online que siguen las pautas de los 
ejercicios del curso y complementan los contenidos teóricos. 

 

 

Volumen de trabajo y planificación temporal de la docencia

La guía docente preveía 40 horas de clase de teoría, 20 horas de prácticas y 10 de actividades externas. 

Traslado de las horas de teoría al tiempo de aprendizaje autónomo del estudiante con los materiales 
subidos al aula virtual. 

Mantenimiento de las 20 horas de prácticas con los mismos ejercicios que se realizaban de forma 
presencial. Se sustituye la corrección en aula por la corrección en aula virtual a través de la calificación y 
notas de las correcciones individuales de las tareas programadas o por correo electrónico, de forma 
grupal, según casos. 

Sustitución de las actividades externas por dos ejercicios prácticos complementarios de los materiales 
didácticos.

 

Metodología docente

 

Sustitución de la clase presencial por la indicación de lecturas de los materiales didácticos incluidos en el 
dossier de la asignatura y de materiales complementarios bibliográficos subidos en aula virtual. 
Indicaciones mediante correos y a través del canal de la asignatura de Microsoft Teams. Mismos 
materiales previstos en la guía original para la docencia presencial. Utilización de foros para atender las 
dudas. Las prácticas tuvieron un periodo de aprendizaje previo que comprendió las clases presenciales y 
que han permitido la resolución autónoma de los ejercicios por parte de los alumnos.
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Resolución de dudas mediante tutorías personalizadas y correos grupales.

Resolución de ejercicios mediante la publicación de materiales en Aula virtual.

Sistema de tutorías: se mantiene el programa de tutorías virtuales y en horario de tutorías presenciales 
disponibilidad del profesor en el canal de la asignatura de Microsoft Teams.

 

Evaluación

Mantenimiento de las notas resultantes de la evaluación continua obtenidas antes y después de la entrada 
en vigor del estado de alarma. 

Pruebas de evaluación final: primero, se basará en un examen tipo test que se subirá a Aula virtual como 
Tarea a la hora prevista para el inicio del examen cuya duración será de 45 minutos. 

Segundo,un trabajo final que se estructura en dos partes: una primera que se ha entregado en Semana 
Santa y que permite conocer el planteamiento, justificación y documentación inicial del mismo (supone 
un 20% del trabajo final); una segunda parte que será el Trabajo final completo (supondrá un 80%).

Se incrementa  el peso de la evaluación continua;  20% para los ejercicios prácticos,20% para  examen y 
60% para examen final.

 

Bibliografía

Se mantiene la bibliografía porque es accesible en su gran mayoría y se complementa con materiales 
digitales obtenidos en Dialnet .


